Obecné klavesové zkratky pro praci s okny (Windows, Unix)

Klavesa (kombinace klaves)

Akce

[<]

Otevreni dalSi nabidky smérem doleva nebo zavieni podnabidky

[~]

Otevreni dalSi nabidky smérem doprava nebo otevieni podnabidky

[ALT]+[.podirzené pismeno*]

Zobrazeni pfislusné nabidky v horni ¢asti okna

[ALT]+[ENTER] Zobrazeni vlastnosti vybrané polozky (objektu)

[ALT]+[ESC] Pfepinani mezi polozkami v pofadi, v jakém byly otevieny
[ALT]+[F4] Zavteni aktivni polozky nebo aktivniho okna (programu)
[ALT]+[MEZERNIK] Zobrazeni mistni nabidky pro manipulaci s aktivnim oknem
[ALT]+[Print Screen] Vlozi do schranky aktualni stav aktivniho okna - ,fotosnimek okna“
[ALT]+[TAB] Pfepinani mezi vice otevienymi okny

[BACKSPACE] Pfechod do slozky hierarchicky o Uroven vyse

[CTRL] pfi tazeni mysi

Zkopirovani vybrané polozky

[CRTL] pfi klikdni mysi

Vybér nesousednich poloZek v okné (na plose)

[CTRL]+[«] Pfesun kurzoru na zacatek pfedchoziho slova

[CTRL]+[~] Pfesun kurzoru na zacatek dal$iho slova

[CTRL]+[T] Pfesun kurzoru na zacatek predchoziho odstavce

[CTRL]+[{] Pfesun kurzoru na zacatek dalSiho odstavce

[CTRL]+[A] Vybér v§ech polozek

[CTRL]+[C] Kopirovani objektu do schranky

[CTRL]+[ESC] Zobrazeni nabidky Start (nové — hlavni menu, programové menu), totéz klavesou ,Win“
[CTRL]+[F4] Zavreni aktivniho dokumentu v progr., které umoznuji otevieni vice dokumentd soucasné

[CRTL]+[Page Up]

Pfechod na dalSi kartu dialogového okna

[CRTL]+[Page Down]

Pfechod na pfedchozi kartu dialogového okna

[CTRL]+[SHIFT] pfi tazeni mysi

VytvoFeni zastupce vybrané polozky

[CTRLI+[SHIFT]+[,Sipky“]

Zvyraznéni bloku textu

[CTRL]+[V]

Vlozeni objektu ze schranky na pozadované misto

[CTRL]+[X] Vyjmuti objektu z aktualniho mista a jeho vlozeni do schranky
[CTRL]+[Z] Zpét (navrat o krok zpét pfi editaci textu apod.)

[DELETE] Odstranéni objektu, mazani atd.

[ENTER] Provedeni pfikazu uréeného aktivnim tlacitkem (vybranou moznosti)
[ESC] ZruSeni provadéné akce

[F1] Napovéda

[F2] Pfejmenovani vybrané polozky

[F3] Vyhledani souboru nebo slozky

[F4] Zobrazeni adresniho pole v okné Tento po¢ita¢ nebo v Priizkumnikovi
[F5] Aktualizace obsahu aktivniho okna

[F6] Pfepinani mezi prvky na obrazovce v okné nebo na plose

[F10] Aktivace panelu nabidek aktualniho okna (programu)

[Print Screen]

Vlozi do schranky aktualni stav pracovni plochy - ,fotosnimek obrazovky*

[SHIFT] pri vioZeni CD/DVD/flash

Zabranéni automatickému pfehravani disku, spusténi programu

[SHIFT]+[ALT]+[F4]

Zavreni aktivniho okna a souvisejicich oken, ktera jsou hierarchicky vyse

[SHIFT]+[DELETE]

Trvalé odstranéni vybrané polozky bez jejiho umisténi do koSe

[SHIFT]+[F10]

Zobrazeni mistni nabidky (vybrané polozky)

[SHIFT]+[,8ipky*]

Vybér sousednich polozek v okné (na plose), vybér textu v dokumentu

[TAB]

Pfechod na dalSi polozku (webové formulafe apod.)

[SHIFT]+[TAB]

Pfechod na predchozi polozku (webové formulare apod.)
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