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Uvodem

Predmétem brozury, kterou drzZite v ruce, je prdace
s daty, o nichz se predpoklada, Ze jsou nebo budou ulozena
v sesitech Excelu a usporadand jako seznamy neboli
databaze pracovnich listii.

Je urcena predevsim ctenarim, jejichz klicovym
produktem je Excel nebo kteri se teprve pro sviij
,,matersky “ produkt rozhoduji a premitaji o tom, zda by to
nemél byt Excel. Rozhodné ano.

Cilem brozury je ukazat, ze Excel je Spickovou aplikact
nejen pro nejriznéjsi vypocty, analyzy a grafy, ale Ze s nim
snadno zvladnete i typické ulohy ,,hromadného zpracovani
dat" jako jsou Fazeni, filtrovani, hierarchické vybeéry
z tabulek propojenych relacemi, agregované statistiky
a prehledy ¢i kontingencni tabulky.

Na trhu samozrejmé existuji produkty, jejichz
primarnim uikolem je poskytovat nastroje pro vyvoj
plnohodnotnych databazovych aplikaci a které také
obsahuji vyspélé vizualni ndastroje pro interaktivni praci
s databazemi. Jestlize vSak pii své prdci nepotiebujete
pracovat s velmi objemnymi daty, mozna by byly naklady
spojené s nakupem a zvladanim databazového produktu
zbytecneé.

Predchozimi odstavci jsem chtél hlavné Fici, Ze budete-
li potiebovat obcas resit néjakou databdzovou wlohu,
obvykle vystacite Cisté s Excelem, i kdyz data, ktera mate
zpracovat, dostavdte ve velijakych formdtech a zadana

uloha nevypada na prvni pohled zrovna jednoduse.

Zdravim vsechny ctendre a preji mnoho uspéchii.
Mate-li k obsahu brozury nebo k jejimu vzhledu ¢i
usporadant jakékoli pripominky ¢i naméty, bud'te tak
laskavi a poslete mi zpravu na adresu

Jjanpokorny@volny.cz
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Databaze v seSitech Excelu 2000

Nez zaCnete

Postupy uvedené v brozufe jsou ptevazné zaloZené na uzivatelskych technikach, které jsou nékdy
doplnény o programovy kod VBA & SQL. Ulohy fefené v brozuie ale zvladnete &isté vizualné a ukazky
kodu uvadim predevsim pro ptipadné potieby budouci automatizace uloh. Rozsah brozury je velmi maly,
takze neni mozné do vykladu zahrnout zéklady ovladani Excelu ¢i tvorby vzorcd, tim méné psani piikazt
SQL ¢i kodu VBA. Jestlize s Excelem zadinate, piectéte si nejprve né&jakou uvodni pfirucku o praci ve
vyvojovém rozhrani Excelu, resp. o zakladech programovani v téchto jazycich.

Brozura se zkapacitnich divodl dale nezabyva ani tvorbou grafl, ani specialnimi matematickymi
a statistickymi metodami a analyzami (rozdélenim Cetnosti, regrese, linearni programovani atp.), i kdyz tyto
oblasti Excelu souviseji jistym zptisobem z databazemi (vstupni data pochazeji Casto ze seznamul na listech).
Cilem brozury je ukazat, jak se daji v Excelu feSit databdazové ulohy, ne ty ulohy, které byste v databazovém
produktu stejné fesit nemohli nebo neméli.

V fesenych ukazkach se také vétSinou predpoklada, ze se jedna o interaktivni reSeni uloh a Ze se
seznamy ulozenymi na listech Excelu budou pracovat inteligentni uzivatelé. Timto nepfesnym oznacenim
chci vyjadfit to, Ze pro takové lidi nema valnou cenu vyrabét aplikace typu ,,bombenfest und idiotensicher*,
je mozno Glohy fesit pfimo, na misté, hned ted’. Inteligentni uzivatel fadu trivialnich chyb a nesmysli prosté
nedéla. Kromé toho je zodpovédny, takze potiebné kontroly ¢i zabezpecovaci akce nepodceiiuje, pravidelné
provadi udrzbu atd.

Dostane-li se do potizi, vétSinou si je umi vyfesit sam a obvykle je také okamzité odstrani. V tom také
spoéiva jedna z vyhod interaktivniho nebo ¢aste¢né automatizovaného zpracovani, protoze muize byt
efektivnéjsi pii béhu a méné nakladné pti vyvoji. Jestlize se nékde néco zadrhne pfi plné automatizovaném
zpracovani, neda se ¢asto délat nic jiného, nez nedélat nic nebo pustit cely proces znovu od zacatku, protoze
se nepfedpoklada, ze by koneény uzivatel mél takovou kvalifikaci, aby mohl do procesu feseni ulohy né&jak
aktivné zasahnout (radéji se mu proto obvykle ani takova moznost neda).

S jak velkymi seznamy budete moci pracovat

Hned na zacatku povazuji za nutné pfipomenout, Ze se v této brozufe bude predpokladat, ze nehodlate
pracovat s obrovitymi tabulkami. S databdzovou tabulkou se v Excelu pracuje pohodiné jen tehdy, vejde-li
se na jediny pracovni list a toho se budeme v brozufe drzet.

Mozna, Ze zjistite, Ze vas to zase az tak neomezuje. Vystacite-li s pouhymi 65 535 zaznamy, plus jeden
fadek na zahlavi poli a nepotiebujete-li v tabulce vice nez 256 poli, neni o ¢em mluvit. Takové jsou totiz
meze pro velikost pracovniho listu v Excelu 2000 a je to nejvetsi seznam, s nimz budete moci v brozufe
pracovat. Pro zajimavost, seznam miize byt tvofen jen jedinou burikou, coz je tedy nejmensi seznam, s nimz
byste mohli teoreticky pracovat.

Poznamka. Potfebujete-li v tabulce vice nez 256 poli, je patrné Spatn¢ navrzena a doporucuji, abyste ji
rozdélili do dvou nebo do né¢kolika. Pokud opravdu musite evidovat vice nez 256 ukazatell jediné entity,
rozdélte tabulku na dvé ¢asti. Jedna miize obsahovat dejme tomu ,,vetejna“ data, druha ,,divérna“ data. Do
obou tabulek pridejte totéz propojovaci pole a tabulky propojte relaci 1:1. Propojovat tabulky na pracovnich
listech ¢i jinde se v brozufe naucite.



NeZz zacnete

Jak je to se vstupnimi daty

Jednou ze zakladnich a nejotravnéjsich databazovych uloh je pofizovani dat. V této brozuie hromadné
data pofizovat nebudete muset, udaje ziskate importem. Zakladni aktualizacni operace nad daty vSak nepo-
mineme, takze uvidite, jak se daji udaje aktualizovat jednotlivé nebo hromadné. NemiZete-li data odnékud
vzit a musite pofidit vétsi mnozstvi udajii ru¢né, da se to také udélat v Excelu, a to zhruba dvojim zptsobem
tak, ze bud’ pofizujete data pfimo do bunek, nebo pofizujete data prostfednictvim formulaft.

Pofizovani pfimo do bun¢k je pomeérné pohodlné a rychlé a zadnou ,,pofizovaci aplikaci k tomu
nepotiebujete. V brozufe si ukazeme, Ze se vam pii objemnéjsim ¢i komplikovanéjsim pofizovani mohou
hodit specialni nastroje Excelu — totiz podminéné formatovani a ovéfovani dat. Potfizovani dat si také
muizete usnadnit pomoci uzivatelského (vestavéného) formulare Excelu.

Mate-li neodolatelnou potiebu potizovat data na vlastnich formuléfich, osobné doporucuji, abyste to
v Excelu nedélali a radéji si, mate-li dostup k néjakému vyspélému databazovému systému, vytvorili
potizovaci aplikaci v ném. Naptiklad v Accessu 2000 by vas méli plné€ uspokojit jeho privodci.

Chcete-1i nebo musite pro potieby pofizovani a aktualizace dat nebo pro jiné ucely vytvaiet vlastni
formulafe v Excelu, najdete vycerpavajici rozbor této tématiky s konkrétnimi aplikacemi v n€kolika ¢astech
knihy ,,Paul McFedries: VBA MS Office 2000, jejiz pieklad vydalo nakladatelstvi UNIS Publishing
v kvétnu 2000.

Co budete poti‘ebovat

Ukazky uvedené v brozufe byly vyzkouseny pod Windows 2000 Millenium Me v Office 2000. Abyste
mohli pouzivat bez Gprav vse, co je v brozufe uvedeno, musite mit kopii aplikace Microsoft Excel 2000.
Mnohé z tloh by obecné mély ,,projit* i v Excelu 97, nékdy se ale vyuzivaji nové schopnosti, které ptisly do
Excelu az s verzi 2000. Jestlize se v brozufe importuji n&jaka data z databaze Accessu nebo se do ni
exportuji, pfedpoklada se, Ze se jedna o databaze ve formatu 2000 (soubory .mdb Accessu 97 maji jiny
format nez v Accessu 2000). Pti importu HTML se piedpoklada prace s Internet Explorerem verze 5.

I kdyz cilem brozury je ukazat, ze databazovy systém vlastné nepotiebujete, hodlate-li se pti praci
obracet na objekty z n&jaké databaze, je zejména pro programovani velmi pohodIné, kdyz se do ni mtzete
jednoduse podivat (jak se jmenuji tabulky, pole, jak jsou nastaveny relace mezi tabulkami apod.) a ptipadné
néco jednoduchého vyzkouset. Protoze je brozura zalozena na datech z popularni databaze ,,Severni vitr®,
bude pro vas vyhodné, budete-1i mit ptistup k této databazi, nebo alespon k jeji verzi z Office 97 nebo k jeji
anglické verzi NWind.mdb z Visual Studia 6. Mate-i pfistup k Accessu 2000, tim Iépe.

Co se naucdite

Svazek o rozsahu ptiblizné 80 stran nemiize v zadném piipade vycerpat vSechny schopnosti, které Excel
2000 pro praci se seznamy poskytuje. Chcete-li si znalosti prohloubit, obstarejte si néjakou objemnéjsi
publikaci o Excelu. Nevycerpatelnym zdrojem informaci o vSech aspektech Excelu jsou pochopitelné
stranky WWW spolecnosti Microsoft vénované Excelu a jeho okoli. Nebo vlezte do libovolného
vyhledavace, napiSte Microsoft Excel, klepnéte na Hledat a budete mit nékolik noci starosti jen s tim, jak
nalezené odkazy rozd€lit na ty, které si rozhodné chcete ptecist hned, které pozdgji a které zatim odlozite.

Elektronicka podoba knihy a CD

Brozura také existuje v elektronické podobé na CD. Vstupni soubory pro import pochazeji vesmeés
z ukazkové databaze (v ¢estin€) Northwind.mdb Accessu 2000 a najdete je ve slozce VstupniSoubory. Ve
slozce Sesity najdete ukazkové sesity s veskerym kodem VBA pouzivanym v brozuie. Dalsi pokyny najdete
na prvnim listu sesitu Severni vitr.xls na doprovodném CD. Na disku najdete také dalsi seSity.
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Databaze v pracovnim listu seSitu Excelu

Co se vlastné v Excelu rozumi databdzi pracovniho listu? Za databazi pracovniho listu se da povazovat
(a také s ni jako s databazi pracovat) jakakoli obdélnikova oblast buné€k, ktera obsahuje ve svém prvnim
hornim fadku zahlavi (textové nadpisy ¢i titulky) a v dalsich fadcich data, jimiz popisujete charakteristiky
konkrétnich subjekti.

Kazdy jednotlivy fadek obsahuje charakteristiky jednoho konkrétniho subjektu (napiiklad zakaznika
Novaka). Které charakteristiky se u jednotlivych subjekti dané entity pofizuji a zpracovavaji, urcuji praveé
jednotlivé sloupce oblasti bunék. V databazové terminologii se jedna o databazovou tabulku sloZenou ze
zaznamiui (jednotlivych zékazniki), u nichZ se eviduji udaje, ukladané do jednotlivych poli daného zaznamu.

Nad databazovou tabulkou (na listu se ji fika seznam) se v databazovych systémech provadéji urcité ty-
pické hromadné akce, které jsou zaloZzeny na dotazech. Dotazy se sestroji bud’ vizualné nebo programator-
sky, ¢imz se ziska definice dotazu. Spusténim dotazu se pak vykona pozadované akce. Dotazy mohou byt
nejriznéjsiho druhu. Nejbéznéjsi jsou tzv. vwhérové dotazy obracejici se na jedinou tabulku nebo na vice ta-
bulek ¢&i dotazii propojenych relaci, které jako vysledek akce produkuji sadu zdznamu. Vysledna sada za-
znami mize poslouzit jsou podklad pro dalsi dotaz.

Vybérové dotazy nejsou jedinym druhem dotazt. Existuje jesté nékolik dalsich. Dulezité jsou zejména
akcni dotazy, jejichz Gfelem neni produkovat sadu zaznamt, ale v databazi néco udélat (aktualizovat
hromadné zaznamy, odstranit zaznamy, pfidat nové zaznamy nebo vytvofit novou databazovou tabulku)
a definicni dotazy, jejichz u€elem je ménit strukturu databaze.

Dvé strategie FeSeni databazovych dloh

Nez se pustime do konkrétnich ukazek, je tieba védét, ze v Excelu lze tlohy databazového charakteru
fesit mnoha zpisoby. Ale bez ohledu na to, rozhodnete-li se pro vizualni feSeni nebo pro feSeni zalozené na
programovacich jazycich, 1ze nastroje ¢i strategie, které pouzijete, rozdélit v podstaté do dvou kategorii:

* Vysledky se ziskavaji prostfednictvim vestavénych technik pro praci sbuiikami Excelu a
prezentuji se bud’ ptimo v seznamu nebo v jeho okoli (fazeni, filtry, rizné souhrny apod.) nebo se
ziskavaji v podobé specialnich tabulek (napiiklad kontingenéni tabulky), které se ukladaji na
tentyz list, na némz je seznam, nebo na jiny list.

* Vysledky jsou zaloZeny, podobné jako v databazovych produktech, na vybérovém databazovém
dotazu SQL, ktery se sestavi a spusti bud’ pfes specialni pomocnou aplikaci Microsoft Query nebo
z kédu Visual Basic for Applications (dale VBA). Vysledek spusténého dotazu jsou externi data.

Vyklad importu externich prvotnich dat zriznych formatd je v brozufe zalozen na vizudlnich
technikach Excelu, ale pro potieby opakovanych akci se dopliiuje o procedury, jimiz je mozno z pivodnich
zdrojii data aktualizovat (nebo obnovit, pokud jste si je né&jak narusili). V seznamech vytvorenych
z prvotnich tabulek se pak prfedvadéji riizné ,,databazové™ techniky Excelu. Nékdy se jedna o statické kopie
puvodnich seznamti, které jsou umistény na samostatnych listech, aby se vysledky jednotlivych postupt
nemichaly.

Pro potfeby nékterych tiloh se v brozufe vytvareji dotazy, které se obraceji na databazové tabulky
uloZené na listech (t¢hoz seSitu nebo jiného sesitu). Tyto seznamy se propojuji relacemi a vysledky ukladaji
na noveé listy. Je to proto, aby si Ctenafi uvédomili, Zze databazové dotazy, i komplikované, zaloZzené na
relacich, lze vytvaret primo nad seznamy na listech, Ze neni tieba obracet se pokazdé na ptivodni data
v databazi, nepotiebujete-1i nejCerstvéjsi data. Ale i v takovém piipadé bude stacit, aktualizovat z databaze
pouze prvotni seznamy. Kontingen¢ni tabulky budeme také vytvaret z dat nachazejicich se na listech seSitu.
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Scénar ukazek obsaZenych v broZute

Predstavte si, Ze jste se dostali do né&jaké firmy, v niz naplni prace vasi a vasich spolupracovniki je
produkovat vselijaké analyzy dat ekonomického ¢i finanéniho charakteru. Findlnimi vystupy jsou obvykle
vselijaké vyro¢ni zpravy, grafy a statistické vypocty. Protoze se pro tyto ucely nejlépe hodi tabulkovy
kalkulator, pracuji vasi spolupracovnici pfevazné v Excelu.

Prvni potiz, kterou jste zjistili, je to, ze se prvotni data pochazeji z riznych zdroji. Va$im prvnim
ukolem bude, soustiedit vSechna data pokud mozno do jediného sesitu Excelu (vytvofit pro sebe i pro své
spolupracovniky jakousi vychozi databazi), protoze zakladni techniky prace v Excelu vSichni znaji, ale
pracovat s databazemi mozna ne.

Jak se takova databdze v seSitu vytvori, ukazuje prvni ¢ast brozury snazvem , Vytvoreni databdze
v sesitu Excelu®. Ptejdou-li uzivatelim techniky importu as exportu do krve, budou moci aktualizace
provadét pomeérné velmi rychle, i kdyz je budou muset provadét ,ru¢né* naptiklad proto, ze data obcas
pfijdou ne uplné v poradku a vyplati se je kontrolovat jesté pfed importem i v prubéhu importu. Mozna ani
nebudete muset vytvaret automatizované procedury pro aktualizace pomoci programového kodu.

Nejste-li si jisti, zda vSichni spolupracovnici uméji vyuzivat zékladni techniky Excelu uréené pro praci
se seznamy, muzete jim vytvofit ukazkovy seSit, vnémz budou na jednotlivych listech tyto akce
pfedvedeny. Timto tématem se zabyva Cast ,,Zdkladni techniky pro databdazové operace’ brozury.

Podstatou prace s relacni databazi je vytvafeni hierarchickych vybéri nad databazi, tedy ziskavani sad
zéznam, které pochézeji z nékolika tabulek propojenych relacemi. Ze i tyto ulohy lze fesit snadno piimo
v sesitu Excelu se ukazuje v ¢&asti ,,Databdzové dotazy*. Seznamite se s prosttedim vizualniho ,,névrhafe
dotazii Excelu, jimz je pomocnd aplikace Microsoft Query a sestrojite nékolik vybérovych dotazi, které
budou slouzit jako podklad pro dalsi analyzy a tvorbu grafii. Dozvite se také, ze se pomoci Query daji fesit
i parametrické dotazy, dotazy zalozené na datech OLAP a dokonce i n¢které zcela odli§né ulohy, naptiklad
definovat nové databazové tabulky.

Dilezitou soucasti databazovych operaci jsou také tzv. agregované vypocty. Jedna se o vypocty riznych
souhrnd, poctl, primért apod. V brozufe uvidite dva zakladni zplsoby feSeni téchto uloh. Zaprvé, pomoci
zabudovanych technik Excelu jako jsou bézné vzorce, vypocéty souhrnii s osnovou (piechledy) nebo
kontingené¢ni tabulky. Zadruhé, naucite se tvofit tzv. agregacni dotazy SQL, kdy vystupem jsou pouze
zéznamy na zvolené Urovni agregace.

V ¢asti ,,Pomiicky pro import, porizovani a vypocty* se dozvite o nékolika schopnostech Excelu, které
mohou podstaté zefektivnit a zpfesnit praci s daty nejen v seznamech, ale v podstate kdekoli na listech. Patfi
mezi né automatické vypliovani, podminéné formatovani, ovéfovani platnosti dat, ale také nékteré specialni
schopnosti, které se nachazeji v dopliicich Excelu, jako jsou naptiklad Priivodce Sablonou se sledovanim dat
nebo moznost pfimého propojeni sesitu s aplikaci Microsoft Access.

Poznamka. Vstupni tabulky, které se budou importovat na listy, pochazeji z ukdzkové databaze
Northwind, takze si prvotni data miiZete jednoduse pripravit predbéznym exportem z této databdze (navod
viz list Importovat data sesitu Severni vitrxls na doprovodném CD). Probirané postupy ale na konkrétnich
datech v podstaté zavislé nejsou, takze byste je méli byt sto bez potiZi vyzkouset na svych viastnich datech.
Musite samoziejmé ,, hlidat* cesty a ndzvy souborii as pouzivat své ndzvy tabulek a jejich poli. Tabulky
byste méli také mit predem pripravené tak, aby se daly vhodné propojit relacemi.
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Vytvoreni databaze v sesitu Excelu

Pro import dat z riiznych formatu. resp. pro export dat do riznych formatt, disponuje Excel pohodInymi
vizualnimi technikami, které si vysvétlime na konkrétnich ukazkach. Zaroven se seznamite s nékolika
variantami importu feSenymi pfes VBA, které by se vam mohly hodit, pokud byste potfebovali import
opakovat ¢i automatizovat.

Piedpokladejme, ze dostavate nepravidelné nékolik tabulek, které jsou ulozené v riznych formatech
a kazdou z nich chcete importovat na samostatny list seSitu. V nasledujicich oddilech uvidite vizualni feSeni
importu z nékolika bézn€ pouzivanych format. Soucasti feSeni jednotlivych tloh bude vytvoteni takovych
pomocnych nastroji, aby bylo mozno import kdykoli pozdéji jednoduSe zopakovat. Automatickou
aktualizaci feSenou pies programovy kod VBA bude uzivatel sesitu spoustét klepnutim na néjaké k tomuto
ucelu sestrojené tlacitko. Tlacitka (pfipadné dalsi potfebné informace a ovladaci prvky) budou soustiedéna
na specialnim ,fidicim* listu sesitu.

Upozornéni. Protoze nasledujici ukazky importuji data, ktera se vzdy nachazeji v jediné databazové
muzete dostat najednou zvolenou podmnozinu dat, ktera jsou uloZzena v n€kolika tabulkach nebo (u
nékterych databazi) dokonce v tabulkach a jinych dotazech definovanych v databazi. Ukazky najdete
v oddilu ,,Databdzové dotazy*.

Import a export externich dat

Pomoci ovladaci, které tvoii soucast dodavky Microsoft Office, miZete nacitat data z téchto zdroju (da-
tabazi): Access, dBASE, FoxPro, Excel, textové soubory, Paradox, SQL Server a sluzby OLAP SQL Serve-
ru. Existuji ovladace i pro mnoho jinych zdrojt dat. Z Exchange ¢i Lotusu 1-2-3 lze nacitat z VBA pomoci
objekti pro ptistup k datim.

Importovat 1ze mnoha zpusoby. Asi nejednodussi je prosté soubor oteviit ptikazem Soubor > Oteviit,
v dialogovém okné Otevrit zvolit typ souboru a klepnout na Oteviit. Pokusite-1i se z Excelu napfiklad takto
pfimo otevfit textovy soubor, spusti se Priivodce importem textu, s nimz se seznamite dale a vysledkem
operace bude novy seSit s importovanym obsahem. My se budeme ale hlavné zabyvat ,standardnimi‘
zpusoby importu textovych soubori, databazovych souborti ptes MS Query. Kromé toho uvidite dvé ukazky
importu pies technologii objektt pro piistup k datim (ADO).

Zacneme importem z béznych textovych souborl a z tabulky ulozené na strince WWW. Pak zkusime
importovat tabulku pochazejici z xBASE, budeme pokracovat importem seznamu, ktery se nachézi v jiném
sesitu n&jaké starsi verze Excelu a skon¢ime importem z databaze Accessu 2000. (VSechny varianty importu
jsem do brozury nemohl zafadit kvili jejimu omezenému rozsahu.)

Poznamka. Mate-li ptistup k Microsoft SQL Serveru a pfipravite si odpovidajici zdroj dat, budete moci
pracovat s daty na SQL Serveru analogicky, jako kdyby to byla databaze Accessu (.mdb). Za téchto pted-
pokladt si mizete praci s databazemi SQL Serveru ovéfit naptiklad pomoci ukazkového projektu Nothwin-
dcs.adp, coz je verze popularni ukazkové databaze ,,Severni vitr SQL Serveru dodavana s Accessem 2000
nebo na ukazkovych databazich dodavanych s SQL Serverem (popularni je zejména databaze ,,pubs® obsa-
hujici data o knihach, autorech, vydavatelich atd.) Postup, jak pfipravite zdroj dat pro databaze SQL Serve-
ru, najdete na konci oddilu ,,Vybér ¢i vytvoreni zdroje dat*.
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Import z nékterych formatd se provadi prostfednictvim pomocné aplikace Microsoft Query verze 2000
(dale jen MS Query), ktera je soucasti Office. Nemate-li ji nainstalovanou, zopakujte béh instalacniho pro-
gramu a nainstalujte si ji. V této Casti brozury se vykladem prace ve vyvojovém prostiedi aplikace
MS Query zabyvat nebudeme. podrobné se s ni seznamite v ¢asti ,,Databdzové dotazy*.

Pfi importu mivaji n€kdy uzivatelé Excelu potize se zdrojem dat, ktery je nutno na zacatku procesu
importu zvolit. Budete-li mit pti pokusu o import né&jaké tézkosti-napiiklad zjistite, Ze v dialogovém okné
Zvolit zdroj dat zadny zdroj nemate-podivejte se do oddilu ,,Vybeér ¢i vytvoreni zdroje dat“na konci této Casti
brozury.
pocinaje otevienim seSitu. V dal§ich oddilech se uvadi postup podstatné zkraceny. Piedpoklada se, ze
soubory pro import jsou ulozeny ve slozce C:\ExcelDB\VstupniSoubory.

Exportovani dat se provadi obvykle v databazovych produktech, ale i Excel poskytuje mnoho jednodu-
chych schopnosti, které 1ze chapat jako nastroje pro export. Naptiklad, nékolik pfikazi z nabidky Soubor:
Ulozit jako, UloZit jako stranku WWW, ale i Odeslat, nékteré piikazy z nabidky Upravy (pro praci se schran-
kou, Pfesunout Ci zkopirovat list), ptikazy z dopliiku Propojeni s aplikaci MS Access apod. Informace
o tomto dopliiku najdete v oddilu ,,Pomiicky pro import, porizovani a vypocty™.

Import textového souboru

Nécim zacit musime. Rozhodl jsem se, ze se nejprve vyporadame s textovymi soubory. Pti ukladani dat
databazového charakteru do textovych souborii se pouzivaji dva zakladni formaty, které se oznacuji jako
SDF a DELIMITED. Zaéneme importem z formatu s pevnou délkou fadku, protoze ho povazuji za
nejjednodussi a také automatizované feSeni pres VBA je voleno tak, aby se muselo feSit co nejméné
problému.

Import souboru s pevnou délkou adku (SDF)

Prvni textovy soubor, z néhoz budeme importovat v tomto oddilu, obsahuje data uspofadana tak, zZe
udaje z jednoho zaznamu ptivodni databazové tabulky se umisti do jediného fadku textového souboru té€sné
za sebou, bez jakychkoli oddélovact a pocet znaki, do nichZ se ulozi hodnota obsazena v jednotlivych po-
lich zdznamu tabulky, bude dan délkou pole ve struktufe (navrhu) tabulky.

Dejme tomu, ze mate v tomto formatu ulozeny tidaje o piepravcich, které chcete importovat na né&jaky
list sesitu. Postup:

1. Spustte Excel. V seSitu s vychozim nazvem Sesit! dvojité klepnéte na zalozku néjakého listu a
vychozi nazev piepiste na Prepravci. (Nevidite-li zalozky listd, zvolte Nastroje > MozZnosti,
v dialogovém okné Moznosti klepnéte na zalozku Zobrazeni a zaskrtnéte policko Ouska list(.)

2. Protoze si pro pozd&jsi potieby chcete proces importu zaznamenat, zvolte Nastroje > Makro >
Zaznam nového makra. V dialogovém okné Zaznam makra ptepiste vychozi nazev Makrol na
Iépe vypovidajici, napiiklad ImportSDF a klepnéte na OK.

Na pracovni ploSe se objevi maly panel nastroji Zastavit zaznam se dvéma tlacitky. Prvni (W)
slouzi k zastaveni zdznamu, druhé, Relativni odkaz, umoziuje urcit, zda se budou zaznamenavat
absolutni nebo relativni adresy bunék.

3. Zvolte Data > Nadist externi data > Importovat textovy soubor. V dialogovém okné& Importovat
textovy soubor vyhledejte slozku obsahujici textovy soubor (dejme tomu, Ze se jmenuje
Ptepravci.txt) a klepnéte na Importovat.

Excel spusti pritvodce importem textu a oznami, co zjistil. Viz obrazek na dalsi strané.
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Privodce importem textu [1£3)

Privodee pFevodem textu zjistil, Ze data jsou pevné Sifky.

wyberte typ, ktery datim odpovida nejlépe, a potom klepnéte na tladitko Dalsi,

2[x]| Vprvnim kroku obvykle

nemusite délat nic jiného,
nez zkontrolovat v oblasti

Tywp zdrojovych dat
Wwberte bvp soubaoru, kkery dakiim nejlépe odpaovida:

" Oddglova® - Pole jsou odd&lena specidlnimi znaky (Earka, tabulatar),

¥ Peyndifka - Pole jsou zarovnana do slouped a jsou odd&lena mezerami.

Nahled souboru, zda data
alespon priblizné
odpovidaji.

Zactek importu na Fadku: |1 5‘ Typ soubaru: IWindows (ANST) 'l

Mahled soubaru Ci\ExcelDBYYskupriSoubory PFeprave. bxt,

V nasem piipad¢ zjistite, ze
i’ pfepina¢ je ve spravné

poloze a soubor pfimo
zatina daty, takze import

Starno | = Zpét |

|10 Speedy Express (503) EEE-398

|2 Tnited Package (E03) EEE-21

13 B Federal Shipping (503) 555-39

4 |

5] -
dl | i

Dokondit |

zaéne na fadku 1

4. Klepnéte na Dal$i. Ve druhém kroku je tieba zkontrolovat a podle potieby upravit rozhrani

jednotlivych poli.
rMahled dat
: 1 2 10 40 %0 5
i Speedy Express (E03)| EEE-2231 ﬂ
5 TUnited Package (E03)| EEE-321399
= Federal Shipping (E03)| EEE-9331
~|
gl | |
rfahled dat
10 20 30 40 S0 :10)
L n i n i n 1 n i n 1 n 1 n
1] Speedy Express (503) EE5-9831 ﬂ
5 TUnited Package (E03) EEE-3199
= Federal Shipping (E03) EEE-39331
|
gl | |

Protoze privodce zjistil mezi
smérovacimi Cisly a vlastnimi
telefonnimi Cisly mezery,
povazuje tato troj¢isli
v zavorkach za samostatné pole.

Protoze vy ale chcete celé
telefonni ¢islo ulozit jako jediny
udaj, odtahnéte prosté oddélovaci
¢aru mysi ven z oblasti ndhledu

5. Klepnéte na Dalsi. Ve tietim kroku mizete explicitné stanovit format jednotlivych sloupct.

6. Klepnéte ve sloupci a vyberte polohou piepinace.

Nase tabulka je velmi jednoduchd (nemame v ni ani datum, ani skutecné Ciselné udaje), takze

v podstaté zadné tpravy délat nemusite. V této ukazce jsme pro druhé a teti pole zvolili format

Text. Dilezita je ale moZznost neimportovat zvoleny sloupec. Tu byste méli vyuzit v situaci, kdyz

udaje z n€kterého sloupce nepotiebujete nebo kdyz jsou v nékterych sloupcich evidentni nesmysly,

ale vy potiebujete data zpracovat rychle (klicova data jsou dejme tomu v jinych sloupcich, a ty jsou

v potadku) a nemate ¢as nebo chut’ pivodni soubor reklamovat.

7. Klepnete-li na Upfesnit, mtzete jesté pro jednotlivé sloupce zvolit znak pro oddélovace

desetinnych mist a (nebo) tisicti (v nasi zemi je to ¢arka resp. mezera). Viz obrazek na dalsi

strané¢:
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Privodce importem textu [3/3) 2=l
Zde miZete vybrat sloupce a nastavit format armat dat ve sloupcich
dat. " obecny
Format Obecry preyadi ciselngé hodnoty na disla, " rext

datumiové hodnaoty na data a viechny zbyreajici

hodnaty na text, " datum;  |CMR -

" neimportovat sloupec (preskodit)

Upiesnit nastaveni importu textu x|

Mastaveni pouzité k rozpoznani Ciselnych dat

Oddéloval desetinnych mist: I_j'
Oddeélovad tisicd: I R I

Poznamka: Cisla budou zobrazena na zaklads nastaveni formatu
cisel v ovladacim panelu Mistni nastaweni.

Obnavit | OF I Starno |

bl > | pokendit |

8. Klepnéte na Dokonéit. Dostanete se do dialogového okna Importovat data. Jak vidite na dal§im
obrazku, chce Excel, abyste potvrdili nebo urcili misto, kam se maji chcete data vlozit.
I a T B8 [ © [ 0 [ E [ F [ 6 [ Nabidne adresu té bunky, kterd
19—0 byla aktivni, kdyz jste proces
|11 importu zahajili.
12
3 Zde to byla bunka Gl4
14 Importoxatdaly 20Xl 1 (orsmovand silnou ¢arou
15 5 , R .
i Kam cheete data vioZit? s uchytem v pravém dolnim
= & Existujici lisk: . . . "
|17 | = ot rohu) na listu Pfepravci. Uzivatel
18 |=PFepravci!$A$12 :k_] &I ey &nil v
G - — | ji uz zmenil na Al2 na tomtéz
|20 | St — list (orémovana  béhajicim
20 1stu \%
e ~ Kontingenéni tabulka P —
% ﬂl ¢arkovanym obdélnikem).
9. Bunku levého horniho rohu oblasti, do niz se vlozi importovana data, lze urcit klepnutim

v bunice nebo ukazanim. Klepnete-li na tlacitko s ¢ervenou Sipkou v pravém okraji textového
pole, dialogové okno se smrskne. Pak miZzete pohodIné vybrat oblast na jakémkoli misté
v seSitu. Az budete s vybérem hotovi, klepnéte opét na tlacitko se Sipkou. Adresa vybrané
oblasti se objevi v textovém poli.

10. Zvolite-li polohu pifepinace Novy list, vlozi se importovana data od buiiky Al na list, ktery
Excel do seSitu ptida. Poloha Kontingenéni tabulka je nepfistupna, protoze nevytvaiime
kontingenéni tabulku, ale seznam.

Poznamka. Vstupni data nebo sady zdaznamii vzniklé jako vysledky databdzovych dotazii budeme na
listy umistovat jednotné od buiiky A1l (v ném bude predpoklidané nebo importované zdahlavi
seznamuy). Jak uvidite pozdéji, pri prdci se seznamy obcas potiebujete mit na listu jesté néjaké jine
udaje, a obvykle je vhodné, kdyz se tyto udaje nachdzeji nad seznamem nebo pod nim (viz napriklad
oddil zabyvajici se filtrovanim seznamii).



Databaze v seSitech Excelu 2000

Mg osobné ptipada pozice nad seznamem vyhodné&jsi, a to nejméné ze dvou davodi. Kdyz uzivatel
zobrazi obsah listu, obvykle za¢ina nahofe, takze by vSechny podstatné informace mél vidét ihned.
Nachazeji-li se informace nad seznamem, nemusite také fesit problém, co s nimi, kdyZ se budou do
seznamu piidavat nové zdznamy.

11. Klepnutim na tlacitko Vlastnosti mizete zobrazit pomérné obsahlé dialogové okno Viastnosti
oblasti externich dat, jimz se v této ukazce zabyvat nebudeme. Vratime se k nému pozd¢;ji
v oddilu ,,/mport z databaze Accessu®, kdy uz budeme mit vSechny klicové problémy importu
za sebou. Chcete-li zjistit vyznam jednotlivych ovladacich prvkd vtomto dialogovém okné
hned, klepnéte na tlacitko s otaznikem v titulkovém pruhu dialogového okna a klepnéte na
ovladacim prvku. Zobrazi se okénko s napovédou.

12. Mate-li vhodné vybranou buiiku pro levy horni roh oblasti, klepnéte v dialogovém okné
Importovat data na OK. Data se vlozi na list.

13. Dopiste do fadku 11 vhodna zéhlavi sloupcty, naptiklad Cislo pirepravce, Firma a Telefon.

14. Nezapomeiite ted’ zastavit zaznamenavani makra, takze klepnéte na tlacitko M na panelu
nastroju Zastavit zaznam.

Zkontrolujte, maji-li jednotliva pole takovy format, ktery jste zvolili pfi praci s privodcem (vyberte
bunku a zvolte Format > Buriky). Dale si v§imnéte, Ze se na list také pfidal nazev oblasti exportovanych dat.
Rozviiite seznam Pole nazvi a vyberte zn¢j nazev Prepravci. Vyberete tim oblast, kterou jste pravé
importovali. (Seznam Pole nazvy se nachazi zcela vlevo na fadku vzorci. Nevidite-li fadek vzorct, zvolte
Zobrazit > Radek vzorc(.)

Automatizace importu z formatu SDF

Makra se zaznamenavaji do standardniho modulu, ktery se ptida do projektu VBAProject, s nimz
v Excelu pracujete. S makry pracujete v aplikaci Visual Basic, do niZz se mizete dostat mnoha riiznymi zpa-
soby,. Pfechod do této aplikace zajistuje kombinace klaves Alt+F11, resp. jeji ekvivalentni piikaz Nastroje >
Makro > Editor jazyka Visual Basic.

Strukturu projektu uvidite v okné prizkumnika projektu. Nevidite-li je, vydejte piikaz View > Project
Explorer. (Aplikace Visual Basic neni pocesténa.) Pod slozkou VBAProject (Sesitl) najdete slozku
Modules, vni prvek Modulel. KdyZz na ném dvojit¢ klepnete, zobrazi se okno kodu s nasim
zaznamenanym makrem ImportSDEF.

Druha bézna cesta je, ze v Excelu zvolite Nastroje > Makro > Makra. V dialogovém okné Makro
vyberete makro, které chcete upravovat a klepnete na Upravit.

Protoze jste si cely postup zaznamenali jako makro, mizete kod makra, coz neni nic jiného nez
procedura Ssub Visual Basicu vyuzit jako kostru pro vyslednou proceduru, jejimz zavolanim budete moci
import zopakovat. Proceduru budete spoustét klepnutim na tlacitko, které umistite na zvlastni list, ktery si
pro tyto ucely muzete vyhradit.

Ovladaci prvky na listu

Nekteré ovladaci prvky lze na listech Excelu sestrojovat dvojim zptuisobem, bud’ pfes panel néstroji
Formulare (jednodussi), nebo pies panel nastroju Ovlddact prvky (modernéjsi a bohat$i moznosti). Abyste
si mohli vybrat na zakladé konkrétni zkusSenosti, popiSu v tomto oba oddilu oba zpisoby. V dalsich ukaz-
kach brozury uz budeme pracovat pouze s panelem Oviddaci prvky.

1. Pifejmenujte néjaky volny list na Importovat data. (Nemate-1i uz v sesitu volny list, vyberte list,
pted ktery cheete novy list vlozit a zvolte Vlozit > List)

10
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2. Bud

» Klepnéte pravym tlacitkem mysi na ne¢kterém viditelném panelu nastroji (véetné pruhu nabidek)
a z mistni nabidky zvolte Formulare. Klepnéte na ovladaci prvek Tlagitko a klepnéte na vhodném
misté na listu. V dialogovém okné Priradit makro vyberte nazev zaznamenaného makra (v naSem
pfipadé ImportSDF) a v seznamu dole vyberte tento sesit a klepnéte na OK Prepiste vychozi na-
zev tlagitko 1 na vypovidajici, naptiklad Prepravci. Tazenim uchyti upravte velikost tlacitka,
klepnéte na ném pravym tlac¢itkem mysi a z mistni nabidky zvolte Ukongit Upravu textu. Ptikaz
Format ovladaciho prvku by vas dovedl do dialogového okna Pismo, v némz muzete zvolit atribu-
ty textu zobrazeného na tlacitku. Tlacitko mate pripravené uz dokonce s pfifazenym makrem. Bu-
dete-li chtit makro upravit, vyberte tlacitko (aby okolo né&j byly uchyty) a klepnéte na tlacitko
Upravit kéd panelu Formulare.

Nebo

» Klepnéte pravym tlacitkem mysi na ne¢kterém viditelném panelu nastroji (véetné pruhu nabidek)
a z mistni nabidky zvolte Ovladaci prvky. Klepnéte na ovladaci prvek Prikazové tlacitko a klepnéte
na vhodném misté na listu. TaZzenim tichytt upravte velikost tlacitka, klepnéte na ném pravym tla-
¢itkem mysi a z mistni nabidky zvolte Vlastnosti. Pfepiste hodnotu vlastnosti Name na cmdPte-
pravci a titulek tlacitka (hodnotu vlastnosti Caption) tfeba na Prepravci. Vlastnost Font by vas
dovedla (po klepnuti v ni a klepnuti na tlacitko ,,tfi tecky*) do dialogového okna Pismo, v némz
muizete zvolit atributy textu zobrazeného na tlacitku. Chceete-li pfifadit makro tlacitku sestrojené-
mu pres panel ovladacich prvki, klepnéte na panelu Oviddaci prvky na tlacitko Rezim navrhu,
klepnéte pravym tlacitkem mysi na tlacitku a z mistni nabidky zvolte Zobrazit kéd. Dostanete se
do kostry udalostni procedury C1ick tladitka v ramci modulu listu, do néhoz jste tla¢itko umistili.
Do téla procedury zkopirujte (pfes schranku) obsah vygenerovaného makra (bez piikazi sub a
End Sub). Budete tedy upravovat kopii makra a kdykoli se budete moci vratit k ptivodnimu tva-
ru.

Makro zaznamenané jako vysledek konkrétnich akci je polotovarem, ktery vétSinou pro obecné potieby
nevyhovuje a musi se proto upravit. V dalSich postupech budeme vyuzivat pouze ovladaci prvky z panelu
ovladaci prvky a budeme ptedpokladat, ze umite najit kod makra a dostat se do kostry udéalostni procedury
Click tlacitka umisténého na list.

Podrobny rozbor kodu uvedeného zde i v dalsich ukazkach presahuje ramec a hlavné kapacitni moznosti
brozury. Potfebujete-li napoveédu k néjakému programovacimu prvku, vyberte ho v kodu a stisknéte F1. Mé-
li byste se dostat pfimo do napovédy Visual Basicu k tomuto prvku. Nemate-li napoveédu Visual Basicu do-
stupnou (neni to soucast tzv. typické instalace Office), budete muset jesté jednou spustit instalacni program
Office a napovédu VBA doinstalovat.

3. Makro bychom mohli naptiklad zobecnit tim, Ze by si uzivatel mohl zadat cestu a nazev soubo-
ru, ktery chce importovat. Jednoduchy zplsob poskytuje funkce InputBox Visual Basicu, al-
ternativni zpuisob najdete v pfistim oddilu:

NazevSouboru = InputBox("Zadejte nazev souboru", "Import SDF souboru",

"C:\ExcelDB\VstupniSoubory\Pfepravci.txt")

If "" = Dir (NazevSouboru) Then
MsgBox ("Chybny nadzev souboru nebo chybnéd cesta nebo soubor na cesté chybi")
Exit Sub
End If

11
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4. Uzivatel by mohl obdobné zadat i adresu buiiky levého horniho rohu oblasti:

LevyHorniRoh = InputBox ("Zadejte bunku levého horniho rohu cilové oblasti dat
(nad nim budou vytvofena zahlavi poli)",

"Import SDF souboru - levy horni roh", "Al2")

If "" = LevyHorniRoh Then

MsgBox ("Nezadand adresa bunky nebo chybnéd adresa")

Exit Sub
End If
' Zapnuti chybové rutiny nebo test, zda je oblast platna
Range (LevyHorniRoh) .Select

If ActiveCell.Row <= 1 Then

MsgBox ("Zadané& adresa musi byt od 2. radku vys")

Exit Sub
End If

5. Dalsi zalezitost se tyka opakovanych importd. Jedna z variant feSeni (jiné uvidite v pfistich
ukazkach) muze spocivat v tom, ze pokud uz v sesitu existuje list s nazvem Prepravci, tak se
odstrani, pfida novy na konec seSitu a data se vzdy importuji do nového listu:

If ExistujePracovniList (NazevListu) Then

MsgBox "List " & NazevListu & " existuje, odstrani se, vytvofri novy na konci"
! Potlac¢i se na chvili zobrazeni okna vyzvy

Application.DisplayAlerts = False

Worksheets (NazevListu) .Delete

Application.DisplayAlerts = True
End If

! p¥id4d se novy list na konec se$itu, aktivuje a pfejmenuje
Worksheets.Add After:=Worksheets (Worksheets.Count)
Worksheets (Worksheets.Count) .Activate

Worksheets (Worksheets.Count) .Name = NazevListu

ExistujePracovnilist je vlastni funkce, jejiz umisténi ¢i obor zvolte podle toho, jakym proceduram
ma byt pfistupna:
Public Function ExistujePracovnilist (ByVal NazevListu As String) As Boolean
Dim Pracovnilist As Worksheet
ExistujePracovnilList = False
For Each Pracovnilist In Worksheets
If PracovnilList.Name = NazevListu Then
ExistujePracovnilist = True
Exit For
End If
Next

End Function
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6. Nyni se koneéné dostaneme ke kodu puvodné vygenerovaného makra. Za predpokladu, ze mate
nékde na zacatku deklaraci:

Dim DotazovaTabulka As QueryTable
7.  muzete kod vygenerovaného makra upravit takto:
Set DotazovaTabulka = ActiveSheet.QueryTables.Add(Connection:= _
"TEXT;" & NazevSouboru,
Destination:=Worksheets (NazevListu) .Range (LevyHorniRoh))
With DotazovaTabulka

' Takto se bude jmenovat oblast externich dat na listu:

.Name = Néazev
' Typ zpracovavaného souboru

.TextFileParseType = xlFixedWidth
' Nastaveni dalsich charakteristik dotazové tabulky, z nichZ nékteré lze
' odstranit, protoZe maji vychozi hodnoty. Je ale lepSi je jen prohlésit za
'  komenta?. Co kdybyste Jje pozdéji pottrebovali upravit.
' Import zacind na tadku TextFileStartRow:

.TextFileStartRow = 1
' Datové typy sloupcu (obecny, text, text):

.TextFileColumnDataTypes = Array(l, 2, 2)
' Sivky sloupct - mé&ly by byt v podstaté& podle origindlni dokumentace
'  Predpokladd se, Ze vstupni soubory budou spravné, nikoli vzdy néjak zmrSené
'  Pokud je velké nebezpecli, Ze budou, importujte radéji "rucné"

.TextFileFixedColumnWidths = Array(l1l, 40, 24)
' Metodou Refresh se aktualizuje dotazova tabulka
.Refresh BackgroundQuery:=False
End With

8. Jesté by bylo vhodné ptidat néjakym zpisobem automaticky zahlavi sloupcti:
ActiveSheet.Range (LevyHorniRoh) .Select
ActiveCell.Offset (rowOffset:=-1, columnOffset:=0) .Activate
ActiveCell.Value = "Cislo prepravce"
ActiveCell.Offset (rowOffset:=0, columnOffset:=1).Activate
ActiveCell.Value = "Firma"
ActiveCell.Offset (rowOffset:=0, columnOffset:=1).Activate
ActiveCell.Value = "Telefon"

Vlastnost Offset objektu Range pfipominadm proto, Ze je to velmi Sikovny prostredek, jak ziskat oblast,
ktera je vzhledem k aktivni oblasti (zde aktivni bufice) posunuta o stanoveny ofsetf, neboli pocet fadku
a sloupcl. Zaporna ¢isla znamenaji nahoru a vlevo, kladna dolt a doprava. Za ptedpokladu, Ze jsou impor-
tovana data uloZena v oblasti s levym hornim rohem A12, naplni se bunky Al1, B11 a C11.

Kolekce QueryTables objektld QueryTable piedstavuje tabulky (seznamy) na listech vytvofené z dat,
které byly ziskany pomoci externiho zdroje dat. Dalsi informace o metodé Refresh a zptisobu aktualizace
viz oddil ,.Import tabulky dBASE .
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Pievod textu do sloupcii

Pti importu ne zcela dobie ¢i jednotné formatovanych textovych souborti obsahujicich seznamy si né-
kdy mtizete vypomoci dodatecnou etapou, pfi niz vyuzijete schopnost Excelu, které se fika Prrevod textu do
sloupcii. Vypotadame se s ni hned ted’, pomoci nasich importovanych dat.

Dejme tomu, Ze jste po prohlédnuti importovanych dat usoudili, Ze byste pteci jen chtéli mit smérovaci
Cisla a telefonni Cisla zvlast. Drzte se nasledujiciho postupu. Pracuje s dialogovymi okny, ktera se velmi
podobaji okniim privodce importem textu, s nimiz jste pracovali vyse.

1. Vyberte sloupec, ktery chcete rozdélit do vice sloupc (v naSem pifipadé oblast C12:C14)
a zvolte Data > Text do sloupcu.

2.V dialogovém okné Priivodce prevodem textu do sloupcii vyberte polohu piepinace Pevna Sitka
a klepnéte na Dal$i. V dalsim okné byste méli jen zkontrolovat oddélovaci ¢aru, ktera by méla
byt na spravném misté. Klepnéte na DalSi.

3. Format pro oba sloupce zvolte text (jinak se mohou zavorky okolo 503 chapat jako symboly
zaporného &isla, coz by znamenalo, Ze by se v prvnim vysledném sloupci objevilo znaménko
minus. Kromé toho se vlastné nejedna o Eisla, s nimiz byste chtéli néco poditat. V takovych
ptipadech byva vseobecné format text vhodngjsi.)

4. Do textového pole Cil napiste (rad¢ji zvolte ukdzanim) levy horni roh cilové oblasti. Pak
klepnéte na Dokoncit.

Na zaveér jesté jedna drobnost, abyste ji nahodou nepiehlédli. Jestlize jste zjistili, Ze jste text do sloupci
umistili jinak, nez jste chtéli (naptiklad jste nezvolili cil oblasti, takze se vam obsah sloupce C rozdélil do
sloupcti C a D), miZete (nejlépe ihned) celou akci vratit pomoci tlacitka Zpét na panelu Standardni.

sloupce, ktery obsahuje kiestni jména a piijmeni, celou adresu apod.

Import textového souboru s oddélovaci

Druhym, patrné nejobvyklejsim typem textového souboru, je format DELMITED. Jednotlivé fadky tex-
tového souboru nejsou stejné dlouhé, prvky dat jsou oddélovany zvolenym oddélova¢em prvkd, textové fe-
tézce byvaji uzavreny v kvalifikdtoru uvozovky a je tu jesté nckolik drobnosti, s nimiz se seznamite
v pribéhu importu na udajich objednavek.

Nedostavate-1li soucasné s textovym souborem néjakou dokumentaci o tom, jak ma vypadat, méli byste
si pied pokusem o import soubor otevfit v né¢jakém textovém editoru a zkontrolovat, zda jsou data spravneé.
Je-li n€jaky zdznam chybny, je to n€kdy vidét na prvni pohled-naptiklad fadek nezacina ¢islem objednavky.
Pak se pokuste z jednotlivych dat odhalit tvar data a apod. Bude se vam to pfi praci v privodci hodit.

1. Vseditu, vnémz pravé pracujete, pojmenujte n&jaky prazdny list Objedndvky. Opét budete
postup zaznamenavat, takze zvolte Nastroje > Makro > Zaznam nového makra, makro
pojmenujte napiiklad ImportDLM a klepnéte na OK.

2. Zvolte Data > Nacist externi data > Importovat textovy soubor, vyhledejte textovy soubor
(dejme tomu, Ze se jmenuje Objednavky.txt) a klepnéte na Importovat.

Excel spusti jako v pfedchozi ukazce Priivodce importem textu a oznami, ze se jedna o soubor
s oddélovaci.

3. Klepnéte na Dal$i. Ve druhém kroku je tfeba nastavit oddélovace (podle dokumentace, kterou
jste obdrzeli se souborem, ale radéji je zkontrolujte v oblasti ndhledu). Viz obrazek:
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Vytvofeni databaze v seSitu Excelu

Zde miiZete nastavit oddglovade dat. Mahled textu s akkualnim

nastavenim oddélovach je uveden nize.

ddElowv ai S e
= . I Posloupriost oddélovadt jako jeden

[ Tabuldtor [ Stiednk [ iCarka:

™ Mezera I~ Jiné: Texkowy kevalifikator: I j'
3hiled dat:
CisloObjednivky KédZdkaznika [PisloZandstnance PatumObjedndvky ol
Lozas WOLZA s Ms771996 0:00:00 |1/
Loz4s TOMST 3 [Es771996 0:00:00 [l
Lozso HANAD 11 /771996 0:00:00 [5/
Lozsl FICTE €] B/7/1986 0:00:00 /]|
4 | o

Skorno

| <zoe |[ ez | ookenct |

PtedevSim si vSimnéte, Ze na prvnim
fadku souboru se nachéazeji zahlavi
sloupcti, takze (podobné jako ve vsech
dalsich ukazkach) odpadne dodatecné
pojmenovani importovanych sloupci na
listu.

Udaje o datu obsahuji i &as, ktery si
mohla dodavajici organizace odpustit.

Navic jste v prvnim kroku privodce zjistili, ze oddélovaéem prvkll v zaznamech neni nabizeny

tabulator, ani stiednik (vychozi odd&lova¢ v Cesku), protoZe data mozna pochézeji z anglické databaze nebo

tak prosté oddélovace zvolil ¢lovek, ktery data vytvofil. VSechny rozdily mezi nabizenymi hodnotami a
skutecnosti je tfeba napravit. Proto:

4.

V oblasti Oddélovace zaskrtnéte policko Carka, odikrtnéte policko Tab a v rozviracim seznamu

Textovy kvalifikator vyberte jednoduchy apostrof. Nahled dat se zmeni, takze budete moci
zkontrolovat, zda jsou vSechny oddé€lovaci ¢ary spravné. Viz ptisti obrazek. Az budete hotovi,
klepnéte na Dal$i.

Podobné jako pfi importu ze souboru s pevnym formatem se v tfetim kroku privodce stanovuji

datové typy sloupci budouciho seznamu. Protoze mame v souboru polozky obsahujici datum, je

tieba zkontrolovat, v jakém je tvaru a spravné je nastavit. Z dat v ndhledu nemusi byt viibec jasné,

zda jsou data ve formatu den, mésic, rok nebo mésic, den, rok. V nasi ukazce je sice oddélovacem

polozek data lomitko, ale datum je pfesto uloZeno ve tvaru den, mésic a tyfmistny rok.

5. Prepnéte u vSech polozek obsahujicich datum pfepina¢ Format dat ve sloupcich do polohy
Datum a ze seznamu vpravo vyberte DMR. Nastavte u vSech polozek obsahujicich texty datovy

typ na text.

U zbylych (vesmés Ciselné polozky) ponechejte vychozi typ obecny, ale pokud se

v importovanych datech vyskytuji pole obsahujici desetinna Cisla (zde se jedna jen o pole Do-

pravné) je tieba jesté nastavit spravné symbol pro desetinna mista. Klepnéte na UpfFesnit, vyber-

te ze seznamu Oddélova¢ desetinnych mist teCku a klepnéte na OK.

Shled dat

QML

MR ke o

[odatDne

Patumldeslani Pfeprava

EALA1996 0:00:00
FAlesl238 0:00:00
E/EALB98 0:00:00
BAEFL206 0:00:00

[FAlef1l226
[F/l07/1595¢&
[FFAl2/1956
[FAL5/7199¢8

u]
0:
o:
o

I

L
E
L

r

7.

cilové oblasti (A11) a klepnéte na OK.

Klepnéte na Dokongit. V dialogovém okné Importovat data vyberte buiiku levého horniho rohu
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Data se vlozi na list. Prvni fadek bude obsahovat zahlavi a v listu se také objevi definovany nazev
Objednavky, ktery bude zahrnovat i fadek zéhlavi. Projdéte alespoti letmo fadky seznamu. Zda-li se vam, ze
je vSe v poradku, miZete ptikrocit podobné jako v pfedchozim importu k automatizaci postupu.

Automatizace importu z formatu DELIMITED

Zacatek postup je analogicky jako v oddilu ,,dutomatizace importu z formatu SDF** uvedeném vyse. Za
predpokladu, Ze mate zaznamenany postup a na vhodném listu pfipravené piikazové tlacitko, mizete se
pustit do Upravy vygenerovan¢ho kodu a napsat udélostni proceduru click daného tlacitka. Nékteré ¢asti
procedury ale budeme sestrojovat jinak nez v pfedchozim piikladu.

1. Cestu a nazev souboru uzivatel pfijimal resp. modifikoval do textového pole dialogovém okna
InputBox. Pfedpokladate-li, Ze se budou vstupni soubory nachazet na riznych mistech, musel
by uzivatel Casto psat ruéné dlouhé cesty, a urité by se mu je téméf nikdy nepodafilo napsat
bez chyby. Pro je v takovych pfipadech lepsi, poskytnout mu spoleéné dialogové okno Otevfit,
at’ si slozku a soubor najde. Misto volani InputBox dejte do procedury kod podobny tomuto:

NazevSouboru = Application.GetOpenFilename ("Textové soubory (*.txt), *.txt",
"Vybrat textovy soubor pro import", "Vybrat", False)

If NizevSouboru = False Then

MsgBox ("Klepli jste na Strono, patrné nechcete nic importovat.")

Exit Sub
End If
If NazevSouboru = "" Or "" = Dir (NazevSouboru) Then

MsgBox ("Chybny nazev souboru nebo chybnéd cesta nebo soubor chybi")

Exit Sub

End If

Dialogové okno Otevrit se v Excelu zobrazuje metodou GetOpenFile objektu Application. Prvni
parametr uréuje, co se zobrazi v rozviracim seznamu Soubory typu, druhy masku pro soubory zobrazené
v dialogovém okné a tfeti napis v titulkovém pruhu dialogového okna. Ctvrty ma uréovat napis na tlagitku
Otevrit, ale funguje to bohuzel jen na Macintoshich. Paty urcuje, zda se muze nebo nemiize (False, vycho-
zi) soucasné vybrat vice souboru.

Jestlize uzivatel opusti dialogové okno Otevrit klepnutim na Storno, vrati se hodnota False, jinak nazev
souboru, ktery uzivatel vybral.

2.V prvnim importu jsme postupovali tak, Ze jsme importovali vzdy na novy list, coZ u objem-
néjsich dat nemusi byt zrovna hospodarné a kromé toho vznikaji potize, pokud byste chtéli na
list ukladat i néco jiného nez importovanou tabulku. V tomto importu proto zadny list odstra-
novat nebudeme, mirné upraveny test existence daného listu ale ponechame:

If Not ExistujePracovnilList (NazevListu) Then
' Zpréava uzivateli, vytvoreni a aktivace listu na konci sesSitu
End If
3. Jestlize list Objednavky existuje, patrné uz na ném importovana data budou a v takovém
pfipadé neni tieba importovat znovu, staci jen data aktualizovat:
If ActiveSheet.QueryTables.Count > 0 Then
ActiveSheet.QueryTables (1) .Refresh BackgroundQuery:=False
Else
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Set DotazovaTabulka = ActiveSheet.QueryTables.Add(Connection:= _
"TEXT;C:\ExcelDB\VstupniSoubory\Objednavky.txt",
Destination:=ActiveSheet.Range ("All"))
With DotazovaTabulka
' Takto se bude jmenovat oblast externich dat na listu:
.Name = Néazev
! Typ zpracovavaného souboru (toto je vychozi hodnota)
.TextFileParseType = xlDelimited
! Nékterd dal$i nastaveni:
! oddélovac¢ Tab a sttrednik vypnuté, carka zapnuta:
.TextFileTabDelimiter = False
.TextFileSemicolonDelimiter = False
.TextFileCommaDelimiter = True
! Datové typy sloupcu (obecny =1, text = 2 a datum = 4):
.TextFileColumnDataTypes = Array(l, 2, 1, 4, 4, 4, 1, 1, 2, 2, 2, 2, 2, 2)
' Oddélovac¢ desetinnych mist:
.TextFileDecimalSeparator = "."
.Refresh BackgroundQuery:=False
End With
End If
Vyse uvedeny kod predpoklada, ze je na listu nejvyse jedind dotazova tabulka a bunka levého horniho
rohu pro importovany seznam je stanovena ,,natvrdo“—A11. Chcete-li potlacit zobrazovani ¢asu, ktery je sta-
le nulovy, da se to udélat naformatovanim patfi¢nych bunék nebo rovnou celych sloupci. Bud’ vizualné ne-
bo zafazenim ptikazt, které to zafidi v kodu:
ActiveSheet.Columns ("D:F") .EntireColumn.Select
Selection.NumberFormat = "d. mmmm yyyy"
Chcete-li, zkuste kod zobecnit tak, aby byl nezavisly na konkrétnich bunkach. Sloupce s polozkami
obsahujici datum jsou tfi a se nachazeji se o tii sloupce napravo od levého horniho rohu oblasti pro seznam.

PotiZe pri importu textového souboru s oddélovaci

Nedostanete-li soubor s o¢ekavanymi oddélovaci nebo sdaji zapsanymi podle né&jakych zvlastnich
konvenci, mohou pfi importu vznikat rizné potize. Nekteti lidé mivaji v takovych situacich nutkani oteviit
soubor v textovém editoru a pokousi se pomoci hledani a nahrazovani soubor ,,spravit“. Nezda se mi, ze by
byla tato cesta vzdy nejvhodnéjsi. Osobné si myslim, Ze je lepsi, importovat data ve stavu, v jakém se je
vam podafilo rozdélit do poli a u vSech podezielych nebo sloucenych nebo evidentné nespravnych poli
zvolit datovy typ text. Pak se pokuste data opravit na listu n¢kterou z technik bohatého arzenalu Excelu.

Prvni piiklad — datum se nerozpozna jako datum

Dostanete-li soubor, ktery obsahuje v nékterych sloupcich data ve formatu mésic, den, rok, nepomize
pfi importu (alesponi v kopii Excelu 2000, s niz pracuji, se privodce importem textu tak chova) navolit
v druhém kroku odpovidajicim zpisobem datum, protoze Excel prosté jako datum hodnotu 6/17/1998, ani
6.17.1998 nerozpozna a naformatuje ji jako text.
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Jestlize se vam to stalo a na listu mate takovy sloupec (navic vzadu jesté s ¢asem 0:00:00), vznika otaz-
ka, jak tato data pfevést na tvar den, mésic, rok (a zaroven odstranit ¢as a prevést lomitka na tecky).
V textovém editoru to pujde obtizné, protoze lomitka se mohou vyskytovat i v jinych textech, tecky zase
mohou znamenat néco jiného, takze prevod lomitek na teCky by mohl zpisobit katastrofu. Navic, data jsou
uz na listu, oddechli jste si, ze jste s importem koneéné prorazili a nechcete to délat znovu.

Kdo rad pracuje se vzorci, mize sahnout po nich. Za pfedpokladu, Ze testujete obsah bunky B2, najdete
v textu prvni lomitko zleva vzorcem =NAJIT ("/";B2;1) a druhé lomitko zleva vzorcem:
=NAJIT ("/";B2;NAJIT ("/";B2;1)+1)

Ulozite-li si vysledky dejme tomu do bunék F2 a G2, dostanete pifehozené datum vzorcem:
=CAST (B2;F2+1; (G2-F2)) &ZLEVA (B2; F2) &«CAST (B2;G2+1;NAJIT (" ";B2)-G2)

Nahradite-1i odkazy na bunky F2 a G2, pridate vybér roku (az do prvni mezery) a nahradite lomitka
teCkami, dostanete nasledujici ,,monstrvzorec*:
=DOSADIT (CAST (B2; NAJIT ("/";B2;1)+1; (NAJIT("/";B2;NAJIT ("/";B2;1)+1) -

NAJIT("/";B2;1)))&ZLEVA (B2;NAJIT ("/";B2;1)) &CAST (B2;NAJIT ("/";B2;NAJIT ("/";B2;1)+
1) +1;NAJIT (" ";B2)-NAJIT ("/";B2;NAJIT ("/";B2;1)+1));"/";".")

2l x|
Vysledny vzorec zkopirujte smérem doli na uroven
 Komertale posledni bunky seznamu, zkopirujte vybér do schranky,
 Ouifeni vyberte ptuvodni sloupec textl, zvolte Viozit > Jinak, v
" WZe kromé ohraniteni dialogovém okné Viozit jinak piepnéte ptepina¢ do polohy
" Eormaty = Sifky soupchi Hodnoty a klepnéte na OK.
Cperace
9 ffd:"'é L RESEHT: V oblasti operace miizete dokonce naptiklad uréit, aby se
; :éc;:st O pér hodnoty vkladanych bunek secetly s hodnotami v cilovych
B buiikach.
™ wynechat prazdné ™ Transpanovat
Policko Transponovat umoznuje pii vkladani zamenit fadky
WloZit propojent | ’TI Storno | za sloupce.

Az budete s akcemi hotovi, miizete pomocné oblasti se vzorci odstranit. V§e miizete pochopitelné také
zaznamenat jako makro, pokud byste chtéli i tuto ¢ast zpracovani automatizovat.

Nékdo da mozna prednost fesSeni pies vlastni funkci VBA, ktera nevypada tak odstrasujicim zptsobem,
zpracovani pomoci funkci VBA byva ale podstatné pomalejsi nez pres (byt’ i velmi komplikované) vzorce:
Function ZaménitDatum(ByVal fetézec As String) As String
Dim Il As Integer, I2 As Integer, I3 As Integer
Application.Volatile
I1 = InStr(l, fret&zec, "/M)

I2 = InStr (Il + 1, fetézec, "/")
I3 = InStr(l, retézec, " ")
ZaménitDatum = Left (fetézec, Il) &
Mid (fetézec, I1 + 1, I2 - Il1l) & Mid(fretézec, I2 + 1, I3 - I2)

End Function
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Poznamka. volatile je metoda objektu Application, kterd ma G¢inek jen uvnitt vlastnich funkei lis-
tu. Zpusobi, ze se takova vlastni funkce musi piepocitat vzdy, kdyz probéhne né&jaky vypocet v jakékoli
burice na listu (jinak se funkce ptepocitava jen tehdy, kdyz se méni vstupni proménné). Pfipominam, ze vzo-
rec, resp. vlastni funkce uvedené vyse fesi obecnéjsi ulohu, protoze dané zadani 1ze snadno zobecnit na vy-
skyt jakéhokoli znaku, ne pouze lomitka. ReSeni je také nezavislé na tom, co se nachazi v textu za datem
a kolika ¢islicemi je vyjadien rok.

Druhy pfiklad — hodné sloupci makra smrt

Nekteti uzivatelé radi importuji tak, ze prosté textovy soubor oteviou jako novy sesit piikazem Soubor >
Oteviit. Kdyz si tuto ¢innost zaznamenaji jako makro, mize se stat, ze je nebudou moci spustit, protoze Vi-
sual Basic oznami, ze je ,,pfili§ mnoho pokracovacich fadka“. Co to znamend a jak z toho? Jedna cesta spo-
¢iva v tom, Ze tento postup pouzivat nebudete a data budete importovat zasadné pres Data > Nacist externi
data > Importovat textovy soubor.

Spravit se da ale i vygenerované nefunkéni makro volajici metodu openText. U importovanych soubo-
ri které obsahuji pomérné hodné poli (az 256), miize pfi generovani makra nastat situace, ze se piekroci
maximalni povoleny pocet pokracovacich fadki ptikazu. Makro pak vypada zhruba takto:
Workbooks.OpenText Filename := "C:\ExcelDB\VstupniSoubory\DlouhyDELIMITED.txt"

, Origin := xlWindows, StartRow := 1, DataType := xlDelimited, TextQualifier

:= x1DoubleQuote, ConsecutiveDelimiter := FALSE, Tab := TRUE,

Semicolon := TRUE , Comma := FALSE, Space := FALSE, Other := FALSE,
FieldInfo := Array(Array(l,1)
,Array(2,1) ,Array(3,1),Array(4,1),Array(5,1),Array(6,1),Array(7,1),Array(8,1),
' atd. az do zblbnuti:
Array(124,1),Array(125,1),Array(126,1),Array(127,1),Array(128,1),Array(129,1),

Chcete-li za kazdou cenu textovy soubor importovat a zaroven mit k dispozici fungujici makro, da se to
vyridit velmi jednodu$e. Nezélezi-li vam na datovych typech importovanych poli (nevadi, kdyZ se pouzije
vychozi typ), miizete prosté parametr FieldInfo (a jiné) vyhodit. Celé volani se pak zkrati na:
Workbooks.OpenText Filename:="C:\ExcelDB\VstupniSoubory\DlouhyDELIMITED.txt"

, Origin:=x1Windows, StartRow:=1, DataType:=xlDelimited, TextQualifier

:=x1DoubleQuote, ConsecutiveDelimiter:=False, Semicolon:=True

Import tabulek ze stranek WWW

Poslednim importem z textového souboru je pfenos tabulek ze souborti ulozenych ve formatu HTML.
Soubory tohoto typu se oteviraji v prohlizeci, ale formalné je to Cisty textovy soubor, ktery si mizete otevfit
tieba i v Poznamkovém bloku a podivat se, jak jeho zapis vypada.

Dejme tomu, Ze mate v takovém souboru ulozeny tidaje o dodavatelich. obrazek na pfisti stran¢ ukazuje,
jak vypada tabulka v Internet Exploreru:
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Soucasti tabulky dodavatell je i jedno pole, v némz se nachazeji hypertextové odkazy, takze vas urcité
zajima, zda Excel zvladne import tak, aby se jako odkazy objevily i v patficné sloupci importovaného
seznamu. Postup:

1. Za ptedpokladu, Ze mate otevieny seSit, jste na volném listu a pfipadné mate zapnuté
i zaznamenavani makra, zvolte Data > Nacist externi data > Novy dotaz v siti WWW. Zobrazi se
dialogové okno Novy dotaz v siti WWW.

2. Obecné se predpoklada, ze budete opravdu hledat na siti, ale importovat miizete pochopitelné
idata ze souborti ulozenych na disku (jako v tomto pfipad€). Moznosti dialogového okna a
tlacitka Upfesnit vidite na obrazku:

Novy dotaz v siti Wiwhs x|
1, Zadejke adresu stranky Wi, kberd obsahuje pofadovand data. Choete-li strénku urdic prochézenim,
prepnéte zpét do aplikace Excel, jakmile pomoci prohlZede naleznete poZadovanou stranku Wi,
IC:\ExceIDBWstupniSoubory\Dodavatelé.html Prochazet sit Wik
2. Wyberte ast stranky Wi, kberd obsahuje po2adavand data. Predem zforméatované édsti
jsou povaZovany za kabulky,
; E:i:i:;tﬁ(y UpfFesnit moZnosti dotazu ¥ siti 2=l
™ Jedna nebo vice korkrétnich tabulek na strance Mastaveni importu pro pfedem Formatované bloky <PRE>
sl e e iy e e el e |¥ {importovat predem Formatovans bloky <FREs do SIoupci s
I [ Bosloupnost oddélovadt povazovat za jeden
™ Pousit stejné nastaven importu pro cely oddi
3, Uréeke Formatowvani stranky Wi, kkeré ma bt u poZz L
+ Fadn r Wypnout rozpoznavani data
" Pouze formét RTF
= 0K Storna
 (lpiné Formatowani HTML —I
UloZit dotaz... QF Starno |

3. ProtoZe chcete zachovat hypertextové odkazy, piepnéte spodni prepina¢ do polohy Upiné

formatovani HTML a klepnéte na OK.
4.

V dialogovém okné¢ Importovat data vyberte buiiku levého horniho rohu cilové oblasti (A11) a
klepnéte na OK.
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Data se vlozi na list v veSkerym formatovanim bunék. Prvni fadek nebude obsahovat zahlavi sloupci,
ale centrovany napis Dodavatelé pievzaty ze strainky WWW. Piejdéte k poslednimu sloupci. V nékolika
fadcich by mély byt hypertextové odkazy na stranky WWW dodavateld. (V ptivodni tabulce se jedna o pole
Domovska stranka.)

Poznamka. Poskytuje-li prohlize¢ (jako napiiklad Internet Explorer) moznost prohlizet zdrojovy kod
(ptikaz Zobrazit > Zdrojovy kod), mizete tabulky vyhledat, protoZze zacinaji pfiznakem <TABLE> a konéi
ptiznakem </TABLE>. Podobné pfedem formatované oddily zacinaji na <PRE> a kon¢i pfiznakem </PRE>.

Sestrojeny dotaz lze ulozit do souboru s pfiponou .iqy a pak ho tfeba parametrizovat v n&jakém
textovém editoru, ov§em za piedpokladu, Ze strinka WWW zadavani parametrd podporuje. Dialogové okno
Novy dotaz v siti WWW piimo parametrizované dotazy nepodporuje.

Automatizace importu z formatu HTML
Zda-li se vam, ze je vSe vporadku, mizete piikrocit podobné jako v ptfedchozich importech
k automatizaci postupu. Jedna se o obdobné techniky jako v pfedchozich oddilech Klicova ¢ast vytvaiejici
dotazovou tabulku je také analogicka:
Set DotazovaTabulka = ActiveSheet.QueryTables.Add (Connection:="URL;" &
NazevSouboru, Destination:=ActiveSheet.Range ("All"))
With DotazovaTabulka
' Nazev a dals8i vlastnosti a metody
' Timto ptrikazem se zachova formadtovani ze stranky WWW:
.WebFormatting = xlWebFormattingAll
End With

Import tabulky xBASE

Import textovych soubort ted’ opustime a obratime se ke skuteénym databazim. Import z nich je zalozen
na databazovych dotazech, pfi nichZz se vyuziva zdroju dat, ptikazi SQL a aplikace Microsoft Query.
Otazky spojené s vytvofenim zdroje dat se probiraji v oddilu ,,Vybér ¢i vytvoreni zdroje dat*“, s aplikaci
MS Query se blize seznamite v ¢asti ,,Databdzové dotazy*.

Zacneme importem z popularniho formatu .dbf, tj. tabulky, ktera vznikla v n€jakém systému xBASE,
FoxPro ptipadné Clipper, nebo byla v tomto formatu ulozena z jiného produktu, ktery umi s e soubory .dbf
pracovat. Pfed importem bych mél pfipomenout, Zze soubory .dbf maji oproti jinym databazim urcita omeze-
toto omezeni byste hlavné neméli zapominat pfi exportu. Napiiklad, exportujete-li z databaze Accessu, ma-
ze se vam snadno stat, ze v exportované tabulce budou mit nektera pole stejné nazvy (prvnich 10 znakt je
stejnych) a budete mit potize s tim, abyste byli sto viibec exportovanou tabulku oteviit. Potize mohou zpt-
sobovat i nazvy poli obsahujici znaky s diakritikou.

Dejme tomu, Ze na disku mate tabulku Zakaznik.dbf obsahujici udaje o vasich zakaznicich. Zkusime ji
importovat. Postup:

1. Mate otevieny sesit, jste na volném listu a mate zapnuté zaznamenavani makra. Zvolte Data >
Nacist externi data > Novy databazovy dotaz. Zobrazi se dialogové okno Zvolit zdroj dat.
Vyberte vhodny zdroj dat.

Jak se vyrabéji vlastni zdroje dat jako je Tabulka dBASE IV, ktery vidite na obrazku na pfisti strané,

se dozvite voddilu ,,Vybér nebo vytvoreni zdroje dat”, kam si odskoéte také v ptipadé, Ze

v dialogovém okné vidite jen polozku <novy zdroj dat> a nevite, jak dal.
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Zvolit zdroj dat 1‘5‘
Databéze | Dulazyl Datove kiychle DLAPI
Sewerni vitr -

Soubory dBase - Word* _I Hlati
Soubory dB aze™ .
Soubory Excel J Prochazet...

-

Soubory FosPro - WwWord®
g Mognosti..
Odghranit

MoZnosti zdroje dat 2xl
@ ¥ Pouzit Privodee dotazem k wytvofeni nebo dprave dotazu )
F.de hledat zdroje dat oK I

I Stormo

Ganromam flesheommen flesiodbshdata souces H
c:hmindowshapplication data\micrasaftydotazyh

Tabulky Wisual FoxPra*
Texrtové soubary
Watupni sesdity Excelu

Tuto mognostwhberte, choete-li do seznamu
dostupnych zdrojd datzahrnout zdraje datwivafené
ve verzich aplikace Microsoft Query starSich

hez Query 97. Aplikace Query zobrazl v dialogovém
okné Zvolit zdroj dat vedle kaZdého takového zdroje
dat hwézdicku (*). Dotazy wivofené z téchto zdroj dat
miZete pouit pouze ve svém systému a nelze je
sdilet s jinymi uZivateli

Pidat

Odstranit |
Prochazet |

W Zahrnout ndzvy DSM v registru do seznamu dostupniich databazi

2. Klepnéte na OK. Excel zobrazi informativni okénko s napisem ,,Pfipojovani ke zdroji dat“. Po
chvili okénko zmizi a zobrazi se okno Privodce dotazem —volba sloupci.

l
Které datové sloupce cheete zahinout do dotazu? V nasem prlpade bude ObSahOVat
Dostupné tabulky a sloupce: Sloupee v datazu: pouze Jedlnou tabulku oznacenou

- > v r r
e o] | tlacitkem pro rozbaleni a sbaleni.
FIRMA kd MozZnosti tabulky 21X
KOMTAKT kS | -
FUMKCE o ) Protoze chcete importovat vse, staci
ADRESA i <z
MFSTN z % Poblady _ somo_ | klepnout na tlacitko >. Sloupce se

Mahled dat ve wybraném sloupci:

I Systémovs tabulky pfenesou do seznamu vpravo.

¥ Synonyma

[ Zobrazit seznam tabulek a sloupei v abecednim pofadi

Mlasln\'kl ﬂ

Klepnéte na Dalsi.

4. 'V kroku ,filtrovani dat byste mohli urcit, kterd data chcete importovat. To by mélo smysl
zejména tehdy, pokud by byla tabulka méla tolik fadku, ze by se nevesla na list (zhruba nad
65000). Jinak je lepsi filtrovat az na listu vyspélymi technikami Excelu. Obvykle se totiz stava,
ze brzy zjistite, Ze sice mate na listu spoustu informaci, ale pravé ta data, kterd bytostné
potiebujete, jste ,,odfiltrovali* a na listu je nemate. Je$te vice to plati pro pozdgjsi statické kopie
dat, ktera jste si odvodili z ptivodni oblasti externich dat na listu.

5. Klepnéte na Dal$i. V kroku urcujicim pofadi fazeni mizete zvolit az tii kritéria. Podobné jako
v pfedchozim kroku to neni podstatné. Nemtizete-li se rozhodnout, odloZte fazeni na pozdéjsi
dobu. Az budou data na listu, budete si je moci snadno setadit podle libosti. Klepnéte na Dalsi.

Priivodce dotazem - dokonéeni

Dostanete se do zaveéreéného kroku pravodce.
Ponechejte  pfepina¢ v horni poloze a
klepnéte na Dokoncit.

Co cheete udélat npni?

% Natist data do aplikace Microsoft Excel Ulogit dotaz.. |

" Zohrazit data nebo upravit dotaz v aplikaci Micosoft Huery

" Wybvofit z dotazu datovou kiychii OLAP
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6. 'V dialogovém okné Vlozeni externich dat vyberte bufiku levého horniho rohu cilové oblasti
(A11) a klepnéte na OK.

Data se objevi na listu spolu se zédhlavim sloupcti a vychozi nazev seznamu (v naSem ptipadé¢ to bude
Dotaz z Tabulka dBASE 1V) se doplni do definovanych nazvi na listu. Jak se dotaz zobrazuje a upravuje
v prostiedi aplikace MS Query se dozvite v oddilu ,,Databdzové dotazy“. Zakladni informace o OLAP a
datovych krychlich najdete v oddilu ,,Kontingencni tabulky™.

Ulozite-1i dotaz, uchova se v souboru s ptiponou .dqy. Jedna-li se o dotaz na databaze pies ovladace
ODBC dodavanych s aplikaci MS Query, mtizete dotazy parametrizovat. Ukazku parametrického dotazu
najdete v ¢asti ,,Databdzové dotazy™.

Automatizace importu z formatu DBF

Chcete-1i import tohoto druhu také automatizovat pies VBA, opét miizete postupovat v podstaté analo-
gicky, takze jen nékolik poznamek. Ve vygenerovanych kliovych piikazech (specifikace pfipojeni
v ptikazu, ktery pfidava novou dotazovou tabulku do kolekce a nastaveni vlastnosti CommandText) se vam
patrné objevi neékolikanasobné volani funkce Array. Opatrné je vyhazejte, protoze se nejedna o nic jiného
nez o zakuklené fetézce:
Set DotazovaTabulka = ActiveSheet.QueryTables.Add(Connection:= _

"ODBC;CollatingSequence=ASCII;DBQ=" & Cesta & _

";DefaultDir=" & Cesta & _

";Deleted=1;Driver={Microsoft dBase Driver (*.dbf)};DriverId=277;FIL=dBase
IV;MaxBufferSize=2048;MaxScanRows=8; PageTimeout=600; SafeTransactions=0;Statistics
=0;Threads=3;UserCommitSync=Yes;",

Destination:=ActiveSheet.Range ("All"))

Pro import z databazi ptes MS Query je podstatnou vlastnosti CommandText, ktery nastavuje nebo vraci
fetézec piikazu-zde je to bézny vybérovy dotaz dany piikazem SELECT SQL:

With DotazovaTabulka

.CommandText = "SELECT Z&kaznik.KODZAKAZNI, Zakaznik.FIRMA,
Zékaznik.KONTAKTNIO, Zakaznik.FUNKCE, Zakaznik.ADRESA, Zakaznik.MESTO,
Zakaznik .REGION, Z&kaznik.PSC, Zakaznik.ZEME, Zakaznik.TELEFON, Za&kaznik.FAX FROM
Zékaznik ORDER BY Z&kaznik.KODZAKAZNI"

! atd.
.Refresh BackgroundQuery:=False
End With
Protoze se zahlavi vraci ve velkych pismenech, rozhodli jste se ho pfevést na tvar ,,prvni pismeno velké,
ostatni mala“ a dvé zahlavi pfejmenovat:
ActiveSheet.Range ("A11:K11") .Select
For Each burika In Selection
bunika.Value = Application.WorksheetFunction.Proper (burnika.Value)
Next

ActiveSheet.Range ("All") .Select
ActiveCell.Value = "Koéd zakaznika"
ActiveSheet.Range ("C1l1") .Select

ActiveCell.Value = "Kontaktni osoba"
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Chcete-li ,upravte si kod tak, aby se neodkazoval na konkrétni buiky. Vypis ukazuje, jak se z kodu
VBA vola vestavéna funkce listu (musi se volat anglickym nazvem a z kodu nelze volat vSechny dostupné
funkce, jen ty, které jsou zafazené v kolekci WorksheetFunctions). Pokud byste to chtéli vyfidit vzorcem
na listu, odpovida funkci Proper Cesky nazev VELKA2.

Pii pfepisovani zéhlavi seznamu, ktery je zalozen na externich datech musite pocitat s tim, Ze vyvolate-
li aktualizaci seznamu pomoci tlacitek na panelu Externi data (dalsi informace o ném viz konec oddilu
Import z databaze Accessu‘), obnovi se ptivodni zahlavi podle zdrojovych dat. Pokud to jde, zbavite se této
nepiijemnosti tim, Zze prosté piejmenujete nazvy piimo ve zdrojové tabulce. Jestlize k ni nemate pfistup
nebo to neni vhodné, importujte data bez fadku zahlavi:

1.V parametru Destination metody Add zvétSete adresu levého horniho rohu oblasti budoucich
externich dat o jeden fadek (v naSem piipadé na A12).

2. Zmeénte hodnotu vlastnosti FieldNames na False.
3. Pridejte vlastni zahlavi (napfiklad pro prvni sloupec):
ActiveSheet.Cells (11, 1).Value = "Kbéd zakaznika"
4. Pak muzete udélat dalsi formatovaci upravy. Napfiiklad pfizplsobit Sitku vSech sloupct
a nastavit styl zahlavi na tu¢ny:
Columns ("A:K") .EntireColumn.AutoFit
ActiveSheet.Range ("A11:K11") .Select

Selection.Font.Bold = True

Jesté nékolik informaci o metodé Refresh. Ta zpiisobi, Ze se Excel pfipoji ke zdroji dat dotazové tabul-
ky, provede piikaz SQL a vrati data na specifikované cilové misto. Aktualizuje nejen dotazové tabulky, ale
také kontingencni tabulky, s nimiz budete pracovat pozdé&ji. Jeji volitelny parametr ale ucinkuje pouze
u dotazovych tabulek zalozenych na pfikazu SQL. False znamena, Ze se fizeni vrati do procedury VBA az
po stazeni veskerych dat na list. True znamena, Ze se fizeni pfeda po navazani pfipojeni a odeslani dotazu,
ktery se aktualizuje na pozadi.

Chcete-li testovat, zda ndhodou importovana data nepiekroci pocet fadka listu, otestujte hodnotu vlast-
nosti FetchedRowOverflow. Do kddu byste také méli ptidat zpracovani chyb pro pfipad, ze metoda Ref-
resh selze. Néco 1ze pfedjimat testovanim jeji navratové hodnoty: True, kdyz byl dotaz tispé$né vykonan
nebo spusteén, False, kdyz uzivatel stornoval dialogové okno pfipojeni nebo parametru, jedna-li se o para-
metrizovany dotaz (ukazku parametrizovaného dotazu najdete v oddilu ,,Databdzové dotazy™).

Import seznamu ulozeného v jiném seSitu Excelu

I bézny sesit Excelu muze poslouzit jako opravdicky databazovy zdroj dat. Pfedvedeme si to na drobné
ukazce, v niz data seznamu z jednoho sesitu (obsahuje idaje o rozpisu objednavek) budeme importovat do
jiného sesitu. Data by pochopitelné mohla zistat na misté, protoze az budeme seznamy na listech propojovat
relacemi, miizeme se pfitom bez potizi odkazovat i na seznamy nachazejici se v jinych seSitech. Na zacatku
jsme si v8ak fekli, ze chceme mit vSechna data v jediném seSitu, takze se toho budeme drzet.

Dejme tomu, ze jsou udaje uloZeny jako seznam v seSitu vytvofeném v Excelu 5 s ndzvem Rozpis ob-
jednavek.xls na listu s nazvem Rozpis objednavek pocinaje buitkou Al. Zna¢na ¢ast postupu je analogicka
jako pfi importu tabulky .dbf:
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1. Mate otevieny sesit, jste na volném listu a mate zapnuté zaznamenavani makra. Zvolte Data >
Nacist externi data > Novy databazovy dotaz. Zobrazi se dialogové okno Zvolit zdroj dat.
Vyberte vhodny zdroj dat, naptiklad s ndzvem Vstupni sesity Excelu (viz oddil ,,Vybér nebo
vytvoreni zdroje dat*) a klepnéte na OK.

2. 'V okné Privodce dotazem—volba sloupcii vyberte tabulku snazvem Rozpis objednavek
(vSimnéte si, ze nazev je se znakem podtrzeni, v ndzvu nemuze byt mezera). Klepnéte na
tlacitko >, pak dvakrat na Dal$i, nakonec na Dokongit. V dialogovém okné Viozeni externich dat
vyberte buniku levého horniho rohu cilové oblasti a klepnéte na OK.

Data se objevi na listu spolu se zahlavim sloupci a ndzev seznamu se doplni do definovanych nazvi na
listu. Vychozi nazev bude tentokrat Dotaz z Vstupni_sesity Excelu. Jak se dotaz zobrazuje a upravuje
v prostiedi aplikace MS Query se dozvite v oddilu ,,Databdzové dotazy .

Automatizace importu z formatu XLS

Jestlize jste si zaznamenali cely postup jako proceduru VBA (makro), je i vytvofeni automatizovaného
zpracovani obdobou importu .dbf. Opét se sestavi pfipojovaci fetézec a ptikaz SQL, ktery importuje data.
Protoze nazev listu obsahuje mezeru, vyskytuji se zde drobné zadrhele, na které upozoriuje nasledujici vy-
pis. Vsimnéte si také, ze pripojovaci fetézec pozaduje cestu a ndzev souboru bez pfipony. Cestu ziskame
z uplné cesty k souboru ulozené v proménné NazevSouboru tak, Ze najdeme prvni zpétné lomitko zprava
a vybereme zleva ¢ast fetézce az k lomitku, ale bez néj. Podobné ziskame uplnou cestu bez piipony souboru
tim, Ze najdeme prvni tecku zprava a vybereme zleva ¢ast fetézce az do tecky, ale bez ni.

NazevListu = "Rozpis objednavek"

' Definovany ndzev na listu obsahuje podtrZitko, ne mezeru

Nazev = "Rozpis objednavek"
Cesta = Left (NdzevSouboru, InStrRev (NazevSouboru, "\") - 1)
NazevSouboruBezPtripony = Left (NazevSouboru, InStrRev (NazevSouboru, ".") - 1)

Kli¢ové piikazy pro dotazovou tabulku a text piikazu vypadaji po odstranéni funkce Array ve
vygenerovaném kodu takto:
S1 = "ODBC;DBQ=" & NazevSouboru & ";DefaultDir=" & Cesta & _

";Driver={Microsoft Excel Driver (*.x1ls)};DriverId=790;FIL=excel
8.0;MaxBufferSize=2048;MaxScanRows=8; PageTimeout=5;ReadOnly=1;SafeTransactions=0;
Threads=3;UID=admin; UserCommitSync=Yes;"

Set DotazovaTabulka = ActiveSheet.QueryTables.Add (Connection:=S1,
Destination:=Sheets ("Rozpis objednavek") .Range ("A11l"))

With DotazovaTabulka

' Musi byt tento apostrof °, rovny déla potize

.CommandText = "SELECT Rozpis objednavek.CisloObjednavky,
Rozpis_objednavek.CisloVyrobku, Rozpis objednavek.JednotkovaCena,
Rozpis objednédvek.MnozZstvi, Rozpis objednédvek.Sleva FROM " &

NézevSouboruBezPfipony & " .Rozpis objednavek " &
"ORDER BY Rozpis_objednavek.CisloObjednavky"
.Name = Nazev
! atd.
.Refresh BackgroundQuery:=False

End With
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Kaéd ptikazu SQL znovu piipomind, Zze jeden ze zpisobi, jak se vyhnout zbyte¢nym potizim je, nepou-
zivat nazvy obsahujici mezery a Ze pii pfenosu kodu piikazii SQL z n&€jakého navrhare do kodu VBA se
musi davat pozor, pokud piikaz obsahuje néjaka data v uvozovkach (napfiiklad fetézcovou konstantu ve frazi
WHERE). Musi se pouzit jiny povoleny oddélovac (ale ne svisly apostrof, protoZze byste mohli vyrobit ko-
mentaf) nebo znak CHR (34) reprezentujici uvozovku.

Pii opakovanych importech dat jsme doposud pouzivali dvé varianty — vzdy odstranit list nebo
aktualizovat data metodou Refresh. N&kdy byste ale mohli potiebovat zlistu importovany seznam
odstranit, ale samotny list pfitom ponechat. Nemate-1i na listu jiné nazvy, da se to ud¢lat takto:

Application.Goto Reference:=ActiveSheet.Names (1) .Name
Selection.Clear

Selection.QueryTable.Delete
ActiveSheet.Names (1) .Delete

Nebo se odkaZte na nazev skutenym nazvem. Protoze se ale nazev listu sklada ze dvou slov, je soucasti
definovaného nazvu arovné listu téZ odkaz na list v€etné apostrofl, takze kompletni nazev vypada takto:

'Rozpis objednavek'!Rozpis objednavek
v kodu tedy:

KompletniNazev = "'" & NazevListu & "'!" & Nazev

Import z databaze Accessu

Nakonec jsem si nechal import z formatu, ktery mozna budete pouzivat v drtivé vétSiné piipadd, totiz
z databaze Accessu (.mdb). Konkrétné budeme importovat tabulky Vyrobky, Kategorie a Zaméstnanci.
Ukazeme si import tabulky Kategorie, protoze je nejjednodussi, zbyvajici tabulky se daji importovat zcela
analogicky. Novinkou pfi tomto importu je ale to, Ze tabulky Kategorie a Zaméstnanci obsahuji pole typu
objekt OLE (konkrétné obrazky kategorie jidel resp. portréty zaméstnanci). Uvidime, jak se s tim pfi impor-
tu privodce vypotada.

V téchto ukazkach importu budeme déle pfedpokladat, ze na pocitaci je dostupna ukazkova databaze
Northwind na standardni cesté a ze mate k dispozici zdroj dat s nazvem Severni vitr (viz oddil ,,Vybér nebo
vytvoreni zdroje dat*). Postup bude viceméné analogicky jako v pfedchozich dvou ukazkach. Pfipominam
jesté, ze obdobné byste mohli importovat i data z SQL Serveru nebo z jiné dostupné databaze.

1. Zvolte Data > Nadist externi data > Novy databazovy dotaz. Zobrazi se dialogové okno Zvolit
zdroj dat. Vyberte jako zdroj dat Severni vitr a klepnéte na OK.

2. Excel po chvili zobrazi okno Priivodce dotazem —volba sloupcii. Tentokrat v ném bude seznam
vsech dotazli a tabulek, které se nachéazeji v databazi, k niz jste se pfipojili. Najdéte tabulku
Kategorie, klepnéte na ni (nemusite ji rozbalovat), klepnéte na >, dvakrat na Dal$i a nakonec na
Dokongit. Pak vyberte buiiku levého horniho rohu cilové oblasti a klepnéte na OK.

Data se objevi na listu spolu se zahlavim sloupci a ndzev seznamu se doplni do definovanych nazvi na
listu. Vychozi nazev bude v tomto piipadé Dotaz z Severni vitr. V§imnéte si, Ze i kdyz jste vybrali pro
import i pole Obrazek, zadné obrazky se neimportovaly, protoze se prosté pole tohoto typu ignoruje. Co
s tim, cheete-1i obrazky vidét na listu?

D4 se to udélat samoziejmé mnoha zpusoby, které naznacuji, ze obrazky a jiné objekty pochazejici
z vSelijakych aplikaci (zvukové soubory, dokumenty Wordu apod.) 1ze evidovat a spravovat i jinak, nez
v polich typu objekt OLE databazovych tabulek (jejichz objem kvuli témto vlozenym objektim nékdy
narUsta nade viechny rozumné meze).
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Jedna, velmi elegantni moznost spociva vtom, Ze v databazové tabulce evidujete v poli typu
hypertextovy odkaz adresy k objektim a stimto pole svazete textové pole na néjakém formulafi.
(Ptedpokladem jednoduchého feseni ale je, ze zvoleny databazovy systém podporuje pole tohoto typu.)
Uzivatel prohlizi data a chce-li si zobrazit n&jaky obrazek, klepne prosté na hypertextovém odkazu pole

aktivniho zaznamu podkladové tabulky.

My ale nechceme pracovat ani v databdzovém systémem, ani se mofit s tvorbou formulaid. Rekli jsme
si, ze vystatime se seSitem. Proto jsem zvolil jiny zpsob. Objekty jsou prosté uloZené jako soubory
v n&jaké dohodnuté slozce (v naSem ptipadé soubory .bmp v podslozce s nazvem Obrazky), odkud se tahaji.
Vysledek ukazuje obrazek. Vpravo vidite panel nastroju Ovlddaci prvky:

E3 Microsoft Excel - Severni vitr.zls

§Uubur Upravy Zobrazik Voit Format Méastroje Data Ckno Mapovéda

A \ B [

Skryt obrazek kategorie

CisloKategorie NazevKategorie Popis

=1

)

w

=

m

4 MIecne wirobky | Syry

o

1 Napoje Mealkoholické napoje, kava, Caj, pivo
2 Kafeni Sladké a pikantni omacky, Ealamady, pomazénky a kofeni
3 Cukrovinky Zakusky, cukrovi a bonbdny

5 Obilné wirobky Chleby, sugenky, téstoving a ceredlni wirobky

=

B Maso / Dribe? |Masné virabky

@

@

(=)
o

[« [4 > [hilKategorie £ | <]

7 Plodiny Sugené ovoce a [usténiny
8 Mofske produkty |Ryby a dary mofe

Nazev souboru s obrazkem je
shodny (pokud to jde)
s obsahem pole Nazev
Kategorie ptvodni tabulky.

Nasledujici postup
predpoklada, ze data z tabulky
Kategorie mate ulozené jako
seznam s levym hornim rohem
v buiice All na listu s ndzvem
Kategorie

1. Klepnéte pravym tlacitkem mysi na néjakém zobrazeném panelu nastrojii a z mistni nabidky
vyberte Ovladaci prvky. Klepnéte na tlacitko ReZzim navrhu a nad seznam pfidejte dva objekty:

Prikazové tlacitko a Obrazek.

2. Vyberte tlacitko (okolo n&j budou bilé uchyty), klepnéte na panelu Ovladaci prvky na Vlastnosti
a nastavte tyto vlastnosti tlacitka: Name na cmdObrazekKategorie a Caption na Zobrazit

obrazek.

3.  Vyberte objekt Obrazek a nastavte tyto jeho vlastnosti: Name na imgObrazek,

PictureSizeMode na 1 a Visible na False.

4. Napiste proceduru C1ick tladitka: Umoznite, aby uzivatel mohl zobrazovani obrazki vypnout.

Private Sub cmdObréazekKategorie Click()
If cmdObréazekKategorie.Caption

cmdObréazekKategorie.Caption

imgObrazek.Visible
Else

cmdObréazekKategorie.Caption =

imgObrazek.Visible
End If
End Sub

"Zobrazit obréazek kategorie" Then

"Skryt obréazek kategorie"

"Zobrazit obrazek kategorie"
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5. Napiste proceduru SelectionChange listu:
Private Sub Worksheet SelectionChange (ByVal Target As Range)
' Zapnuti chybové rutiny
With Range (ActiveSheet.Names (1) .Name)
If .Rows.Count > 1 Then
If Target.Row > .Row And Target.Row < (.Row + .Rows.Count) Then
If imgObréazek.Visible Then
Set imgObrdzek.Picture = LoadPicture ("C:\Exceldb\Obrazky\" &

Replace (ActiveSheet.Cells (ActiveCell.Row, 2).Value,

"/", "a") & ".bmp")
End If
End If
End If
End With
Exit Sub

' Chybova rutina
End Sub

Kdyz uzivatel klepne v n¢jakém tadku seznamu, nacte se z dohodnuté slozky soubor obrazku a zobrazi
v ovladacim prvku imgObrazek. Procedura testuje, zda jsou v seznamu néjaké fadky dat a zda uzivatel
klepl uvnitt seznamu. Pokud ne, nic se nedéje. Funkce Replace se vola kvili tomu, Ze se v nékterych
nazvech pouziva lomitko, coz je znak, ktery pfi vytvafeni nazvu souboru vadi. Jednodusi by bylo
samoziejmé prepsat hodnoty pole NazevKategorie v databazi nebo v importovaném seznamu, ale nechtél
jsem do dat sahat.

Pfipominam, ze kod funguje i tehdy, kdyz uzivatel misto klepnuti v buiice vybere néjakou obdélnikovou
oblast. Zobrazi se prosté obrazek odpovidajici hornimu tadku vybrané oblasti. Podobné lze importovat
tabulky vyrobkil a zaméstnanci.

E Microsoft Excel - Sevemi vilrxls [ {51
|E2Y soubor Uprawy Zobrazt Wiest Format Mistroje Data Okno Mipovids ) 5|| Je-li zaznamt hodné, posouvéte se pﬁ prochézeni
A [ B | € [p[ E [ F | G =

zaznamu po listu smérem dolli a mozna by se

o

Cislo Pfijmeni Jméno |Funkce , . P z

T Dl Nancy | Obohodni zastupce vam vice libilo, kdyby se obrazek zobrazoval na
2 Fuller Andrew | Viceprezident pro obchod
3 Levering  Janst Obchodni zastupce
4 Peacock Obchodni zastupce
5 Buchanan Steven  Obchaodni Feditel
E|Suyama  Michael | Obchodni zéstupce
7 King Robert  Obchodni zdstupce
8 Callahan  Laura Referent tuzernského obcl
9 Dodswarth Anne Obchodni zastupce

[

@

misté aktudlniho zaznamu, feknéme vlevo od néj

8=

zarovnany s horni stranou fadku.

=

@

@

Za ptedpokladu, ze mate vSechny tadky stejné

Iy
=}

vysoké to jde snadno. VSimnéte si, Ze tentokrat

[
B R =

jsme zaméstnance importovali od buiiky D11.

wr

Jmenuje-li se objekt Obrazek imgObrazekZam&stnance, staci vnitini konstrukci If v procedufe

5
[ [a]» [Ty 2améstnanci ;[ +] |

Worksheet SelectionChange upravit takto:
If Target.Row > .Row And Target.Row < (.Row + .Rows.Count) Then
Set imgObrazekZaméstnance.Picture = LoadPicture ("C:\Exceldb\Obrazky\" &
ActiveSheet.Cells (ActiveCell.Row, 5).Value & ".bmp")
imgObrazekZaméstnance.Top = (Target.Row - 1) * Target.Height
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End If

Automatizace importu z formatu MDB

Je zcela analogicka jako v pfedchozich ptipadech. Opét staci upravit vygenerovanou proceduru (zejmé-
na odstranit volani funkce Array), takze kliové prikazy pak vypadaji takto:
Set DotazovaTabulka =

ActiveSheet.QueryTables.Add (Connection:="0DBC;DBQ=c:\Program Files\Microsoft
Office\Office\Samples\Northwind.mdb;DefaultDir=c:\Program Files\Microsoft
Office\Office\Samples;Driver={Microsoft Access Driver (*.mdb)};DriverId=25;FIL=MS
Access;MaxBufferSize=2048;MaxScanRows=8; PageTimeout=5; SafeTransactions=0; Threads=
3;UserCommitSync=Yes;", Destination:=ActiveSheet.Range ("All"))

With DotazovaTabulka

.CommandText = "SELECT Kategorie.CisloKategorie, Kategorie.NdzevKategorie,
Kategorie.Popis, Kategorie.Obradzek FROM “c:\Program Files\Microsoft
Office\Office\Samples\Northwind' .Kategorie ORDER BY Kategorie.CisloKategorie"

.Name = "Kategorie"
! atd.

.Refresh BackgroundQuery:=False
End With

Import pfes ADO

Vyse uvedené ukazky importu z databazi vyuzivaly pomocné aplikace Microsoft Query. Pfi akcich im-
portu lze ale také vyuzit vyspély aparat objektl pro ptistup k datim (ActiveX Data Objects, ADO). Vyklad
ADO by vystacil na samostatnou knihu a kromé toho neni pfedmétem této brozury. Protoze je to ale pro-
gramovaci technika elegantni a jednoducha, alesponi dvé ukazky. Pti importu pfes ADO ale musite pocitat
s tim, Ze nebudete moci data aktualizovat pomoci panelu Externi data.

Import pomoci objektu dotazové tabulky
Nasledujici funkce pievezme jako parametry pripojovaci fetézec, text ptikazu SELECT SQL, nazev lis-
tu a bunku levého horniho rohu cilové oblasti. Skon¢i-li import Gspés$né, vrati funkce True, jinak False.
Nez zacnete programovat, nezapomeiite si zpfistupnit objekty ADO. Ve Visual Basicu zvolte Tools > Refe-
rences a zaskrtnéte knihovnu Microsoft ActiveX Data Objects x.y Library.
Function ImportovatSaduzaznamu (ByVal P¥ipojovaciretézec As String,
ByVal TextP¥ikazuSQL As String,
ByVal NéazevListu As String, ByVal LevyHorniRoh As String) As Boolean

Dim P¥ipojeniADO As ADODB.Connection, SadaZaznamuADO As ADODB.Recordset
Dim DotazovaTabulka As Excel.QueryTable

Zapnuti chybové rutiny

Set PripojeniADO = New ADODB.Connection
P¥ipojeniADO.Open Pripojovacitetézec
Set SadazaznamiADO = New ADODB.Recordset

SadaZaznamiADO.Open TextPt¥ikazuSQL, PfipojeniADO, adOpenForwardOnly
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If Not ExistujePracovnilList (NazevListu) Then

! P¥id4d se novy list

Else

! Aktivuje se existujici list

! Existuje-1i dotazovéa tabulka, odstrani se a oblast se vyprazdni

End If

Set DotazovaTabulka = ActiveSheet.QueryTables.Add (SadaZaznamiADO,
ActiveSheet.Range (LevyHorniRoh) )

DotazovaTabulka.Refresh

ImportovatSaduZidznama = True

ImportovatSaduZéznami Konec:

' Udrzbové &Einnosti a odchod

ImportovatSaduzaznami_ Chyba:

! Chybovéa rutina
ImportovatSaduZaznama = False

! atd.

End Function

Sub VolaniADO ()
Dim Pripojeni As String, P¥ikazSQL As String, NazevListu As String

P¥ipojeni = "Provider=Microsoft.Jet.OLEDB.4.0;User Id=Admin;Data
Source=C:\Program Files\Microsoft Office\Office\Samples\NorthWind.mdb"
P¥ikazSQL = "SELECT * From Vyrobky"

NazevListu = "VyrobkyADO"

If ImportovatSaduZaznami (Pfipojeni, P¥ikazSQL, NazevListu, "All") Then
MsgBox "Import vyrobkl pres ADO se zdaril"
Else
MsgBox "Import vyrobki pres ADO se nepovedl: "
End If

End Sub

Import metodou CopyFromRecordset

Pro import statickych dat na list poskytuje Excel specialni metodu, takze feSeni ptes VBA je jesté jed-
nodussi nez v predchozim ptipadé. Data se importuji na novy list:
Function ImportovatSaduZaznamtJinak (ByVal Pfipojovacifeté&zec As String,

ByVal TextPfikazuSQL As String, NazevListu As String) As Long
Dim P¥ipojeniADO As New ADODB.Connection

Dim SadaZ&znamBADO As New ADODB.Recordset
Dim CilovéaOblast As Range, vysledek As Long
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P¥ipojeniADO.Open Pfipojovacifetézec

SadaZ&znamiADO.Open TextPt¥ikazuSQL, PfipojeniADO, adOpenForwardOnly

Worksheets.Add After:=Worksheets (Worksheets.Count)
Worksheets (Worksheets.Count) .Activate

Worksheets (Worksheets.Count) .Name = NazevListu

Set CilovaOblast = ActiveSheet.Range ("All")

vysledek = CilovaOblast.CopyFromRecordset (SadaZaznamiADO)

SadaZaznamlADO.Close

Set SadaZaznamiADO = Nothing

Set PripojeniADO = Nothing
End Function

Poznamka. Pouzijete-1i pfipojovaci fetézec a ptikaz SQL jako v pfedchozi ukazce, zobrazi se skute¢na
podkladova data ztabulky Vyrobky. Mate-li k dispozici Access a oteviete vném tabulku Vyrobky
v zobrazeni datového listu, uvidite, Ze se naptiklad ve tietim a ¢tvrtém sloupci zobrazuje néco jiného.

Je to ztoho divodu, Ze v Accessu se Casto v tabulkach pouzivaji tzv. vyhledavaci sloupce. Je to vy-
znamna schopnost Accessu, 1 kdyz uzivatele nékdy mate. Misto hodnot pole, jehoz ucelem je slouzit jako
propojovaci pole do jiné tabulky (nevlastni kli¢), vidite totiz v datovém listu texty odpovidajiciho pole
z tabulky, ktera se v dotazech spojuje relaci s praveé zobrazovanou tabulkou.

Konkrétné, chcete-li misto ¢isla dodavatele a Cisla kategorie vidét ndzev firmy a nazev kategorie,
nevolejte vySe uvedené funkce s piikazem
P¥ikazSQL = "SELECT * From Vyrobky"

ktery nezobrazi vyhledavaci sloupce, ale ptivodni hodnoty, ale vytvoite piikaz SQL, ktery skute¢né
propoji odpovidajici tabulky. Cely kod je jediny ptikaz:
P¥ikazSQL = "SELECT Vyrobky.CisloVyrobku, Vyrobky.N&zevVyrobku, Dodavatelé.Firma,
Kategorie.NazevKategorie, Vyrobky.MnoZstviVJednotce, Vyrobky.JednotkovaCena,
Vyrobky.JednotkyNaSklad&, Vyrobky.ObjedndnoJednotek, Vyrobky.MinimdlniUrovefi,
Vyrobky.NakupUkoncen FROM Dodavatelé INNER JOIN (Kategorie INNER JOIN Vyrobky ON
Kategorie.CisloKategorie = Vyrobky.CisloKategorie) ON Dodavatelé.CisloDodavatele
= Vyrobky.CisloDodavatele;"

Panel nastroji Externi data

Pfi praci se seznamy, které obsahuji externi data, nemusite nutné programovat n¢jaké procedury. Mate

Panel obsahuje nasledujici tladitka (zleva): Upravit dotaz, Vlastnosti,
Parametry dotazu, Aktualizovat data, Zrusit aktualizaci, Aktualizovat vie
a Stav aktualizace.

1 X HO

Ctyfi z tlagitek se tkaji aktualizaci. Chcete-li aktualizovat n&jakou oblast, vyberte ji a klepnéte na Aktua-
lizovat data. Je-1i na listu vice oblasti externich dat, mizete hromadn¢ aktualizovat klepnutim na Aktualizo-
vat vSe. Tlacitko Stav aktualizace se hodi v situacich, kdy zpracovavani dotazu na pozadi trva dlouho a
chcete zjistit, v jakém je stavu.

Rada véci se d4 nastavit v dialogovém okné, které se zobrazi po klepnuti na tlagitko Viastnosti.
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Ylastnosti oblasti externich dat

2]

azaw: IZaméstnanci

Definice dotazu

IV Ulogit definici dotazu
v Ulozit heslo

Mastaveni obnovosani

W aktualizovat na pozadi
[ obnovovat kafdich IGU E it
[V {gkiualizovat data pri otevien souboru
[ Fied ulaenim odstranit externi data ze seditu

Format a rozvrzeni dat

IV Zachowvat Fazeni, filtrowvani a rozvrZeni sloupct
[V Zachowat Format bunék

[V Zahrnout nézvy poli
[~ Zahtrout éisla Fadki
[V Mastavit $iku sloupce
Pii zméné poctu Fadkl v oblasti dat po aktualizaci:

" wlodit buriky pro nova data, odstranit nepouZité budiky:

€ o celé Fadky pro nova data, wymazat nepouging burky

™ pFepsat existujici bufiky novsmi daty, vymazat nepouite buriky

[ wlo¥it vzorce do sloupci sousedicich s daty

[ o 1]

Starno

Vybér ¢i vytvoreni zdroje dat

Mozna jste se s nim uz setkali pfi importu,
kdyz jste v dialogovém okné€ snazvem
Importovat data resp. VloZeni externich dat
klepli na tlacitko Vlastnosti.

Vétsina  ovladacich  prvki  odpovida
tabulky (objektu
QueryTable), s nimiz jste se seznamili pfi

vlastnostem dotazové
zaznamenavani procest importu.

Za zminku ur¢ité stoji policko Aktualizovat
data pfi otevieni souboru. Jeho zaSkrtnutim
zajistite, Ze se externi data budou automa-
ticky aktualizovat pti kazdém otevieni sesi-
tu. Dale ptepina¢ a polic¢ko dole, jimiz
muzete ovlivnit zplsob pfidavani novych
dat, dojde-li pfi importu ke zméné velikosti
oblasti externich dat.

Urceni zdroje dat je vlastné az poslednim podminkou k tomu, abyste mohli viibec s externimi daty

pracovat. MI¢ky se samoziejmé predevsim predpoklada, ze mate k néjakym externim datim pfistup. Kromé
toho musite mit nainstalovanou aplikaci Microsoft Query. Neni-li dostupna, spustte instalaéni program
Office a tuto aplikaci nainstalujte. Soucasné s ni se totiz nainstaluje sada ovladacti ODBC pro databaze,

jejichz vycet byl uveden na zacatku oddilu ,,/mport a export externich dat“.
Za téchto predpokladi mtizete prikrocit k urceni konkrétnich zdroji nacitanych dat, které jsme pouzili

pii importu tabulky .dbf, z jiného seSitu Excelu a z databaze Accessu. Podobné se tvoti zdroje i pro dalsi

dostupné databaze nebo formaty, které lze za databaze povazovat.

Zdroj dat pro tabulky dBASE ¢i FoxPro

1. Za predpokladu, Ze pracujete v seSitu Excelu, oteviete ptikazem Data > Nacist externi data >
Novy databazovy dotaz okno Zvolit zdroj dat a dvojité klepnéte na polozku <Novy zdroj dat>.

Uvédomte si, ze se sice nachazite v Excelu ,ale zalezitosti tykajici se zdroji dat obstarava aplikace
Microsoft Query, jejiz ikonu také uvidite na hlavnim panelu Windows.

2.V dialogovém okné WytvorFit zdroj dat svij novy zdroj dat pojmenujte tim, ze do jediného
ptistupného pole (ocislovaného ¢islici 1.) napiSete svij nazev, napiiklad Tabulka dBASE IV.
Zpfistupni se rozviraci seznam oznaeny Cislici 2. Klepnéte na rozviraci Sipku a vyberte
ovlada¢ Microsoft dBASE Driver (*.dbf) a klepnéte na Pfipojit.

3.V dialogovém okné Nastaveni ODBC pro dBASE vyberte v seznamu verze polozku dBASE IV a
zruste zaskrtnuti policka PouzZit aktudini adresar, pokud ¢isté¢ nahodou nemate tabulku ve sloz-
ce, ktera je prave aktualni (coz byva C:\Dokumenty), jejiz nazev je vypsan vpravo od slova Ad-

resar.. Zptistupni se tlacitka Vybrat adresar a Vybrat indexy. Klepnéte na Vybrat adresar a

vyhledejte slozku, v niz se nachazeji tabulky dBASE (soubory .dbf). Viz obrazek:
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Zadejte nazev zdioje dat
ITahqua dBASE IV

21

Wyberte ovladat pro typ databaze, ke které Zadate piistup.
2 | ft B, iver [* dbf]

Klepnéte na tlatitko Fipojt a zadejte informace poZadované ovladatem:

yberte viBhoziite | izzey adioie dat: | oK
! Fopis: | Stoma
I Uzt IDEE | ahas Tt
ol VR T — | |
Adressf. C:ADokumsnty Vybrat adresar 21
el % ilszti;a\db\vslupm'suubuly
™ Pouzit aktudini adresét —— - o = Starmo
R [ EvcelDB
Pofad fazeni: [t =] T Vphradi pifstup
Casouf it siznkyr 200 ™ Zobrazit odstranéné fadky =
I~ Pribligng podet Fadka =l
Ulogit jako typ Jednotky
[Soubory DBase [* bt x| IEC' DISK_C =l Sit

4. Indexové soubory zadné nemame, proto klepnéte na OK a jeSt¢ jednou na OK. Vratite se do
dialogového okna Wtvorit novy zdroj dat, vnémz se zpfistupni seznam oznaceny cislici 4.
Vyberte nékterou z tabulek .dbf, s niz budete pracovat nejcastéji a klepnéte na OK. Vratite se do
dialogového okna Zvolit zdroj dat. Klepnéte na OK a dale se drzte postupu uvedeného v oddilu

Import tabulky xBASE*.

Poznamka. Indexové soubory jsou soubory sdruzené s tabulkou (dbf) a umoznuji volit logické poradi
zaznamu pii praci v databazovém systému dBASE. Aby stale odpovidaly tabulce, s niZ jsou sdruzené, musi
se pfi zméné dat v tabulce prubézné aktualizovat. Soubory .mdx pochazeji z dBASE IV nebo vyssi verze
a ovlada¢ ODBC dBASE je otevira a aktualizuje automaticky. Soubory .ndx pochézeji z dfevni dBASE III
a musi se k tabulce explicitné ptifadit v dialogovém okné Vvbrat indexy.

Vytvorit novy zdroj dat ed |
Zadejle nazev zdioje dat.
1. [Patabaze Visual FoxPro 6.0
Wyberte ovlada® pro typ databéze, ke které Zadate pristup:
2. |Micmsoll FiwPro WFP Driver [*.dbf) j

Klepnéte na Haéitka Fiipajt a zadejte informace poZadované ovladadem:

3. i Configure Connection

ybeite vichoz L= - Database typ

N

= UissitiD ugiva

il

% Wisual ForPro database [ DBC) " Free Table directomy

Path:
IE'\Prngram Files\Microsoft Visual Studio\WMSDNY20000CT

r~ Driver

Lollating gequence:; IMach\ne

[~ Evclusive ¥ Null | Delsted [ Fetch data in background

Ix

!

OK |
Cancel |
Help |
Wptiomss > |

Podobné byste postupovali, kdybyste
chtéli vytvofit zdroj dat pro tabulky
Visual FoxPro. Jak vidite, objevi se
nékdy pfi tvorbé zdroju dat dialogové
okno v angliéting.

Ve FoxPro se rozliSuji volné tabulky
(free tables), které zhruba odpovidaji
tabulkam dBASE a tabulky patfici do
n&jaké (jediné) databaze (.dbc). Radu
schopnosti ~ Visual
v tabulce vyuzivat pouze tehdy, je-li
zafazena do databaze.

FoxPro lze
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Zdroj dat pro sesit Excelu

Mastaveni ODBC pro Microsoft Excel I |
[ &zey zdioje dat: | [0]:8 I
Popis: I Storno |
i~ Databaze
Hapovéda |
Werze: IExceI 57-2000 =
Sedit: A\ExcelDBAS editytFilry a dotazy. =1z
Wubrat sedi..

™| Pausit aktuéli adresat WMosnostis> |
r Ovladad

Pocet provéfavanpch fadki: |3 M~ Jen pro éteni

Zdroj dat pro databize Accessu

Zadejte nazev zdioje dat:

ISEvEmyi vEter

Wyberts oviadat pro typ databaze, ke kieié 2adate piistup

Elepnéte na latitko Flipojt a zadejte informace pozadované ovladacem:

Analogicky se postupuje i pii vytvofeni zdroj dat zalo-
zeném na né¢jakém sesitu Excelu. Urcite verzi Excelu,

z niz sesit pochazi a soubor seSitu vyberete po klepnuti
na tlacitko Vybrat sesit.

Chcete-li se sesitem pracovat jako s databazi (seznamy
povazovat za analogii databazovych tabulek), musi mit
seznamy definované nazvy na urovni seSitu, jinak je

MS Query pii tvorbé dotazu neuvidi a oznami, ze
v seSitu nenasel zadné viditelné tabulky.

3 FEfipoiit. Mastaveni ODBC pro Microsoft Access 2lx|
Yyberte wichoei b Wezevediciedat | A
4 Papis: |
e Stano |
I Wat 0 ugive | - Databa
@I Databézs: ot .\DffichS amplesiNorthwind mdb Napovéda
Vobiat. | Vot | Dprait Kamprimavat.. |
[ Uptesric
~ Systémova databa:
& Zadna
" Databéze:
Systemova databaze,

Iezrostiz> |

[~ Ovladag

I phradnd pfistup ¥ Jen pro éteni

Casovi limit strénky: |5 Welikast wyrovndvaci paméti | 2048

Spravce zdroji dat ODBC

Zacnete-li tvofit zdroj dat pro databazi
Accessu, postupuje se tak, ze po klepnuti na
tlacitko PFipojit, klepnete na tlacitko Vybrat.

V dialogovém okné& Wybrat databdzi nestaci
vybrat slozku jako v pfipadé ovladace
dBASE. Musite vybrat soubor databaze
(.mdb).

Tlac¢itka Vytvofit, Opravit a Komprimovat
umoziuji dokonce vytvofit novou databazi
nebo existujici opravit ¢i komprimovat.
Mohlo by se vam to hodit, kdybyste ndho-
dou neméli piistup k Accessu, i kdyz si
myslim, Ze by se tyto akce mély radgji pro-
vadét v ném.

Zdroje dat muzete také vytvaret mimo Excel, pomoci Spravce zdrojii dat ODBC. Oteviete ovladaci pa-
nely Windows a dvojité klepnete na ikonu ODBC Data Sources (32 bit), ¢imz se dostanete do dialogového
okna spravce zdroju dat ODBC (ODBC Data Sources Administrator). Na strance Drivers uvidite vS§echny
ovladace, které jsou momentalné nainstalované na systému. Nové ovladace instalujte pomoci instala¢nich

programd.

Na strance User DSN spravce zdroji dat mtizete vytvaret, konfigurovat ¢i odstranovat zdroje dat, které

jsou urceny jen pro vas a pro vas pocitac, na strance System DSN zdroje, které uvidi vSichni uzivatelé
daného pocitate a sluzby Windows NT a na strance File DSN zdroje dat urené pro pfipojeni ke
zprostfedkovateli dat, které mohou sdilet uzivatelé vybaveni stejnymi ovladaci.

Postup pouzivany ve spravci zdrojii dat ODBC je velmi podobny tomu, ktery je zaloZen na piikazu Data
>Nadist Externi data Excelu. UkaZzeme si v ném, jak se vytvoii zdroj dat pro databaze SQL Serveru.

34



Vytvofeni databaze v seSitu Excelu

Vytvoreni zdroje dat pro databaze SQL Serveru

V brozufe sice pracujeme s daty bézné databaze Accessu (.mdb), a to hlavné proto, Ze predpokladam, ze

k ni bude mit vétSina potencialnich ¢tenart pfistup. Mate-li ale dostup k SQL Serveru a vytvofite si odpovi-
dajici zdroj dat, budete si moci vyzkouset a ovéfit, Ze se s daty v databazi SQL Serveru pracuje v podstaté
uplné stejné, jako kdyby to byla databaze .mdb uloZena na va§em lokalnim disku (asi ale budete mit omeze-

na piistupova prava, takze zfejmeé nebudete moci menit strukturu tabulek, odstranovat je apod.).

nového zdroje dat x|
Wyberte ovladag, pro kter) choete wybvofit zdroj dat.
Mazey | Verze | ﬂ
Microsoft dB ase Driver (*.dbf] 4.00.3711.08
Microzoft dB aze VFP Driver [F.dbf]  6.00.8428.00
Microsaft Excel Driver [2.4ls) 4.00.3711.08
Microzoft FoxPro VFP Driver (*.dbf]  6.00.8428.00
Microsoft ODBC for Oracle 28733711.00
Microsoft Paradox Driver (*.db | 4.00.3711.08
Microsoft Test Driver [“tat; "csv]  4.00.3711.08
icrosoft Visual FoxPro Driver £.00.8428.00
2700823
»
A Hrd I Dokongit I Stomno |
Vytvoiit nov zdroj dat pro aplikaci SQL Server
Tento privodee vam pomitée wytvafit 2diaj dat DDBC, kterp miZete
pougit pro pipojeni k serveru SOL.
Kterd ndzev cheete pro zdroj dat pousit?
Mazev: ISQL Senver - Publikace
Jak cheete zdroj dat popsat?
Popis: IZdrni dat pro pifstup k databszi PUBS
Ke kterému server SOL se choete pripojit?
Server:
Dokonéit I Dol » Stomo MNapoveda |

‘Vytvofit novp zdroj dat pro aplikaci SQL Server

Jak bude aplikace SOL Server ovéiovat pravost prihlagovaciho ID?
A5 M Etenirn it awss Wl s= sitaybmptinlatoyasm
& Qygtenim Serveru SOL s piiblagovacim 1D a heslem

Cheeteli zménit sitovou knihovnu pougivanou pfi komunikaci se
serverem SL, klepnite na taditka Konfigurace Klienta

Eonfigurace klignta..

™ Efipojit Server SOL a ziskat viichozl nastaveni pro dakii konfiguraci

Priblagovac 1D II/aEe wiivatelské jméne

Heslo |2 pokud se vydaduse,  hesio

< Zpét I Diali > I Starha

MNéapovéda |

1. Zvolte Start > Nastaveni > Ovladaci panely,
dvojité klepnete na ikonu ODBC Data Sources (32
bit), vyberte jednu ze stranek, jejiz
obsahuje text DSN (napiiklad System
klepnéte na Add.

zalozka
DSN) a

2. Vseznamu dostupnych ovladacu
SQL Server a klepnéte na Dokonéit.

vyberte

Nemate-li  ovlada¢  dostupny, musite ho
nainstalovat opétovnym spusténim instalaéniho
programu Office nebo instalaéniho programu
dodavaného s ovladaem. Mozna se vam také

budou dialogova okna zobrazovat v anglicting.

3. Do pole Nazev napiste nazev zdroje dat a do
pole Popis pfipadné dalsi informace. (Chcete se
pripojit k ukazkové databazi Pubs, ktera se dodava
s SQL Serverem a obsahuje data o knihach, jejich
autorech, vydavatelich apod.)

Ze seznamu dole vyberte jeden z dostupnych
servert (ten, na némz je piistupna publikaéni
databaze a ptipadné i dalsi databaze) a klepnéte na
Dalsi.

4. Zvolte (pokud to
zkontrolujte konfiguraci klienta a zadejte své

Ize) zpusob ovéfeni,

prihlasovaci jméno a heslo. Pak klepnéte na DalSi.

Chcete-li pfistoupit k ukazkovym databazim SQL
Serveru verze 7, je obvykle pfihlasovaci id ,,sa“
a heslo se nezadava.
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Vytvafit novj zdioj dat pro aplikaci SGL Server K
s ¥ Zménit jazyk spstémoviich zprév aplkace SOL Server na:

[Ceech |

IV Prevést znskova data
"

¥ Pousit mistni nastaveni pfi vfstupu mény, Gisel, data a Gasu
¥ Ulozit diouha probihajicf dotazy do souboru protokal:
[CADUERY LOG

Brochézet.|
Dlauha prabihailef dataz [misehundy): [20000

W Zamamena siaii oviadate ODBE do soubor protokok)

CASTATSLOG Prochszel
<zt [ Dokondt | Stomo | Mapoveda |
Mastaveni ODBC pro Microzoft SAL Server

Bude vybvoien novy zdioj dat ODEBC s nasledujici konfiguraci;

Werze oviadate ODBC pro Microsoft SOL Server: 03.70.0623 ﬂ

Mazev zdroje dat: SOL Server - Publikace

Papiz 2droje dat: 2droj dat pro pistup k databazi FUBS
Server: [local]

Databéze: pubs

Jazyk: Czech

Prewvést data ve znakovem fomatu: Yes

Zaznamenavat diouho probihajici dotazy: Yes

Soubor pratokolu dotazu: C:AAUERY.LOG

Cas pratokalu dotazu: 30000

Zaznamendvat statistiku ovladade: Yes

Soubor statistickpch ddaji: CASTATS.LOG

Pouit integrované zabezpeteni: Mo

Paougit mistni nastaveni: Yes

olba piipraveniich piikazd: Smazat dofazné proceduny pfi
odpojeni

Pougit zaloni server: Mo

Pouzit identifik dtorp ANS| = uvozovkami: Yes

Pougit hodnoty MULL, viplné a upozomeéni ANS1: Yes LI

Ok Starno |

:

5.  Chcete-li, zménte jazyk systémovych zprav
aurCete dalsi charakteristiky. Vyznamné muze byt
zejména policko, jimz si mizete urcit, aby se
pouzivala mistni nastaveni ovladacich paneld.

6. Zaznamenavani informaci nemize nikdy $kodit,
takze rad€ji ponechejte obé spodni policka
zaskrtnuta. Mate-li dobry duvod, upravte piipadné
nabizené cesty. Pak klepnéte na Dokongit.

Priivodce oznami spoustu informaci o tom, co jste si
v pfedchozim procesu vytvafeni zdroje dat navolili.
Zkontrolujte, zda je vSe podle vasich ptredstav. Mozna
by také neskodilo n€kam si informace zapsat (zvlasté
pro piipad, Ze jste potlacili zaznamenavani informaci
do protokolr).

7. Az budete hotovi, klepnéte na tlacitko Test zdroje
dat, abyste vytvareny zdroj dat proverili:

Test zdioje dat ODBC pro SAL Server

Visledky

[verzs ovladaze DDBC pro Miciosoft SOL Server =
03 70,0623

[Probiha testy pfipoitelnost

Probiha pokus o piipojen
Pripojent navézano
[Probiha oveferi nastaveni voleb
[Probiha odpojeni od serveru.

TESTY (ISPESNE DOKONCENY!

Nyni se otestuje, zda je vSechno v pofadku a zda je mozné se k Serveru pfipojit. Vysledky testli uvidite
v dialogovém okné. Az si vSe prectete, ukoncete praci privodce klepanim na OK.

%]

Piihlageni k serveru SAL Server

Vyberte server 'l “
Stormo |
W Népovéda |
Hesla: lm I ot > |

Moznosti

Server

I~ Pousit divéryhodné pipojeni

Ffihlagowaci 1D:

Jazyk: Iﬁ
I\—
[zxontrotute 10 stanice

Databdze:

Mazev aplikace:

|0 pracowni stanice:

Az budete chtit na list importovat data z databaze SQL Serve-
ru, postupujte obdobné, jako pfi praci s jinymi zdroji dat (Da-
ta > Nacist externi data > Novy databazovy dotaz atd.). I kdyz
jste za vychozi databazi oznacili Pubs, neznamena to, Zze se
nemuzete pripojit k jiné databazi na serveru. Vyberte nazev
databaze ze seznamu v oblasti Moznosti..

Na obrazku vlevo vidite, ze se uzivatel praveé chysta pfipojit
k projektu  Northwind, coz je popularni verze databaze
,wSeverni vitr pro SQL Server.
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Zakladni techniky pro databazové operace

Jakmile jste si importem, ruénim pofizenim dat nebo databazovym dotazem vytvofili na listu seznam,
muzete viechny obvyklé hromadné operace provadéné v databazich vyfesit v Excelu velmi snadno pomoci
jeho béznych vizudlnich technik. Chcete-li nékteré z akci automatizovat, zaznamenejte akci jako makro
a upravte je tak, aby se dalo vyuZivat obecné, aby nebylo zavislé na konkrétnich datech konkrétniho listu.

Razeni

Seftadit seznam podle hodnot v nékterych sloupcich je v Excelu jednou z nejprostsich uloh. Stac¢i umistit
kurzor do jakékoli butiky ve sloupci a klepnout na tlacitko Sefadit vzestupné resp. Sefadit sestupné na
standardnim panelu. Chcete-li fadit podle vice kritérii a v kazdém kritériu jinak, postupujte takto:

Klepnéte kdekoli v seznamu a zvolte Data > Sefadit. Excel vybere cely seznam a zobrazi dialogové ok-
no Seradit. Zvolte sloupce, podle nichz chcete fadit, a zptisob fazeni.

Na obrazku vidite fazeni podle zemi, pak podle funkci, pak podle firem, v§e vzestupné. Dolni piepinaé¢
by vas mohl zmast, protoZe poloha Se zahlavim neznamena, Ze se ma fadit véetné zahlavi, ale naopak, ze
seznam obsahuje v prvém fadku zahlavi a Ze se proto ma z fazeni vyloucit.

E3 Microsoft Excel - Z3kl| =131 ]
J Soubor Upravy Zobrazik WloZk Format Mastroje Data Okno Mépovsda _|E||L||
DEEHL SRV IBES v-« (@A 8E BH0 -3,
A | B | c | D =

— ff 21|

10 Sefadit podle

11 Kad zakaznik Firma IZemé vI * ¥zestupné i Funkce

12 [ALFKI Alfreds Futt " Sestupné Obchodni zastupce

13 |JANATR Ana Trujilla Déle padle Majitel

14 [ANTON Antonio Mo m " yzestupné Maijitel

15 [AROUT Around the O St Ohchodpi?éstupce

16 |[BERGS Berglunds ¢ pag pogle “edouci nakupu

17 |BLAUS Blauer See P Obchodni zéstupce
Ery T -] © ¢ TR

18 |BELOMF Blondel pe  11UH b= VS “edouc! marketingu

19 [E0LD Belido Canr S Majitel

20 |BONAP Bon app' Majitel

21 |BoTTH Bottormn-Dial  * s& zahlavim 1 bez zahlavi Hlawni Géetni

22 |BSBEY B's Bevera Obchodni zastupce

23 |CACTU Cactus Cor  Mozrosti.. | k| semo | Praodejce

24 [CENTC Centro con, = Wedoucl marketingu

25 [COkdbdl Comeércio Mineiro Sergio Gutierrez Obchodni zastupce JL[
144 [ M 2akaznic iK1 | |

Zajimavé moznosti pro fazeni poskytuje tla¢itko MoZnosti. Dejme tomu, Ze byste chtéli data zékazniky
sefadit podle funkei, ale ne podle abecedy, ale ve stanoveném poradi funkci. naptiklad, aby nejprve byli
vsichni obchodni zastupci, pak majitelé, pak vedouci nakupu atd., prosté podle vami stanoveného poradi:

1. Vyhledejte ve sloupci Funkce vSechny rizné hodnoty a ulozte si je do né&jaké oblasti bunék
(naptiklad M11:M22). Jak se sestroji vzorec pro ziskani jedine€nych hodnot sloupce seznamu
je popsano v brozuie ,,Microsoft Excel a prdce se vzorci” vydané nakladatelstvim UNIS
Publishing v lednu 2001.

2. Vyberte tuto oblast bunék, zkopirujte ji do schranky, vyberte stejné¢ velikou oblast v jiném
sloupci, zvolte Upravy > Vlozit jinak, pfepnéte piepina¢ do polohy Hodnoty a klepnéte na OK.

3. Se stale vybranou oblasti zvolte Nastroje > Moznosti, ptejdéte na stranku Seznamy, klepnéte na
tlacitko Importovat a klepnéte na OK. Vytvofite vlastni fadu, kterou vyuZijete pfi fazeni.
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MozZnosti 2=l
Zobrazeni | Wypocty I lpray I Obecné I Pfevod  Seznamy | Graf I Batva I
‘Wastni seznanmy: PoloZky seznamu;
MO SEZHAM =| [obchodni zastupce =] Pridat |
Fo, Lk, st, Ct, P4, So, Ne Majitel =
Pondél, Utery, Stieda, Ct Wedouci nakupu ;
L, 11, 11T, I¥, ¥, V1, I, ¥ Vedoud marketingu —IQdStra”'t
Leden, Unor, Bfezen, Dub Hlavni Géetni
£ Prodejce

Obechodni Feditel

Marketingowvy pracovnik
Zastupce prodejce

Pomocny obchodni zastupce
Majitel/marketingoyvy pracovnik

E E
PoloZky seznamu miiZete oddélit stisknutim klavesy Enter,
Imporkovat seznam 2 bunék: |$U$12:$U$22 :k_] Imnporboyat |

Ok I Starna |

4.  Vyberte néjakou butiku v seznamu, zvolte Data > Sefadit a ze seznamu Setadit podle vyberte
Funkce. Klepnéte na tlacitko Moznosti.

5.V dialogovém okné Moznosti fazeni vyberte ze seznamu Hlavni kli¢ fazeni vlastni fadu, kterou
jste si prave vytvofili. Klepnéte na OK a zvolte pfipadné dalsi kritéria (naptiklad podle zemé
sestupné). Klepnéte na OK.

E3 Microsoft Excel - Zakladni techniky_ xls 13l x|
J@ Soubor Upravy Zobrazik Wlodit Formét Néstroje Data Okne MWapowéda = El|ﬁ|| Seznam Sef‘azen}'l podle
R EIEE Ry s 2lpors = 7). téchto  kritérii a  obg
D | | Sefadit podle =i . L, .

5 | c 2l dialogova okna vidite na
BN e obréazku vlevo.

] Dale podle

10 -

= T | v

11 |Funkce Zemé = o ;::::“:;e : 4 X
12 |Obchodni zdstupce Wenezuela pak podle R Obchodni zastupce Vv dlalogovem okné
13 [Obchodni zastupce Welka Britanie . . Majitel . . . , oy

14 |Obchodnizastupce elka Britania | = (‘f“zzstume edouci nakupu MozZnosti  Fazeni muZzete
15 |Ohchadni zéstupce  Welké Briténie Sestupné “edouci marketingu X X Moy .
16 |Obchodni zastupce  Welka Britanie Seanam 75 2)x] JeSte ur01t, aby S€ pr11 razeni
17 |Obchodni zastupce USA % sg zahlavim ol . rozliéovala VellkOSt pismen
18 |Ohchadhi zéstupce USA Hiagn [ elisze L ) ]
19 |Obchodhnizastupce USA T— o e a pfepinacem Orientace je
20 [Obchodni zastupce  USA “ . g “ ,
21 |Obchodnizastupce  Porugalska (1) 356-5634 I RozlEovat malé a vells ﬂl mozno jako kritérium fazeni
22 |Obchodni zéstupce MNémecko 030-0074321 030 oriertace v ¥ .
?3 |Obchodnizastupce Memecko  DB21-08460 0B Sefadit shora dold ur¢it hodnoty v né€kolika
24 |Obchodni zastupce  Memecka  0711-020361 OF1" Sefadit zleva daprava fadcich

25 |Obchodni zéstupce MNémecko 0555-09376 I = :
Wy f2akeaznici o Tal” > JJ

Poznamka. Podobné jako ostatni ¢innosti, i razeni miizete zaznamendvat jako makro, chcete-li pripadé
nékteré postupy pozdeji automatizovat. Napriklad, seznam Zdkaznici seradite na listu Zakaznici vzestupné
podle zemi prikazem:

Worksheets ("Zakaznici") .Range ("Zakaznici") .Sort _

Keyl:=Range ("Zemé"), Orderl:=xlAscending
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Filtry

Pojmem filtrovani se v databazich rozumi operace, jimiz se ziskavaji podmnoziny fadkt zdrojové sady
zaznamu. Je tfeba fici, ze filtrovani je vlastné jen jednou z dil¢ich operaci vybérovych dotazii SQL (vlastné
je dano podminkami fraze WHERE ¢i HAVING ptikazu SQL SELECT) a Ze filtry 1ze obecné fesit v ramci
tvorby databazovych dotazli, kdy mate navic moznost soucasné vybrat jen urité sloupce, vytvofit
dopoditané sloupce, fadit atd.

Filtrovaci techniky jsou ale velmi jednoduché a operace se provadeji namisté. Nepotiebujete-li opravdu
nic jiného, neni tfeba chodit s kanonem na vrabce (napiiklad s MS Query, nechcete-li udélat nic jiného nez
vybrat fadky objednavek do USA). V Excelu lze filtrovat v podstaté dvéma zékladnimi zpusoby:

i komplikovanéjsi ulohy).

Filtrovani uz nebudeme pfedvadét na tabulce, ale na vysledcich dotazu (oblasti externich dat pfevedené
na hodnoty), jimz jsme ziskali hierarchicky vybér poli z nékolika tabulek propojenych relacemi. Chcete-li se
nejprve podivat, jak se takovy dotaz sestroji, najdete ptislusné postupy v oddilu ,,Vybérovy dotaz zalozeny
na vice tabulkach®.

Automatické filtry

Automatické filtry patfi mezi nejjednodussi techniky, pfitom ale poskytuji pomérné dost moznosti.
Predvedeme si je na seznamu, ktery slouzi jako testovani operaci tykajicich se fakturace. Chcete-li zobrazit
radky fakturace, které se tykaji San Francisca:

1. Klepnéte v n&jaké buiice seznamu a zvolte Data > Filtr > Automaticky filtr. Excel seznam vybere
a k nazviim v fadku zahlavi pfida rozeviraci Sipky. Na stavovém fadku se zobrazi slovo Filtr.

2. Klepnéte na nekteré Sipce rozviraciho seznamu. Zobrazi se v§echny polozky, které se v daném
sloupci nachazeji.

Poznamka. Kromé toho mate k dispozici i nékolik ,,obecnych® polozek. Polozka (vée) vlastné rusi
nastaveny filtr. Polozka (prvnich 10) umoziuje volit nejen piesné 10, ale jakykoli pocet, pfipadné i
vyjadieny v procentech. Polozka (vlastni) umoznuje filtrovat podle dvou polozek.

Dvé specialni polozky (prazdné) a (neprazdné) umoziuje filtrovat fadky, v nichz je buika v daném
sloupci prazdné resp. neprazdna. Tyto polozky budete mit k dispozici jen tehdy, bude-li v daném sloupci
alespont jedna prazdna buika. (jejich fungovani muzete prozkousSet napiiklad na poli Region tabulky
Zakaznici nebo na poli DomovskaStranka tabulky Dodavatelé).

3. Cheete-li zjistit faktury do San Francisca, klepnéte na Sipku v poli Zemé pfijemce a vyberte
USA. Klepnéte na Sipku v poli Mésto piijemce a vyberte San Francisco. Viz obrazek:

&} Filtry a dotazy.xls =] 73]
A B 3 1] [ E T F T 5 =

T =
2 |

10

11_|JménoPiijemce_~lAdresaPiijemce = |MéstoPiijemce =|PSCPiijemce | ~|ZeméPi=|KodZak~|Firma =|
|1451|Let's Stop M Shop |87 PalkSt San Francisco 94117 USA LETSS  Let's Stop
|1452|Let's Stop M Shop |87 PolkSt San Francisco 94117 USA LETSS  Let's Stop
| 1467 |Lat's Stop M Shop |87 Palk St San Francisco 94117 USA LETSS  Let's Stop
|1468|Let's Stop M Shop 87 Polk St San Francisco 94117 USA LETSS  Let's Stop
|1497 |Let's Stop M Shop |57 Palk St San Francisco 94117 USA LETSS  Let's Stop

149811 et's Stop M Shon 67 Palk St an Francisco 24117 TS et's Stop
ZIEICT hFaktury - filtry / jj [ ﬂJJA

Zobrazi se jen ty fadky, které¢ vyhovuji automatickému filtru (zacinaji na fadku 1451 a ¢isla jsou modra.
Na stavovém fadku se vypiSe, kolik zaznamt se naslo (v tomto konkrétnim pfipadé v ném bude text
,»10 z 2155 zaznami nalezeno®).
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Podobné jako jiné akee, i filtrovani lze zaznamenavat jako makro. Naptiklad
' Zapne automaticky filtr:
Selection.AutoFilter
' Nastavi dvé kritéria, kterd musi platit soucasné
Selection.AutoFilter Field:=5, Criterial:="USA"
Selection.AutoFilter Field:=3, Criterial:="San Francisco"
' Zobrazi vSechna data
ActiveSheet.ShowAllData
' Vypne automaticky filtr
Selection.AutoFilter

Automatické filtry nejsou uréeny jen pro tak jednoduché ulohy, jakou je ta predchozi. Chcete-li
naptiklad zobrazit 15 procent objednavek s nejvyssi vyslednou cenou, které sméiuji do USA nebo do
Kanady a ptepravuje je firma Speedy Express, postupujte takto:

1. Zapnéte automaticky filtr, klepnéte na rozviraci Sipku pole Zemé piijemce a vyberte polozku
(vlastni).

¥lastni automaticky filtr 2=l

Mizete urcit dvé podminky, které mohou byt

Zaobrazit Fadky:
ZeméPiijemce splnény bud’ soucasné, nebo alespoi jedna.

fieravno = Jusa =l | Mezi operace patii nejen b&né porovnavaci

Ca * nebo operace, ale také ma ¢i nema na zacatku, na konci,

Jie rovmo obsahuje &i neobsahuje.

» Kdyz si navic uvédomite, Ze se mohou
Znak ? zastupuje jeden znak.
Znak * zastupuje posloupnost znaki, v hodnotach uvadét ZéStuleé symboly, daji se tu

ok | stomo | vyfesit i dost komplikovana kritéria.

2. Klepnéte na rozviraci Sipku pole Firma a v seznamu vyberte Speedy Express.
3. Klepnéte ve sloupci VyslednaCena a klepnéte na tlacitko Sefadit sestupné.

4. Klepnéte na rozviraci $ipku pole VyslednaCena a v seznamu vyberte polozku (prvnich 10).

B Filtry a dotazy.xls =1Oj x|

- A B c E ER T [u T V dialogovém okné
|10 Automaticky filtr -
| 11 |JménoPiijemce x|AdresaPiijemce -|MéstoPiijemce ~|ZeméPi~|Sleva , .
[ 735 | Save-a-lot Markets 157 Sufiolk Ln Boise USA, D 57500 prvmch 10 naklepejte
736 |Save-a-lot Markets 187 Suffolk Ln Boise USA 01 B7567 49939 " ., ,
| 740 | Rattlasnake Canyon 2817 Milton Dr Albuguerque USA, 0 B1E25 nebo naplste v Ciselniku
741 |Save-a-lot Markets 187 Suffolk Ln. Boise USA 0,15 H5669 99958
ERamesnake Canyon 2817 Milton Dr. Albuguerque USA 0 53200 hodnotu 15 a v seznamu
760 |Mere Paillarde 43 rue St Laurent Mantreal Kanada ] 43750
ESave-a-\m Markets 187 Suffolk Ln Eoise USA 0,05 42749 99937 vpravo Vyberte prOCent.
| 763 |Hungry Coyote Impor City Center F ey g e 1 21 42525

764 | Save-a-lot Markets 187 Suffolk L - 37393 99974
[1361 Save-a-lot Markets 187 Suffolk L Zobrazt 36975 . v .
1362 Save-a-lot Markets 187 Sufiolk L [orrich =] [EHES]  [oocent = 3681249997 Skryjte nepotfebné
|1365 | Save-a-lot Markets | 1687 Suffolk L 33750 1 b t li
[1366| Save-a-lot Markets | 187 Suffalk L 26600 sloupce, abysie nemusell
1367 | Save-a-lot Markets 167 Suffolk L _OK Storno 26125 X
[1372 Rattlesnaks Canyon 2617 Milton L [ | _som | 25800 po seznamu béhat sem a
ﬂSave-a-\m Markets 187 Suffolk Ln Boise USA 02 25795 9959 tam:
2167 — !
2168 -
Jia] > [bilFaktury - filtry /| <| I Il

IN
(@]
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automatického filtru takto:

Selection.AutoFilter Field:=5, Criterial:="=USA", Operator:=xl0r, _
Criteria2:="=Kanada"

Selection.AutoFilter Field:=14, Criterial:="Speedy Express"

Selection.AutoFilter Field:=20, Criterial:="15", Operator:=xlToplOPercent

Vybér oblasti automatického filtru

Mate-li nastaveny automaticky filtr, mizete celou oblast vybrat pomoci skrytého nazvu, ktery Excel pro
filtrovanou oblast vytvofi:

» Otevrete dialogové okno Prejit na (Ctrl+G). Do pole Odkaz napiste _FiltrDatabaze (zacina na
znak podtrzeni) a klepnéte na OK. Excel vybere celou oblast filtrovaného seznamu.

Souhrny ve filtrovanych seznamech

Prvnim tdajem, ktery asi zajima pfi filtrovani kazdého, je pocet nalezenych zaznamu. Ten se sice objevi
na chvilku ve stavovém fadku, ale po pfepocitani listu zmizi. Chcete-li mit k dispozici Gdaj o poétu naleze-
nych zdznamu na listu ,,natrvalo®, zavolejte velmi uzite¢nou funkei listu SUBTOTAL. S jeji pomoci se totiz
mohou vypocitavat i jiné souhrnné statistiky filtrovanych seznami. Je to totiz jedina funkce, ktera respektu-
je automaticky filtr. Jiné funkce, které pocitaji souhrny, zpracuji v§echny fadky, tedy i ty, které filtr skryl.

Jesté ptipominka. Vzorce pro vypocty souhrnnych statistik byste méli ukladat do bunék nachazejicich se
v fadcich nad seznamem nebo pod nim. Jinak by se mohlo stat, ze by se vam pii zméné filtru buiiky
s dopocitavanymi statistikami skryly. (Jeden z diivodd, pro¢ seznamy ukladame od buiiky A1l a ne od Al).

Ptiklad. V naSem seznamu jsou ve sloupci T uloZeny vysledné ceny. Napisete-li naptiklad do n&jakych
buné¢k na fadku 1 vzorce:
=SUMA (T12:T2166) a =POCET (T12:T2166)

zjistite, ze celkovy soucet je 31643030,962155 a pocet zaznamii je 2155. Ulozite-li si pro porovnani
naptiklad pod tyto buiiky vzorce:
=SUBTOTAL (9;T12:T2166) a =SUBTOTAL (3;T12:T2166)

a nastavite dejme tomu automaticky filtr zemé pfijemce na Irsko, zjistite, Ze se hodnoty prvnich dvou
vzorcl nezméni, ale SUBTOTAL vrati 1249497,62455 resp. 55, tedy objem a pocet objednavek smétujicich
do Irska.

Prvni parametr funkce SUBTOTAL urcuje, jakou statistiku chcete spocist (jedna se o funkce listu
Excelu). 1 = Primér, 2 = Pocet, 3 = Pocet2, 4 = Max, 5 = Min, 6 = Soucin. , 7= Smodch.vybér, 8 = smodch,
9 = Suma, 10 = Var.vybér a 11 = Var.

Rozsifené filtry

Jak jste vidéli v pfedchozi ukazce, maji vlastni automatické filtry docela dost moznosti, obecné ale
nestaci. Budete-li chtit napfiklad filtrovat objednavky do skandinavskych zemi, musite sahnout po
mocnéjiim filtrovacim néstroji. Riké se mu rozsireny filtr.

Rozsifeny filtr je zalozen na zvlastni oblasti kritérii, ktera je tvofena minimalné dvéma fadky. Prvni ra-
dek musi obsahovat nékteré nebo vSechny nazvy poli seznamu (staci ty, pro néz chcete specifikovat néjakou
podminku). Ve druhém fadku se uvedou filtrovaci podminky. Podobné jako u vzorcti pro souhrnné statistiky,
i oblast kritérii je dobré davat do fadki nad nebo pod seznam.
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Nekteré ze schopnosti rozsifeného filtru si pfedvedeme na ukazce, zalozené na stejném seznamu, ktery
jsme pouzili pfi sestrojovani automatickych filtri. Cheete zobrazit objednavky do skandinavskych zemi za
zvolené obdobi (dejme tomu za rok 1997), ale jen ty objednavky, u nichz je vysledna cena mensi nez pru-
mérna cena objednavky za vSechny zemé (z celého seznamu). Pomoci rozsiteného filtru se da tato tloha vy-
fesit naptiklad takto:

1. Nejprve sestrojte oblast kritérii. Dejme tomu, Ze jste se rozhodli ji umistit nad seznam, pocinaje
bunikou E1. V prvnim fadku budou nazvy, v dalsich kritéria:

<[ =Ti2<PROMER(TIZ T2166) : : Podminky umisténé na stejném fadku
E | F | G [ H musi byt splnény soucasn€, podminky
ZeméPiij DatumObjednavky DatumObjednav] Pud@rﬁm réProdeje o , vz ’ . .
Dordn =1 11997 S o7 < I PRAVDA na raznych Tadcich jsou spojeny
Finsko >=1.1.1997 <=31.12.1997 PRAVDA, operatorem NEBO, musi byt tedy splnéna
Norsko »=1.1.1997 <=31.12.1997 PRAVDA, .
Svédsko »=1.1.1907 <=31.12.1997 PRAYDA alespoii jedna.

Sloupec H ukazuje, Ze se kritérium da zadat také jako vzorec. Jedind podminka je, Ze vzorce musi vracet
logickou hodnotu. Ve sloupci H vidite vysledky vzorcii, samotny vzorec vidite v fadku vzorcti nad zdhlavim
sloupcii.

2. Klepnéte v libovolné buiice uvniti seznamu a zvolte Data > Filtr > Roz$ifeny filtr. Zobrazi se
dialogové okno Rozsiteny filtr. Viz obrazek.

Rozsireny filtr il .. o . .
2 Protoze jste pfedem klepli v seznamu, nemusite oblast seznamu

vybirat.

Akre

%' Piimo v seznamu

" Kopirovat finam . ; L . . -
Ptepnutim pifepinace Akce do polohy Kopirovat jinam, miizete

Oblast seanamu;  [§af11:4T52166 ] | filtrovana data zkopirovat na jiné misto. Cilovou oblast pak
Oblast ketérit: | =] vyberte ukazanim (nebo napiste) v poli Kopirovat do.
Kopirovat do: | ik_]

Zaskrtnete-li policko Bez duplicitnich zaznamu, vyloudite
I™ Bez duplicitnich 2&znamd z vysledného zobrazeni duplicitni vyfiltrované radky.

QK I Skorno |

3.  Klepnéte na tlacitko se Sipkou vpravo na pravé strané textového pole Oblast kritérii, vyberte
oblast E1:HS5 a klepnéte znovu na tlacitko se Sipkou v minimalizovaném dialogovém okné. Pak
klepnéte na OK.

Excel zobrazi filtrovany seznam. Pomoci funkce SUBTOTAL si opét mtizete spocist souhrnné statistiky,
které respektuji podminky filtru. Praci v dialogovém okné Rozsireny filtr si usnadnite, kdyz ptedem oblasti
seznamu a kritérii vhodné pojmenujete.

Vzorce mohou byt pomérné dost komplikované nebo dokonce maticové, v porovnavacich vyrazech se
mohou pouzivat zastupné znaky. atp. Pro praxi to znamena, ze filtrem vyfesite prakticky jakoukoli ulohu,
ktera je zalozena na extrakci dat ze seznamu. S pomoci vzorct se Casto da velka oblast kritérii podstatné
zmensit. Naptiklad, kritérium pro zemé uvedené vyse, se da umistit do jediné bunky vzorcem:
=KDYZ (NEBO (E12={"Dansko"; "Finsko"; "Norsko"; "Svédsko"}) ; PRAVDA)
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Filtry a datab4zové funkce

Pii praci s filtry muzete také vyuzivat specialni kategorii databazovych funkci. Velmi tizce totiz souvise-
ji s rozsifenymi filtry, protoze se jako jejich posledni parametr uvadi oblast kritérii. VSechny zacinaji na
pismeno D a zbytek nazvu vétSiny z nich odpovida agrega¢nim funkcim SQL.

Napfiklad, nasledujici vzorec aplikovany na oblast kritérii z pfedchoziho ptikladu, vrati soucet vysled-
nych cen pro Dansko v roce 1997:
=DSUMA (FakturyDotaz; "VyslednidCena"; SES1:5GS$2)

FakturyDotaz je pojmenovany nazev naSeho seznamu, druhy parametr udava nazev sloupce, pro ktery
chcete spocist danou statistiku a posledni parametr udava podmnozinu oblasti kritérii uvedené na obrazku
vyse.

Poznamka. Soucty, pocty a jiné souhrnné statistiky 1ze samoziejmée pocitat mnoha riznymi zpisoby, mj.
i pomoci jinych funkei listu, jako jsou SUMIF nebo COUNTIF. Nejste-li v téchto funkci zbé&hli, zkuste
vyuzit dopln€k Pritvodce podminénym souctem.

Vyhledavani dat

Pfi zpracovani seznaml (zaznamu databazovych tabulek) se nékdy nevybiraji celé fadky a (nebo) cela
pole, ale je potieba vyhledavat konkrétni hodnoty v n€jakém poli nebo v nékolika polich. Pro tyto typy tloh
nabizi Excel n€kolik zakladnich technik, které jen stru¢né ptipomenu:

» Hledani. Hleddte-li néco v seznamu, vyuZijte moznosti dialogového okna Najit (ptikaz Upravy> Najit).
prohledavat miZzete po fadcich nebo po sloupcich, hledat mizete ve vzorcich, hodnotach nebo
v komentafich, rozliSovat velikost pismen nebo ne a pfipadné prohledavat jen celé buriky.

» Nahrazovani. Dialogové okno Nahradit (piikaz Upravy > Nahradit) miize dokonce (tlagitko nahradit vie)
simulovat hromadné databazové akce vykonavané v SQL aktualizaénim dotazem (UPDATE).

¢ Skok na dané misto v seznamu. Potiebujete-li skocit na n&jaké misto v seznamu, vyuZzivejte dialogové
okno Prejit na (piikaz Upravy> Ptejit na) a nezapomeiite se podivat, jaké bohaté moznosti poskytuje tla-
¢itko Jinak.

* Vyhledavaci vzorce a funkce. Pro vyhledavani v seznamu, v oblasti buné€k ¢i v jedné oblasti na zaklade
hodnot v jiné oblasti poskytuje Excel celou skupinu tzv. vyhledavacich funkci listu. Kromé toho se pii
vyhledavani hodnot daji vyuzit rizné vzorce, zejména maticové. Ukazku vyhledani pomoci maticového
vzorce a pomoci vyhledavaci funkce najdete na stranach 65-66 brozury ,,Microsoft Excel a prace se
vzorci vydané nakladatelstvim UNIS Publishing v lednu 2001.

Priivodce vyhledavanim

. Nejste-1i zbe€hli v psani vzorct ¢i vyhledavacich funkei, mohl by vam pomoci Pritvodce vyhledavanim.
Ukazeme si, jak se s nim pracuje na kontingen¢ni tabulce zemé — mésice — zaméstnanci, kterd se vytvari
v ¢asti brozury ,,Kontingencni tabulky*. (Vyhledavat mizete sice i v seznamu, ale na prvni pokus je lep$i,
kdyz pouzijete kontingen¢ni tabulku, protoze ta mé zahlavi sloupcti i fadki). Dejme tomu, Ze chcete vytvo-
fit vzorce, ktery vyhleda prodeje Mr. Kinga za Cervenec.

1. Chcete-li privodce vyhledavanim vyuzivat, musite ho nejprve nainstalovat. Zvolte Nastroje >
Doplriky, v dialogovém okn€ Dostupné dopliky zaskrtnéte policko Privodce vyhledavanim a
klepnéte na OK.

V prvnim kroku priivodce mate urcit oblast, v niz chcete néco hledat. Ma-li to byt cely seznam nebo

kontingen¢ni tabulka, vybere ho privodce sam.
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2. Piejdéte na list s kontingenéni tabulkou, klepnéte v ném a zvolte Nastroje > Privodce >
Vyhledavani. Odstrante z vybrané oblasti prvni fadek (tj. od fadku A4, nikoli A3) a klepnéte na

Dalsi.
Priivodce vyhledavanim (2/4) x|
i) sl el i e V hornim seznamu vyberte popisek sloupce, v dolnim
‘yberte jehao popisek. isek v,dk
popisek tadku.
| kina ﬂ?
1521994 10.10.1994_ 2571995 | o . L, . e
T 3 el =53 Aplikujete-li priivodce na seznam, ten nemiva popisky fadka.
1015 10,54 13 54 87 r 7 v v X, , .
153 | 1283 o 8357 V takové piipadé zvolte ze seznamu polozku Zadny popisek
1845 | 1589 1853 8502 fadku neodpovida presné. Novou hodnotu pak zadejte

Ktery fadek obsahuje hledanou hodnatu?

A Vg s v dopliikovém dialogovém okné.

== LI
IE'll Storno | < Zpét I Dali = I Dokandit |

3. Klepnéte na Dal$i. Rozhodnéte, zda chcete kopirovat pouze vzorec nebo i parametry vyhledani
a klepnéte na OK. (Dejme tomu, Ze jste se v této ukazce rozhodli zkopirovat jen vzorec).

4. Vyberte ukazanim pro vzorce buitku (nebo ji napiste) a klepnéte na Dokongit.

V burice se objevi hodnota 139 999,50. je to vysledek vzorce:
=INDEX (SAS$4:5NS$S49; POZVYHLEDAT ("Cervenec";SAS4:5A549;) ;
POZVYHLEDAT ("King"; $SAS$4:$N$4;))

Netikam, ze je slozity, ale na prvni pokus ho ruéné kazdy bez chyby nenapise.

Ziskavani souhrnnych statistik

Pro vypocty vselijakych, nejen souhrnnych statistik, poskytuje Excel prakticky nepfeberné mnozstvi
technik, algoritmi ¢i funkci. V tomto oddilu se podrobnéji podivame ne dva nastroje: souhrny a slu¢ovani.

Vypocty souhrnil v seznamech

Souhrny s osnovou je jedna z mnoha velmi mocnych a pfitom az sm&né& jednoduchych technik. Rika se
ji také prehledy. Je to seznam, na ktery jste aplikovat piikaz Data > Souhrny. Krome toho se da pii splnéni
jistych piedpokladti vytvorit prehled automaticky piikazem Data > Skupina a prehled >Automaticky pfehled.
Data musi byt ve formé seznamu, na listu museji byt souhrnné udaje vypoctené pomoci vzorct a buniky se
vzorci museji sousedit s podrobnymi daji. Nejsou-li souhrnné udaje dopocitavané, ale pfimo zapsané do
bungk, lze prehled vytvofit ruéné, v podstaté stejnym postupem jako v ukdzce vytvafeni skupin uvedené
v oddilu ,,ytvareni viastnich skupin®. Ptehledy nejvice ocenite na ruéné pfipravenych listech, které obsahu-
ji tabulky s vicenasobnym ¢lenénim

Zakladni vizualni technikou pro vytvofeni souhrnii v seznamech jsou souhrny (Data > Souhrny) a
prehledy (Data > Skupina a prehled) s osnovou, kterou lze sbalovat a rozbalovat. Pfehled o nékolika
urovnich si ted’ sestrojime.

Predpokladejte, ze mate na listu vysledky néjakého databazového dotazu, ktery obsahuje udaje za
prodeje vyrobkl v jednotlivym mésicich zvoleného roku za vSechny zemé pftijemce, kategorie vyrobkl i
jednotlivé vyrobky. V tomto seznamu chcete vytvofit vnotfené souhrny tak, abyste se mohli snadno podivat
na prodeje za duben, za Brazilii v jednotlivych mésicich apod. Postup:
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1. Klepnéte v seznamu a zvolte Data > Souhrny.

U ka3 zméiny ve sloupci V hornim seznamu vyberte sloupec, kde se ma pii kazdé zmeéné

[mesic | hodnoty vytvofit souhrn.
Pouzit Funkci:
fsouzet [ Vyberte agrega¢ni statistiku, kterou chcete spocist.

Pidat souhrn da sloupce:
[ Hézewvyrobku
[l Frode;

[V Pofetkust

Urcete, které sloupce se maji sumarizovat.

W Policko Nahradit aktudlni souhrny ponechejte zaskrtnuté jen pfi

MW Eme sy el nastavovani nejvy$§i urovné, nebo kdyZz chcete stavajici souhrny
IV Celkovy souhrn pod daty

Odstranit wse | 0K I Skorno |

odstranit a nahradit jinymi.

2. Klepnéte na OK. Opakujte postup ad 1 pro sloupec ZeméPtijemce, NazevKategorie i Nazev
Vyrobku. Ve v§ech opakovanych krocich zruste zaskrtnuti policka Nahradit aktualni souhrny.

Excel vypocte souhrny a v levé ¢asti listu vytvoii osnovu, kterou lze sbalovat a rozbalovat. Na dal§im
obrazku vidite ¢ast listu se souhrny. Zobrazen je piehled prodeju do Argentiny v lednu Pak nésleduje prodej
za Brazilii vlednu atd. Do obrazku jsem pfidal fadek 244, ktery obsahuje celkovy souhrn prodeji do
Argentiny v tinoru.

o
1]2[3) 4|56 A B © D [ E [ F [ 3
1 |Mésic ZeméPfijemce NazevKategorie NazevVijrobku ProdejeVyrobkii Podethusti —
rrr |' [-12 1| Argentina Cukravinky Sir Rodney's Scones 2 400,00 k& 1
= 3 Celkem z Sir Rodney's Scones 240000 ke 1
= 4 _Celkem z Cukrovinky 240000 Ké 1
|’ [-Ls 1| Argentina Plodiny Tofu £ 580,00 KE 1
= B Celkem z Tofu A 580,00 K 1
= 7 Celkem z Plodiny 5 580,00 K¢ 1
= 8 Celkem z Argentina 7 980,00 K& 2
[fr-.s 1|Brazilie Cukravinky Gumbar Gummib&rchen 18 B75 00 K& 1
r
9 244 Celkem z Argentina 11 085,00 ke 2 -
[4]41» [M]Souhrny { [« | il

Jednotlivé urovné lze pohodlné sbalovat a rozbalovat klepanim na tlacitcich plus (+) a minus (-)
v osnové. To vsak nejsou zdaleka jediné moznosti piehledu.

Na dalsim obrazku vidite tentyz piehled v jiném &lenéni. Udaje za leden jsou sbalené, takze je vidét
pouze celkovy objem prodeju:

N [=1 4]
1[2]= 4 5]¢] A c E [~ F "= Udaje za tnor jsou sbaleny az
|1 |Mésic ZeméPiijemNazeviategorie ProdejeViyrobkil Pocetkusiil — , . , oy
4| 237| Celkem z 1 1531 45175 K¢ 85 na uroven zemi, ale pro Brazilii
Celkem z Argentina 11 085,00 K& 2 . ’ T .
Celkem 2 Belgie 97 275,00 Ké 5 Jsou vypsany souhrnné tdaje o
Celkem ¢ Brazilie 22850,00 K& 3 uroven niz, tedy za jednotlivé
Celkem z Kofeni 14 26000 ke 1 . , .
Celkem z Maso / Dribez 42 575,00 Ké 2 kategorie. Souhrny na urovni
Celkem z MIééné yrobky 12 900 00 K& 1 . ., , . .
Celkem z Napoje 7 200,00 Ké 1 jednotlivych vyrobkli  jsou
Celkem z Finsko TE 926 00 Ké ja) 4
Celkem z Francie 166 206,00 ke 15 J;[ sbalene VSllde.
I iy

Pii praci se souhrny mate k dispozici také odpovidajici ptikazy v kaskadové nabidce ptikazu Data>
Skupina a prehled. Zobrazit detaily, Skryt detaily, Vytvofit automaticky prehled atd.
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Sluéovani oblasti

Souhrny za né€kolik oblasti seznamu lze také vizualné vytvaret v n¢jaké cilové oblasti mimo seznam

pomoci dialogového okna Sloucit. Vyberte cilovou oblast a zvolte Data > Sloudit:

Funkce:

ISouc'et - l Primér
Maimurn

Odkaz: Minirurn

. Soudin
[s15142:426147 ] prochazer | Poiet Hsel

vSechny odkazy: Odhad smér. odchylky

Smérodatna odchylka
‘Data pro konkingencni tabulku'1$0$2: $E$7 ;I Ffidat | Odhad rozpkylu
'Data pro kontingencni tabulku'1$0414:4E512 Rozptyl

j Odstranit |

Pouzit

™« levém sloupci ™ Wytvofit propojeni na zdrojovd data

Pfi zméné dat v nékteré zdrojové oblast automaticky
aktualizuje data v oblasti slouéent.

Vyberete funkci (seznam dostupnych funkci vidite vpravo od dialogového okna), ur¢ite odkaz, klepnutim na
Ptidat ho ptidate do seznamu vsech odkazi, urcite, zda a jaké se maji pouzit popisky a klepnete na OK. Co
znamena polic¢ko vpravo dole vidite na okénku napovédy.

Dalsi techniky pro ziskavani souhrnnych statistik

Nasledujici vycet pfipomina postupy, které néjak souvisi s databazemi pracovnich listi a rozhodné neni

vycerpavajici. S nékterymi z nich se setkate v riznych oddilech brozury.

Hlavni vizualni nastroj pro vytvafeni souhrnii samoziejmé tvoii kontingenéni tabulky a s nimi souvisejici
techniky, jako jsou dopocitavana pole a polozky a vlastni skupiny. Viz oddil ,,Kontingencni tabulky “.
Mezi techniky, které zasahuji do zpracovani seznamu a kontingenénich tabulek, lze zatadit také tzv. citli-
vostni analyzy (Ptikaz Data > Tabulka). Citlivostnimi analyzami se tato brozura nezabyva, protoze patii
do oblasti analyz typu ,,Co se stane, kdyz“, jejichz popis a vyklad piesahuje ramec i kapacitni moznosti
brozury.

Mezi zakladni nastroje pro vypocty jednotlivych statistik nebo souhrnl za celé oblasti patii tlacitko
Autosum a b&zné funkce listu pro vypocet souhrnnych statistik (SUMA, PRUMER, POCET atd.)

Pro praci se seznamy je k dispozici skupina databdzovych funkci. Viz ,,Filtry a databdzové funkce *.
Dopocitavané sloupce agregacnich dotazi SQL se na listech vytvoifi velmi snadno pomoci vzorci
volajicich funkce pro vypocty souhrnd.

Pomoci béznych ¢&i maticovych vzorct (ale také volanim specialnich funkci jako jsou SUMIF,
COUNTIF) se pocitaji poctu vyskytl, soucty a jiné souhrnné statistiky zalozené na podminkéach. Nekteré
vzorce muzete vytvofit vizualné pomoci Priivodce podminénym souctem. Pracujete-li s filtry, je v tomto
ohledu neocenitelna funkce listu SUBTOTAL, protoze jako jedina respektuje podminky filtru.

Pomoci specidlnich funkei, vzorcti nebo specialnich dotazl 1ze zjistovat takové véci, jako je nejcastéjsi
hodnota, pocet jedine¢nych hodnot ¢i dokonce seznam jedinecnych hodnot. Ukazka viz oddil Vybérovy
dotaz vracejici jedinecné hodnoty.

Souhrnnych statistik se také tykaji piikazy v kaskadové nabidce piikazu Data > Skupina a prehled.
Umoziuji mj. velmi snadno vytvaret vlastni skupiny. Ukdzku najdete v oddilu ,,Kontingencni tabulky*.
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Pomucky pro import, pofizovani a vypocty

Do této ¢asti brozury jsem zatadil struénou pfipominku nékolika technik, které by se vam mohly pfi
feSeni databazovych tloh v Excelu hodit. Excel poskytuje bohatou paletu nejriznéjsich pomicek a mnohdy
nelez jednoznaéné fici, ze pro tento typ ulohy je nejlepsi pravé tento postup. Vybér vhodné techniky je
ovSem Casto otazkou osobnich preferenci, konkrétniho prostredi ¢i vécné naplné fesené tlohy.

Import pres schranku a propojovani obsaht

V ¢asti brozury vénované importu tabulek jsme uvedli standardni techniky, které by mély vyftesit vase
ulohy importu, pokud dostavate data v ,,rozumném® formatu. Jestlize ne, miize vam nékdy vypomoci stara
dobra schranka Windows. Kli¢ovym néstrojem byva pii téchto importech ptikaz Upravy > Vlozit jinak, ktery
je vybaven takovymi schopnostmi, o nichz jste mozna ani netusili. Pfedvedeme si to na ukazce.

Piedstavte si, ze pracujete na dokumentu néjaké vyroéni zpravy ve Wordu. Soucasti dokumentu jsou
ruzné tabulky. Béhem psani jste zjistili, Ze byste nékteré tabulky potiebovali pfenést do Excelu. Lze to
udélat velmi jednoduse. Tabulku z Wordu mtizete na list umistit mnoha riznymi zptisoby: jako objekt, jako
dopliiujici ilustraci dat na listu, ale také jako skute¢ny seznam. Pfitom se jesté budete moci rozhodnout, zda
na list umistite kopii tabulky nebo zda tabulku Wordu s listem propojite, takze se budou zmény provedené
pozdgji ve vyroéni zpravé automaticky promitat do propojené tabulky na listu.

Tabulka-nejdraziich-virobkiy| .., . .
@1 Vlevo vidite tabulku jako vyiez z dokumentu Wordu ve
__Nazevwyrobkuxt | Jednotkovdcenais strankovém zobrazeni. Jak byvd pii praci ve Wordu

Cote de Blaye™ 5567 50 K = ‘ e ; ) i
[Thiinger Rosthratwurste 309475 Kelu obvyklé, zobrazuji se rizné pomocné symboly, jako jsou
Mishi- Kol Nikux 2425 00 Kes R . . z
St odyey s Maaladen 030,00 K konce odstavci nebo hranice bun€k tabulky. Patrné se
(Carnanon ligeis™ SIS pracuje v eting a je zapnuta kontrola pravopisu, takze jsou
IRaclette rdayanlte 1-375 00 KE |z ) L, | R . L.
IManjimup: Diied Apples™ 1325,00 K exotické nazvy vyrobki podtrzené ¢ervenou vinovkou.
[Tarke au sugrem 1-232 80 K=
lnah Cofiees 1-150,00- Ke
|Riissle: Sayerkraut 114000 K& =
1

1. Klepnéte v tabulce a stisknéte Alt + 5 na Ciselném panelu klavesnice (vyberte tim celou
tabulku).

2. Zvolte Upravy > Kopirovat (nebo Ctrl+C). Tabulka se umisti do schranky. Piejdéte do Excelu a
aktivujte list, na ktery chcete vlozit tabulku. Pak zvolte Upravy > VioZit jinak. Je to jiné
dialogové okno, nez kdyz vkladate ptes schranku ,,jinak* obsah bunék. Viz obrazek na pfisti
strance).

3. Zvolite-1i Vlozit a Objekt Document Microsoft Word, vloZi se tabulka jako objekt, ktery ,,plave*
nad bufikami a bude ddm vzorcem:
=VLOZENT ("Word.Document.8";"") '

4. Chceete-li objekt propojit tak, aby se zmény v dokumentu Wordu automaticky odrazely
v objektu plovoucim na listu, pfepnéte piepina¢ do polohy VloZit propojeni. Objekt pak bude
svazan se vzorcem:

=Word.Document.8| 'C:\Dokumenty\Vyroéni zpréva.doc'!'!OLE LINK1'
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Tabulku (nebo jakoukoli jinou ¢ast dokumentu Wordu-napiiklad né&jakou se specialnim formatova-
nim, které 1ze v Excelu docilit obtizn€) muzete na list také vlozit jako obrazek.

VloZit jinak 2lx|
Zdroj: Objekk Dokument Micrasaft Word
Dok, . \wrodni zprva.doc OLE_LINK1
Storno

€ Wit
& yloit propojent:

Text v kidu Unicode
Text
Hypertextowy odkaz

Wisledek

o do dokumentu nowy objekt Dokument Microsoft

Ty Word,
*B Piikazem Ylozit propojeni yytvofite propojeni se
zdrajowym souborem, Zmény ve zdrojovém soubary
se projevi v tomba dokumentu.

Zménit fkonu... I

Dialogové okno Viozit jinak nabidne rizné moznos-
ti. Pfepinacem vlevo urcite, zda se ma vlozit kopie
tabulky nebo zda se maji data na listu propojit se
zdrojovou tabulkou Wordu, poli¢ko vpravo umoz-
nuje vlozeny objekt zobrazit jako ikonu a zvolit
vzhled ikony (Poli¢ko je dostupné jen pro prvni po-
lozku seznamu, tedy objekt). Seznam uprostied
ukazuje, jaké formaty mate pfi pfenosu tabulky
k dispozici.

Nas spiSe zajimaji moznosti, které vytvoii z tabulky Wordu na listu seznam. Vlozite-li tabulku jako
HTML, Text v kédu Unicode nebo jako Text, vlozi se data jako seznam. Pfikazem VloZit > Nazev > Definovat

pak seznam a pfipadné i jeho sloupce pojmenujte.

Propojeni pies hypertextovy odkaz

Hypertextovymi odkazy se sice broZzura nezabyva, pfesto bych chtél alespoti pfipomenout, Ze potiebuje-
te-1i propojovat dokumenty Office nebo jinych aplikaci, Ze hypertextovy odkaz je asi nejjednodussi a ptitom

velmi elegantni zpisob.

1. Vyberte tabulku v dokumentu Wordu a vlozte ji do schranky. Piejdéte do Excelu, klepnéte
v buiice, do které chcete odkaz vloZit a zvolte Upravy > VloZit jako hypertextovy odkaz.

2. Klepnéte na odkazu pravym tlacitkem mysi a z mistni nabidky zvolte Hypertextovy odkaz >

Upravit hypertextovy odkaz.

V dialogovém okné Upravit hypertextovy odkaz zméfite

zobrazovany text odkazu na 1épe vypovidajici, pfipadné proved’te dalsi potfebné upravy.

Kdyz pak na odkazu klepnete, otevie se Word, otevie se odkazovany dokument a ,,skocite* na misto,

kde se nachazi tabulka, ktera bude navic vybrana.

Automatické vyplnovani

Kdyz pracujete se seznamy, potiebujete tu a tam piidat popisky, které tvofi urcité posloupnosti nebo na-
psat data, ktera lze vyjadrit jako jisté posloupnosti. V takovych pfipadech mohou otravné pofizovani pod-
statn¢ urychlit dveé schopnosti Excelu: automatické vypliiovani a moznost definovat vlastni fady.
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A [ 8 [ ¢ [ o ]
i Vyplnite-li jednu nebo vice bun€k a tahnete uchyt vybéru (v pravém
3 yp J V! p
3 |11 dolnim rohu vybrané oblasti) pravym tlacitkem mysi, uvidite, Ze Excel
4| 512001 Y pravy Y
z dokonce odhaduje, jaky trend jste asi méli na mysli.
g | Kopirawat buriky
7 Wyplnit Fady
|8 | ZAZ0U i pormity Zobrazuje okénko s planovanou hodnotou buniky a kdyz uvolnite
3 ‘ypinit bodnat “r e , for ; I~ - P :
W YRR tlacitko mys$i, zobrazi se misti nabidka, v niz upfesnite, co a jak chcete
] typlnit dry .
% Wyplnit pracovni diy Vyplnlt'
E Wyplnit mésice
14 Vypinit rok wr . A ur o ; s 1. .
115 | R Ptistupnost jednotlivych ptikazti v nabidce zavisi na tom, jaké data jste
BT Linearni trend . o L ov o o , .
% i do bunky napsali (prostiedni ¢ast bude napiiklad ptistupna je tehdy,
|18 ey rozpozna-li Excel zapsané hodnoty jako datum).
Posledni piikaz v mistni nabidce (Rady) vede na dialogové okno, v némz miizete dale konkretizovat své
zamery:
2=l N . . - o
Fady tvofl - Tedntks Jestlize jste do bunky napsali 1.1.2001 a tahli dolu,
 Fadky ™ Linerni ™ Den v takto vyplnéném dialogovém okné se po klepnuti na OK
* sloupee " Bbistovy " Tyden na list vyplni hodnoty 1.4.2001, 1.7.2001, 1.10.2001 atd.
& Kalendaini (o)
I~ Trend £ Automaticky " Rok
Dialogové okno umoziluje vytvaret i linearni nebo riastové
BT et el |3 Lantalolos I fady. Poli¢ko Trend umoziuje dokonce vypocitat linearni
oK I Storno | nebo rlstovy trend na zékladé vybranych hodnot.

Do dialogového okna Rady se dostanete také ptikazem Upravy > Vyplnit > Rady. Nakonec bych chtél
upozornit na to, ze schopnost automatického vyplhovani mizete podstatné obohatit definici viastnich rad,
které pak Excel rozpoznava jako vestaveéné fady. Zvolte Nastroje > MoZnosti a definujte své vlastni fady na
strance Seznamy. Viz oddil ,,Razeni*.

Napiiklad, dejme tomu, Ze si definujete zkratky pro nazvy mésicti (Le, Un az Pr). Kdyz pak na listu
napisete do dvou bun&k Le, Un, tahnete tichyt pravym tlagitkem mysi a z mistni nabidky zvolite Vyplnit fady,
doplni Excel dalsi vybrané buiiky podle polozek vasi vlastni fady, tedy Bf, Du, Kv, atd.

Tyto dovednosti sice patii vice méné do zakladti prace v Excelu, ale ve stresu si nekdy uzivatel
neuvédomuje, ze je ma k dispozici a tuka bezhlave data do jedné buiky za druhou. Proto jsem povazoval za
vhodné je pfipomenout.

Ovérovaci kritéria a podminéné formatovani

Kdyz pofizujete nebo aktualizujete udaje seznamu piimo v buiikach, mohly by se vam hodit jiné dvé
specialni schopnosti Excelu: podminéné formatovani a ovétovani dat. Podminénym formatovanim muizete
upozoriiovat na buiky, v nichz se nachazi neplatna hodnota, kritickda hodnota (malo vyrobkd na skladg)
apod.

Ovétovani dat umoznuje pridat k buiice napovédu tykajici se pofizeni ¢i modifikace hodnoty a zpravu,
ktera se objevi, kdyz uzivatel napiSe do bunky hodnotu, kterd nesplituje ovétovaci kritéria. Ovétovaci
kritéria mohou byt pouze upozornénim na to, Zze je néco v neporadku, mizete ale také zapisu neplatné
hodnoty do buiiky zabranit.
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Ukazka podminéného formatovani. V seznamu, ktery obsahuje rozpis objednavek se mj. nachazeji
sloupce Mnozstvi a Sleva. Dejme tomu, Ze byste chtéli specidlnim formatovanim vyznadit ,,malé mnoZzstvi®,
naptiklad mensi nez 10:

1.

Vyberte tidaje ve sloupci a zvolte Format > Podminéné formatovani. V dialogovém okn¢ se-

strojte podminku a klepnéte na tlacitko Format. Dostanete se do dialogového okna Format bu-

nek, v némz budete mit k dispozici stranky Pismo, Ohraniceni a Vzorky. Nastavte format a

klepnéte na OK.
Podminéné formatovani 2l
e Na obrazku je format textu v bufice nastaven
podhatatutky (3] fjemencive: = o 5l na &ervenou barvu, tuénou kurzivu na svétle
e | RV EE | e | || zeleném podkladg.
2, podminka
REEERTIE =] i mec =] | T A Vyberete-li ze seznamu vlevo polozku vzorec,
Nl fomit pusho | Farmat nenastaven | Fommét budete moci podminény format zalozit na
vzorci, ¢imz muZete omezujici moznosti tii
gl trok>> | gt | [ ] _som | podminek typu A snadno obejit.

2.

Klepnete-li na Pfidat, mtizete nastavit jest¢ dalsi dvé podminky. Aby byl podminény format

v ¢innosti,musi platit vS§echny uvedené podminky soucasné.

Ukazka ovéFovani dat. Ve sloupci Sleva jsou desetinnymi Cisly vyjadiené slevy na objednané mnoz-
stvi. Dejme tomu, Ze nechcete poskytovat vétsi slevu nez 20%. Pak miizete zapisu jinych hodnot do bun¢k
zabranit tim, Ze sestrojite odpovidajici ovéfovaci kritéria:

1.

Zpri

OvErovad kritéria

Pavalit:

Idesetinné sl - ¥ Peskniit prazdné buriky

Data:

Ije mezi A

Vyberte oblast bunék, na kterou chcete aplikovat ovétovaci kritéria a zvolte Data > Ovéreni.

gl

dva pil zadévani | Chybové hlasen |

Minirmurn:

o 7|
Mazximalni:

Joz 3l

™ Pousit byta zmény u viach ostatnich bunék se stejnym nastavenim

\ymazat vie |
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Wiachna amezeni, vstupni zpravy a chybova Zprawy
hudou poudity u jingch bunék listuy, které maji stejna
nastaveni ovéfeni dat jako whrangé bufiky.

V seznamu Povolit vyberte typ dat, ktery se smi do
bunky zadavat. Rozhodnéte, zda se maji pfi
ovéfovani pieskakovat prazdné buiky a nastavte
ovétovaci kritérium. Obsah dialogového okna se
méni podle toho, co vyberete v seznamu Data.

Vyberete-li v seznamu Povolit polozku vlastni, bude
seznam Data nepfistupny a ovéfovaci kritérium bude
zalozeno na vzorci, ktery napiSete do zobrazeného
pole Vzorec.

V okénku vidite text napovédy pro spodni
zaskrtavaci policko.

Klepnéte na zalozku stranky Zprava pri zadavani. Zaskrtnéte policko Zobrazit zpravu po vybéru

buriky a napiste text do titulkového pruhu a text napovedy.

Klepnéte na zalozku stranky Chybové hlaseni. Zaskrtnéte policko Zobrazit chybové hlaseni po
zadani neplatnych dat, vyberte styl (ikonu) a napiste text do titulkového pruhu a text chybové
zpravy. Nevyberete-li ,,stopku®, nezabranite zapisu chybné hodnoty do buiky.

Az budete hotovi, klepnéte na OK.



Pomucky pro import, pofizovani a vypocty

5. Klepnéte v nekteré z bunék, pro niz jste nastavili ovéfovaci kritérium. Vedle buriky se objevi
napovidajici zprava. Zkuste zapsat n&jakou nespravnou hodnotu. Objevi se okno chybové
zpravy. Viz obrazek:

B Do E | F | & | H |
JednotiaviCena Manzod ‘ Klepne-li uzivatel na Znovu, vrati se do buiiky a bude mit
I 4 . .
50375.3 Informace K pofizavant moznost nespravnou hodnotu opravit. Klepne-li na
Sleva se zadéva jako ’ o ’ ~
1e5 [N0] desetinné delo od 0 do 0,2 = Storno, obnovi se pitvodni hodnota buiky.
1060 an 0%,
420 15
1225 n -3 Ve sloupci Mnozstvi vidite aplikovany podminény format
j§8|:22| D popsany vySe. Pfipominam, ze i pro tento sloupec je
390 [l 5teva ic neplatna || nastaveno ovéfovaci kritérium. Do bunky Ize zapsat
1620 40 L s o
&0 % e Sleva mus bit: pouze celé ¢islo vétsi nebo rovno nule.
wetE nebo rovna 0
B0 40 a zarowen mensi nebo rovna 0,2,
4m a0

_stomo_| Nakonec nekolik poznamek:

¢ Chcete proces oveéfovani automatizovat, mizete si napsat proceduru VBA, ktera buiiky zkontroluje a
kdyZz najde chybu, oznami to uZzivateli, ktery by se pak mél postarat o napravu. Procedura by také mohla
vytvofit jakysi protokol o nalezenych chybach. Podle né¢ho by pak uzivatel mohl tdaje opravovat.
Procedura se da mj. sestrojit také tak, aby se spoustéla automaticky pfi kazdém otevieni sesitu.

e Ukazku podminéného formatovani a oveétovani dat zalozenych na vzorcich najdete na strankach 11-14,
resp. 37-38 brozury ,,Microsoft Excel a prdce se vzorci‘.

¢ Dalsi moznosti, jak zvyraznit urcita data, je zakrouzkovani neplatnych dat. Vede k nému cesta pies
prikaz Nastroje > Zavislosti > Panely nastroji. Ukazka viz str. 15 tamtéz.

¢ ,Nedodélkem“ podminéného formatovani a ovéfovacich kritérii je to, ze nastavite-li tyto schopnosti do
néjaké butiky a pak do ni zkopirujte obsah jiné buiiky,. nastaveny podminény format ¢i ovéfovaci kritéria
tim vymazete. Viz také poznamky v pfistim oddilu.

Uzivatelsky formular Excelu

Jestlize vam z néjakého duvodu nevyhovuje pofizovani ¢i upravy tdaji pfimo v buiikach a touzite po
formuléfich, nemusite nic programovat. Klepnéte v seznamu a zvolte Data > Formulaf. Budete moci upravo-
vat existujici data i pfidavat nové zaznamy v tzv. uzivatelském formulafi Excelu.

Myslite-1i si, Ze se opravdu neobejdete bez vyspélych formulait, mate samoziejmeé na vybér nékolik
zpuisobu feSeni. MuzZete si vytvofit vlastni formulafe pomoci Microsoft Forms (v ramci Excelu) a naprogra-
movat do nich patfiéné udalostni a jiné procedury. Nebo miZete naprogramovat formulafe pro pofizovani a
aktualizace dat v n&jakém jiném prostiedi (vyvojové prostiedi databazového systému, Visual Basicu apod.).

Na pfisti strance se podivejte na formulaf, ktery je otevien nad seznamem zakaznikd. Vpravo nahofe vi-
dite, ktery zdznam je zobrazen ve formulafi a kolik je zaznamu celkem. Tlacitko Kritéria by vas mohlo
zmast: Neékdo by si tieba myslel, Ze bude moci nastavovat oveétovaci kritéria pro buiiky, zatimco se jedna o
moznost nastavit filtr na zaznamy. Proto jsem do obrazku pfidal okénko napovédy k tomuto tlaéitku. Tlagit-
kem Novy miZete do seznamu pofidit novy zaznam.

Z kédu VBA vyvolate uzivatelsky formulaf napiiklad ptikazem ActiveSheet.ShowDataForm. Po
dobu, kdy pracujete s formulafem, bude procedura VBA pozastavena a bude pokracovat ve vykonavani, az
formulaf uzaviete.
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Ejj Sevemni vitr_xls =10 x|
A B C D [ =

| 11 |Kéd zékaznika Firma Kontaktni osoha Funkce Adres

| 12 |ALFKI Alfreds Futterkiste Maria Anders Obchodni zéstupce Obere

| 13 | AN Er—— : 20 x||te! Avda. 1

14 AN Lt} tel Matads

|15 AR kad zékaznka: i’ 1€l hodni zastupce 120 Hz

18 BE fypns, [alfreds Futterkiste Mo puc nékupu Bergur

| 17 |BL- hadni zastupce Forste

| 18 |BL! Kenkakini esobai [Maria Anders Cdstranit ouci marketingu 24, pla

| 12152 Funice: [Cbrhod sastupce | N %Ari

| 21 |BO Adresa: [obere str. 57 = . [ fni agetni 23 Tsa

22|BS . m m hadni zdstupce Fauntl

[== Misto: [Berlin

| 23 |CA el Hejce Cerrito

24 |CE Region: | = ouci rarketingu Sierras

B[CH . Kritéria tel Haupts

ECO pats fzem hodni zastupce Av. do:

| 27 |CO zems: [rigmacko Zaviit hodni zéstupce Berkel

28 DR ouci nékupu Walse

[ 59 || Telefon: [o30-0074321 — = —

= Podle zadanjch kriterii najde pozadované zaznamy.

| 30 |EA Fax: |DBD-DD76545 - Po klepnuti na tlacitko Kritéria se £islo zaznamu

| 31 |ER v prave horni Gasti farmuldie zméni na text Kritéria.

| 32 |FAMIA Familia Arguibaldo Aria Cruz W polich v lewé ¢asti formuldfe zadejte hodnotu nebo

33 [FISsA FISSA Fabrica Inter. Salchichas S.A. [Diego Roel hodnaty, u kterjch cheete najit odpovidajici zaznamy,

14| 4 [ [M]}2akaznici £ [ 4] a potomn klepnéte na tladitko Dal$i nebo Piedchozi.

Jak je vidét, je uzivatelsky formulat velmi pohotové po ruce. Je to ale jen pomicka, takze od ngj
necekejte zazraky. Mné osobné na ném piekvapuji urcité drobnosti. Zbytecné kazi dobry dojem, ktery
uzivatel mé, kdyz formulat poprvé uvidi. Naptiklad:

e Bez ohledu na to, ktera buiika seznamu je aktivni, zobrazi formulaf pfi otevieni prvni fadek seznamu
(tedy ne ten, na kterém stojite). Myslite-li si, Ze by se to mohlo spravit tim, ze vyberete cely fadek nebo
oblast fadku v seznamu, to nejde vibec, protoze pak Excel z n¢jakého diivodu oznami, ze nemize urcit
popisky seznamu.

¢ K polim na formulafi nemtzete ptidavat ovéfovaci kritéria. Horsi ale je (asi nejzavaznéjsi nedostatek
uzivatelského formulafe), ze mate-li v bunice definovana ovétovaci kritéria, uzivatelsky formulat je
prosté ignoruje a do bunék se tak snadno dostanou neplatna data. (Podminéné formatovani v§ak formulat
kupodivu respektuje.)

e Chybi tlacitka ,,Jdi na prvni, resp. na posledni zdznam* (musite pouzit posuvnik) a tlacitko ,,Odstranit*,
takze nemizete z formulafe vymazat fadek.

Propojeni s aplikaci Microsoft Access

I kdyz jste uz mozna v tomto okamziku nabyli pfesvédceni, ze vam pro feSeni vSech tloh postaci Excel,
muiZe se stat, ze budete (asi spiSe pro nékoho jiného nez pro sebe) potiebovat sva data pievést na databazi
Accessu. nebo vytvofit prototypy né&jakych pofizovacich formulafi ¢i vystupnich sestav. Nemusite se ptitom
Access ucit, ani do n€ho 1ézt. Staci, kdyz mate Access dostupny. Ukazeme si to na ptikladu.

Dejme tomu, Ze jste ziskali v néjakém seSitu Excelu databazi, kterou spole¢nost Microsoft pouZziva pro
Skoleni uzivatelti a Ze si z ni chcete udélat databazi Accessu. UkdZeme si, jak se ze seznamu na listu vytvori
tabulka ve formatu Accessu. Soucasné se vytvoii i databaze Accessu, (soubor .mdb), do néhoz se ukladaji
kromé tabulek i jiné databazové objekty, napiiklad formulafe a sestavy. Pak nad tabulkou vytvofime
prototyp formulafe a sestavy. VSe vyfeSime vizualn€ a neopustime ani na okamzik prosttedi Excelu.

1. Pfedpokladam, ze uz mate otevieny sesit s patficnymi seznamy, ktery se jmenuje dejme tomu
Cukrovi.xls. Nejprve je tfeba nainstalovat doplnék. Zvolte Nastroje > Dopliiky, v seznamu Do-
stupné doplnky zaskrtnéte policko Propojeni s aplikaci Access a klepnéte na OK. Instalaci do-
pliiku pfidate do spodni ¢asti nabidky Data tfi nové prikazy.

2. Zvolte Data > Prevést do aplikace MS Access.
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Protoze chcete vytvotit novou databazi, ptepnéte prepi-

Tvp databaze

o

na¢ do horni polohy a napiSte nazev nové databaze.

T e —— E— | Pfipominam, Ze databaze je soubor .mdb a exportovana

|Cukr0vi

Prochazet... |

tabulka bude jednim objektem uloZzenym v souboru da-
tabaze. jeji nazev urcite pozdé&ji.

B Privodce importem # tabulkového kalkulaton E |

Klepnéte na OK. Spusti se Access a spusti se Priivodce importem z tabulkového kalkulatoru.
V jeho prvnim kroku zkontrolujte, zda prvni fadek obsahuje zahlavi sloupcti a délici ¢ary mezi
poli. klepnéte na DalSi.

Protoze chcete data ulozit do nové tabulky (je$t€ nic nemate), pifepnéte piepina¢ do horni
polohy. Klepnéte na Dal$i a zkontrolujte moznosti poli. ProtoZe prvni pole budete chtit pozdgji
prohlasit za primarni kli¢, vyberte ze seznamu Indexované polozku ano (bez duplicity). Mizete
se také rozhodnout, Ze n€které pole nebudete importovat. Vyberte ho v dolni ¢asti a zaskrtnéte
poli¢ko Neimportovat pole (pfeskogit). Klepnéte na Dalsi.

Pfepnéte piepina¢ do prostfedni polohy a ze

Aplikace Microsoft Access doparuuje uréit pra novou tabulku primérni

= K. Primarni K se pousiva k jednoznatnému uréeni ka3dého , . , . ,

1 adznamu 3 umodiuje rychlefd pristup k idajim. seznamu vyberte nazev pole. Protoze vite, Ze prvni

20 Rz KEH RN o~ PP T " . . v 7 7 ~ I3 ™ ~

- PrméNTHE prta splacs Beces: : pole obsahuje jednoznainy kéd sloZeny ze &tyf
o v gVt oot LS| bontariéry =l o . e 1t
 Nowtout o znaki, mizete zvolit vlastni primarni kli¢.

Zislo bomkoniéry lNazev bombanitry [velikost [Poy Pokud byste nechali feSeni na Accessu, ptida do

All Seasons =] [Bor|

blpine Collection bz s::j tabulky nové pole typu automatické cislo. Ma mj.

podzinni kolekee it o] , . o s . , , o

bittersueets e ur tu vyhodu, ze pfi pfidavani novych ziznamu

JF 12l Mocha Fant nz o . . , ~ :r

 emeeniy fazeimace. b ) generuje jeho hodnotu sdm Access, takze maji

] uzivatel aplikace (nemize nic zkazit) i vyvojar

(nemusi nic kontrolovat) o starost méné.

Storno | < Zpét | Dal¥ = I Dokanéit |

5.

Klepnéte na Dal$i, napiSte nazev tabulky pro exportovany seznam (napiiklad Bonboniéry)
klepnéte na Dokoncit.

Dialogové okno oznami, ze export byl ukonéen (zapamatujte si pro stry¢ka Pfihodu vypsanou cestu k
databazi). Uvidite okno aplikace Access, v ném okno databaze a ikonu s nazvem tabulky.

Ted’, nebo kdykoli pozdgji, mizete vytvorit formulaf a sestavu Accessu a ulozit je do této databaze nebo
do nové databaze.

1.

Zvolte Data > Formular aplikace MS Access. Pfepnéte piepina¢ do polohy Existujici databaze a
pro jistotu klepnéte na Prochazet a vyberte uplnou cestu k databazi v dialogovém okné

Klepnéte na OK. Spusti se pruvodce formulafem Accessu, jimz se ale proklikate velmi snadno.
V prvnim kroku klepnéte na tlacitko >>, pak na Dal$i. Nechcete-1i menit rozvrzeni, klepnéte na
Dalsi. nechcete-1i ménit styl, klepnéte na Dalsi. zadejte nazev formulafe a klepnéte na Dokongit.
Uvidite polotovar formulage:
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& Bonboniéry _|O
b
Ciglo bonboniéry
Nazev bonboniéry ‘A.Il Seasone I
Welikost g.
Popis Boriivky, maliny a jahody, hoika 1 sladka
Eokoldda. Oblibend ve viech roénich ohdohich

Minimdlnd trow

Prodej ukonfer

Zaznam: 4| ¢ 1 [ri]rx]z2 19

Cena bonboniéry 14,00 K&
MnoZstwl na skladé 10300

;I—I_'l;I

x|

|»

Jak vidite, jsou nékteré popisky neuplné, néktera pole
prilis velka, zobrazovani false a true také asi neni ono
(lepsi by bylo zaskrtavaci policko), ale v principu
formulaf funguje a da se s nim pracovat.

Kdybyste chtéli, aby mél vynikajici S§tabni kulturu,
museli byste se trochu seznamit s navrhafem formulaia
Accessu. Upravy se délaji velmi podobné jako pii praci
v Microsoft Forms (v Accessu se toho ale na
formuléfich da délat o dost vic).

Zcela analogicky byste se mohli proklikat pfi vytvafeni vystupni sestavy. Zvolte Data > Sestava aplika-
ce MS Access. Zase se spusti privodce, staci zase zvolit vystupni pole, n€kolikrat klepnout na Dalsi, pak na
Dokoncit. Vytvofeny prototyp sestavy uvidite v okné nahledu:

Ndzev bonbonidry Cisho

Bonboniéry_Bonboniéry Seznam

=0l x|
Opét fada vad na krase. Asi by chtélo

zménit nazev v titulkovém pruhu,

Valikost Popis Cana bon  Mnoisivi Prodej Minimdini iy upraVIt nadplsy Sloupcu’ plsmo atp'

Al Sesams ATTS

Alpire Collection ALFI

21, dubna 2001

stranka 4] | v e Inf 4

&  Bofivly, malinya 14,00 K2 10300

jahody, boils i sladlch
Jakaléda, Chlibend ve
viechrairichchdobich

12 Staight from the kigh WIS 310
Cascades, alpire
bludenies and
strawbenies inairbest
chocolte.

false

Srdnka lz2

n
Vdolni c¢asti vidite, Ze privodce
o sestavou prida datum a ¢islovani stranek
a ze dokonce umi sklofiovat nazvy
mésici! Grafické cary jsou soucasti
vytvofené sestavy.

H iz

Az ptiste oteviete sesit, podivejte se na pravy okraj seznamu:

Ej Cukrovi.xls =10l x|
G H | J K L [} 3
Prodsj Minimalni Zobrazit farmulaf MS Access... ficrosoft Access
1 ukoniéen Groveii  Fobrazit sestavu MS Access...
plikace Microsoft
2 | NEPRAVDA 70| Access. Movim umisténim je databdzovy soubor
CAExcelDBVSouboryMNaExport\Bonboniéry. mdb.
3 | NEPRAVDA 40)
4 | NEPRAVDA 20
5 | NEPRAVDA 20 'LI
144> [MPBonboniery [ 4| D1

54

Excel zobrazuje nejen informaci o pfevodu do
databaze Accessu, ale poskytuje také tlacitka pro
spusténi formulafe a sestavy.

Klepnete-li na naptiklad na tlacitko Zobrazit
formulaif MS Access, spusti se Access a v ném
formulaf.
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Privodce sablonou se sledovanim dat

Posledni pomickou, o niz se brozura zminuje, umoziiuje vytvofit $ablonu, kterou miZete pouZzit

k zadavani dat do databaze propojené se Sablonou. Nasledujici ukazka by vam méla pomoci pochopit, k Ce-

mu privodce $ablonou vlastné je a jak se s nim pracuje. Predstavte si, Ze zpracovavate vselijaké platby

a v samostatném seSitu mate evidenci plateb, které zaméstnanci plati v ptlroénich intervalech:

] Palroéni platby.xls o [ ] 54
Z H c EN Y = | Ve sloupci D jsou vzorce, které sectou
1 Vydaje placené v pilroénich terminech hOanty odpovidajicich bunék ze
| 2 |fameéstnanec: o
| 3 |Platha za: 1. pololeti 2. pololeti Celkem Terminy: SlOUpCU BaC.
4 |Zaloha na dan 0
0
o
0
| |y

Dejme tomu, ze chcete vytvofit databazi, do které byste ukladali vybrané informace z listu pilro¢nich

vydaji, napiiklad jméno zameéstnance a celkové platby. Da se to udélat vselijak, také pomoci pruvodce
Sablonou. Postup:

1.

Priivodce $ablonou (375) 2lx

‘Wyberte viechny burky, kkeré méa privodce propojit s databazi, Poté
zadejte nazev kazdého pole,

Za predpokladu, Ze pracujete pravé v sesitu z obrazku vyse, zvolte Data > Prdvodce $ablonou.
Dozvite se, co privodce déla. V hornim seznamu se ma specifikovat sesit, podle né¢hoz se
vytvoii Sablona. Protoze praveé vtomto seSitu pracujete, nemusite nic vybirat. V dolnim
seznamu je uvedena Uplna cesta ke slozce Sablon a doporuceny nazev vytvarené Sablony bude
stejny jako nazev sesitu (ale pfipona bude .xIt). Nemate-1i dobry divod, nic nemérite.

Klepnéte na Dalsi a vyberte typ databaze (k dispozici je Access,Excel a dBASE). Protoze se
v brozufe piedev§im zabyvame databazovymi moznostmi Excelu, ponechejte nabizenou
polozku sesit Microsoft Excel a vyberte nebo napiste cestu a nazev souboru databaze, napiiklad
Pulroéni platby databaze Excelu.xls.

Klepnéte na Dal$i. V tomto kroku musite urcit, které bunky chcete ukladat do databaze (a
propojit je tak se seSitem, ktery potom zalozite na praveé vytvarené Sablon¢). Bunky musite
vybirat po jedné. Viz obrazek na pfisti strané.

Klepnéte na Dalsi. Pruvodce se vas zepta, zda chcete do databaze piidat néjaké tdaje z jinych
sesitl. Protoze jesté nic nemate, klepnéte na Dal$i. Posledni krok je vice méné informativni a

informuje o zajimavé moznosti napojeni se na elektronickou postu (¢imz se zde zabyvat
nebudeme).

Klepnéte v policku ve sloupci buika a klepnéte na

Lisk:  List

listu v odpovidajici buiice. Ve sloupci Nazev pole se

& | Burika | Nazev pole automaticky doplni nazev pole, ktery mtizete upravit.
3 [List1'1$D45 ] [Pajisténi domacnosti |
4 [usti'igDgs ] [Pavinns rugeni

5 [ListrigogT ] [Havarijni poisténi j
=

ol

Mapoveda |

=3
Storno | < Zpét I Dalsi = I Dokondit |
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Za ptedpokladu, Ze se vam piedchozi postup podafilo uspésné dokoncit, mtzete ted uvést do chodu
Sablonu i databazi (mozna ze teprve pak pochopite, co jste vlastné vytvorili).

1.

Zavtete pro jistotu vSechny seSity a zvolte Soubor > Novy. Na strance Obecné dialogového
okna Novy byste méli vidét krome ikony Sesit téz ikonu vasi pravé vytvorené Sablony Pulro¢ni
platby.xlt. Dvojité na ni klepnéte.

Zalozili jste novy seSit na své Sablong. Sesit dostane nazev Pilroéni platbyl.

2.

Abyste vidéli ndzorné, co se bude dit, zvolte Soubor > Oteviit a oteviete sesit databaze. Zatim
v ni nic neni (viz obrazek). Vypliite udaje v sesitu zalozeném na Sabloné a klepnéte na tlacitko
Ulozit na standardnim panelu.

Zobrazi se dialogové okno Sablona — ulozit do databdze. Zkontrolujte, je-li piepinaé v poloze
Vytvoiit novy zaznam a klepnéte na OK.

&} Pilroni platbyl ] 3
A B E D [ E T F I =
g Vydaje placené v pillroénich terminech
ZZamésinanec: Benda
| 3 |Platha za: 1. pololeti 2. pololeti Celkem  Terminy:
| 4 |Zdloha na dani 48000 43000 96000
| 5 |Pojisténi domacnosti: 24000 24000 48000
| B |Povinné ruéeni: 5000 5000 10000
| 7 |Havarijni pojisténi: 9500 9500 19000
% Sablona - uloZit do databaze i 2 x| -
WA DoilsLists /[ 4] v
Obsah tohato sesitu nebyl dosud uloZen jako H _I 4
3 Pl oty GACaBH zdznam v databdzi, ol x|
3l Piiliocni platby databaze Ex E— _| | X
=
A B T S — e IS
1 |Zaméstnanec Zaloha n: » L. wojisténi _‘
T o Wybvofit novy zaznam
E " Pokrafovat bez akiualizace
[ 4]
a -
WA | b Listd 1K1} | s

Data z propojenych bunc¢k se pienesou do databaze, coz neuvidite, protoze Excel hned zobrazi

dialogové okno Ulozit jako (zatim jste totiZ sesit zalozeny na Sablon¢ jesté neulozili).

4,

5.

Zvolte umisténi a klepnéte na Ulozit. V seSitu databaze byste méli vidét vyplnény prvni fadek
(prvni zdznam).

Prejdéte do sesitu Pualrocni platbyl, vyplite udaje pro jiného pracovnika a zase klepnéte na
Ulozit.

Opét se zobrazi dialogové okno Sablona — uloZit do databdze, piepina¢ ale bude mit tfi polohy,
ptibude Aktualizovat existujici zaznam. Jestlize jste opravdu zapisovali udaje pro jiného Elovéka,
piepnéte piepina¢ do polohy Vytvofit novy zaznam a klepnéte na OK. Do sesitu databaze by se mél
ptidat dalsi zaznam (dialogové okno Ulozit jako se uz neobjevi).

6.

Uzaviete oba seSity a znovu oteviete sesit Pulrocni platbyl. M¢li byste v ném vidét naposled
pofizovany zdznam. Zméfite néco a klepnéte na Ulozit. Zobrazi se dialogové okno Sablona —
ulozit do databaze a otevie se sesit databaze.

Zda se stane tato technika vasim oblibenym nastrojem, nevim. Se$it zaloZzeny na Sabloné vlastné
simuluje pofizovaci formulaf a sesit databaze simuluje databazi. Je to asi (jako v fad€ jinych ptipadt) otazka
osobnich preferenci, ja osobné rad€ji pouzivam ,opravdovy” formulai a pro ulozeni primarnich dat
»opravdovou databazi®.
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Databazové dotazy

uzivatelé vykonavaji nad udaji ulozenymi v tabulkach téchto databazi. Aby se tyto databdzové vybérové
dotazy vytvately pohodlng, poskytuje Office pomocnou aplikaci s nazvem Microsoft Query, coz je vizualni
nastroj pro vytvafeni a organizaci dat z riznych zdrojt. Je to néco podobného jako navrhati dotazt, které
najdete v databazovych aplikacich jako je Access ¢i FoxPro nebo jako tvirce dotazu, s nimz se miZzete
setkat ve Visual Basicu.

Za dotazy se v obecnéj§im smyslu povazuji nikoli jen vybérové dotazy, ale i jiné akce vykonavané nad
daty v databazi nebo nad strukturou databaze. B€zné akcni dotazy se ale na seznamech v Excelu obvykle
fesi jeho technikami (odstranovani zaznamua (zdanlivé) pomoci filtrGi, hromadné zmény existujicich dat
pomoci vzorci atp.) a nebudete potiebovat ani defini¢ni dotazy ménici strukturu databaze, protoZe ji mate
pfimo na listu a zmény muiizete udélat technikami Excelu.

SMS Query mizete pracovat samostatné (spustite-li ve Windows jeji vykonny modul
MSQUERY32.EXE), ale obvykle ji spoustite z jiné aplikace, v nasem ptipadé z Excelu. VétSinou se do ni
dostavate implicitné, v riznych etapach prace s privodcem dotazu. (Napfiiklad, potfebujete vytvofit novy
zdroj dat, upravit dotaz, ktery jste si diive ulozili apod.)

Prace s vybérovymi dotazy ale neni jedinou ulohou, kterou Microsoft Query pomaha fesit. Umoziuje
také vytvaret a konfigurovat zdroje dat (coz se probira v oddilu ,,V'ybér ¢i vytvoreni zdroje dat*) a zasahuje
ido definiénich akci provadénych nad databazi, protoze umoziiuje definovat vramci zvoleného typu
databaze nové tabulky (a indexy). Kratkou ukézku najdete na konci této ¢asti brozury v oddilu ,,Vytvoreni
nové tabulky*. Prace s daty OLAP ilustruje ukazka v oddilu ,,Prdce s datovymi krychlemi OLAP* v Casti
brozury vénované kontingenénim tabulkam.

MS Query se da také chapat jako alternativa k riznym (Casto mocné&j$im) technikam, které najdete
v nabidce Data Excelu (fazeni, filtry, souhrny, kontingen¢ni tabulky apod.). Pfi praci v MS Query
nezapominejte, Ze je, co se tyce prace s daty, primarné uréen k vytvoreni sady zaznamu, kterou ulozite na
list jako seznam, a pak nad ni provadite rizné vypocdty, analyzy, kreslite grafy atd.

Omezeny rozsah brozury neumoziiuje, abych se podrobné zabyval v§emi schopnostmi MS Query, které
se tykaji prace s dotazy. Ovladani MS Query je v§ak pomérné jednoduché a nazorné a k jejimu pochopeni
snad postaci tyto ukazky:

* Vytvoteni vyberového detailniho dotazu zalozeného na nekolika tabulkach propojenych relaci.
Dotaz bude obsahovat s dopocitavany sloupec a ukdzeme si na ném, jak se da dotaz
parametrizovat.

* Vytvofeni agregacniho dotazu, ktery nevraci z databaze detailni zaznamy, ale kazdy vysledny
zaznam je reprezentantem ur€ité skupiny detailnich zdznamt ve vypocitavanych polich obsahuje
souhrny za tuto skupinu.

* Vytvoreni dotazu, ktery zjisti vSechny rizné hodnoty v poli seznamu.

» Sestaveni tzv. defini¢niho dotazu, ktery v databazi vytvoii novou tabulku.
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Vybérovy dotaz zaloZeny na vice tabulkach

Zacneme dotazem, jimz shromazdime tdaje z nékolika databazovych tabulek propojenych relacemi.
O vsech datech se predpoklada, ze se nachazeji jako seznamy na listech jediného seSitu Excelu. Zvolil jsem
toto umisténi pfedevsim z toho divodu, abychom si nazorné predvedli, Ze i tyto ¢innosti se daji délat ptimo
pii praci se seSitem a ze kvuli tomu, abyste seznamy propojili relacemi a vybrali z nich podmnozinu fadkt
a sloupctl nepotiebujete kupovat mastodonta Access.

Pro potieby fakturace potiebujete na listu s nazvem Priprava faktur shromazdit uréité tidaje z tabulek
Zakaznici, Objednavky, Rozpis objednavek, Vyrobky a Ptepravci. Kromé toho chcete ptidat do vysledné
sady zaznami dopocitavany sloupec, vnémz pro potieby dalSich analyz spoctete vyslednou cenu
(vynasobite cenu za jednotku mnozstvim a odectete pfipadnou slevu).

Dotaz zacnete vytvaret podobné, jako kdybyste chtéli importovat externi data. Pfedpokladam, Ze mate
otevieny sesit, v némz mate na jednotlivych listech (levy horni roh butika A11) seznamy odpovidajici data-
bazovym tabulkdm a nachazite se na prazdném cilovém listu s nazvem Pfiprava faktur:

1. Zvolte Data > Nacist Externi data > Novy databazovy dotaz. V dialogovém okné Zvolit zdroj
dat vyberte na strance Databdze zdroj Soubory Excel* (nebo jiny pfedem pfipraveny zdroj pro
praci se seSity — v nasi ukazce to bude zdroj z nazvem Sesity Excelu 97 — 2000°).

2.V dialogovém okné Vybrat sesit vyhledejte sesit obsahujici seznamy, na nichz chcete zaloZit
svtj dotaz (v tomto pfipadé pravé ten sesit, s nimz aktualné pracujete). Muzete urcit, Ze ma byt
sesit otevien jen pro Cteni a sesit mizete také vyhledavat na siti. Viz obrazek:

bl

Vybrat sesit x|

Mézev databsze Adresdte;
IFiItr_l,l a dotazy.xlz c:hexceldbhzedity

Stomo |
D otazy. xls all B et ;I

Filtry a dat. EncelDE
Seditl s @ oo Mépovéda |
Seditd uls sy

Severni vitrulz I~ Jen pro &teni
Zakladni techniky.xls =l =
]

Zobrazit soubory twpu; Jednotky:

| Soubory Excel (") »| | B3 e DISK_C | Sit.. |

3. Klepnéte na OK. Dostanete se do dialogového okna Privodce dotazem — volba sloupcd. Vybi-
rejte z jednotlivych seznamt podkladové databaze ty sloupce, které chcete mit ve vysledné sadé
zaznamu. Viz obrazek:
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Privodce dotazem - volba sloupci

Které datové sloupce choete zahmout do dotazu?
Dostupné tabulky a sloupce: Sloupce v dotazu:

PSCPfiemce Al | -
ZeméFfijemce
<
Frepravei —I

AdrezaPfijemce
MeéstaPfijemce

FiozpizDbjednavek <44 |
Worabky J
Zakaznici

[F_Faméstnanci LI

Mahled dat ve wybraném sloupci:
Alfreds Futterkiste ﬂ
Ana Trujilo Emparedados y helados hd

@l Wefled | Motnost. | czee | Dakis | Seme |

4. Klepnete-li na tlacitko Nahled, uvidite, jakd data se nachazeji v pravé vybraném sloupci.

Tladitkem Moznosti miiZzete omezit ¢i rozsitit seznam zobrazovanych tabulek v levém sloupci
o pohledy, systémové tabulky a synonyma, ptipadné setadit zobrazené nazvy podle abecedy.

. _
Stane-li se vam, Ze misto dialogového okna na

& Tento zdroj dat neobsahuje Zadné viditelné tabulky. obrazku vyse zobrazi MS Query tuto zpravu, nedéste
se. Sesit je v poradku.

Abyste mohli seznamy umisténé v seSitu pouzivat jako tabulky, musi mit seznamy definované nazvy,
a to na urovni sesitu, nikoli na urovni listu. V takovém piipadé praci v MS Query pieruste, klepnéte
na listu se seznamem, klepnéte v nékteré bunice seznamu, zvolte Vlozit > Nazev > Definovat
a definujte pro seznam vhodny nazev Grovné sesitu.

5. Ze seznamu Objednavky vyberte sloupce JménoPiijemce, AdresaPiijemce, MéstoPiijemce,
PSCPfijemce a ZeméPiijemce a ze seznamu Zéakaznici: K6dZakaznika, Firma, Mésto, PSC a
Zems. Pak jesté ztabulky Objednavky sloupce CisloObjednavky, Datum Objednavky a
Dopravné, z tabulky Pfepravci Firma, z tabulky Vyrobky NazevVyrobku a konecné, z tabulky
Rozpis objednavek sloupce CisloVyrobku, JednotkovaCena, Mnozstvi a Sleva. Az budete
hotovi, klepnéte na Dalsi.

6. Do prostfedi aplikace MS Query se dostanete pon€kud ,,netradiénim® zpusobem. Reakci
MS Query je totiz toto dialogové okno:

Microsoft Query

Privodce dotazem nemiZe pokratovat, protoZe nemiZe spojit
& tabulky v dotazu. Tabulky spojte ruéné v aplikaci Microsoft
Query pretaZenim poli mezi tabulkami.

x|

Storno |

7. Poslechnéte a klepnéte na OK. Zobrazi se okno aplikace MS Query:
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;”; Microzoft Query ;IEI il

Soubor Ulpravy Zobrazit Formét Tabulka  Knitéria Zaznam  Okno  Mépovéda
[L[# [s0] [sFleF] (] (7= =] (B2 [T (W2

®y Dotaz z Sedity Excelu 97-2000

Objednavky Prepraveol R ozpizObjednavel Wirobky Zakaznici

x x x x - x

AdrezaPfijemnce (izlo prepravce Cizlo0bjednévky (izloDodavatel Adreza
CizgloDbjednavi— [ |Fima Cizlovirobku CisloKategorie | || Fax
CigloZaméstnal Telefon JednotkovaCena Cigloviroblku Firma

D aturn0 bjedné FnoEati JednotkavACet Funkce

D aturnld deslani > Sleva JednotkyM a5kl ™ K.ad7akaznika ¥

JménoPfijemce | AdresaPfilemce | MéEstoPfijemce |  PSCPfijemce |  Zemé&Pfijemce
a3 z0 ul. Filtrowea 68 ardava 01-mz2 Polzka
_|'wialski Zajaed ul. Filtrowa 68 Yariava 01-mz Puolsko
‘wholgki Zajazd ul, Filtrowa 68 Yarfava -mz Puolsko
‘wiolgki Zajazd ul. Filtrowa 68 Yariava 0m-mz2 Puolsko

W4Tz 3 e e

Fretahnéte pole z tabulky na odpovidajic pole v diuhé tabulce. [

Jak vidite, je to bézna aplikace, ktera ma pruh nabidek a panel nastroji pro Casto provadéné akce.
Vyznam tlacitek na panelu (zleva): Novy dotaz, Otevfit dotaz, UloZit dotaz, Nacist data do aplikace Microsoft
Excel, Zobrazit SQL, Zobrazit &i skryt tabulky, Zobrazit €i skryt kritéria, Kritérium =, Souhrny, Sefadit
vzestupné, Serfadit sestupné, Spustit dotaz, Automaticky, Napovéda a Napovéda pro MS Query.

V hornim panelu aplikace jsou umistény tabulky, v dolnim vybrané sloupce. Novy sloupec v dolni miiz-
ce vytvoftite prosté tak, ze do ni ptetahnete pole z nékteré tabulky. Nebo zvolte Zaznam > Pfidat sloupec a
v dialogovém okné Pridat sloupec vyberte ndzev sloupce ze seznamu Pole vSech sloupci vsech tabulek, na
nichz je dotaz zalozen.

V poli Zahlavi sloupce muizete zapsat své zahlavi sloupce a ze seznamu Souhrn vybrat agrega¢ni operaci
(agregované dotazy viz pfisti oddil). Az budete hotovi, klepnéte na Pridat.

Stejnou technikou (ptikaz Zaznam > Upravit sloupec nebo dvojité klepnuti v zahlavi sloupce) muzete
menit zahlavi existujicich sloupcti.

Hvézdicka v seznamu poli tabulky zastupuje vSechny sloupce a také lze pietahnout do spodni miizky.
Vlevo dole mate k dispozici navigacni tlacitka, s jejichz pomoci se miizete pohybovat po sadé zaznamu.

Upravy v miiZce se provadéji podobnymi technikami, jako to d&late na listu Excelu. Pofadi sloupcii
mizete ménit tazenim (vyberte sloupec klepnutim na jeho zahlavi, klepnete a tahnete sloupec na nové
misto). Siitka sloupce se méni taZenim rozhrani zahlavi nebo se automaticky pfizptisobuje dvojitym
klepnutim na rozhrani zahlavi.

Tazenim rozhrani volice fadkt vlevo lze zménit vysku fadki v mtizce (ale vSech najednou). V dotazech,
ktery ma hodné sloupcii ( jako je tento) miizete také vyuzit moznost skryt sloupce. (Sloupce, které chcete
skryt resp. zobrazit, zaskrtnete v dialogovém okné.) Ptikazy Skryt sloupce a Zobrazit sloupce najdete
v nabidce Format, kde jsou také ostatni pfikazy uréené k upravam rozmert resp. pisma miizky dotazu (Vy$-
ka Fadku, Sitka sloupce a Pismo).

V miizce je vidét. ze jsou udaje ve sloupcich zatim $patné, protoze tabulky nejsou propojené relacemi.
Je tieba je nastavit:
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1. Klepnéte v tabulce Piepravci na pole CisloPfepravce, pietdhnéte je na pole Peprava v tabulce
objednavky a pust'te.
Mezi tabulkami se objevi ¢ara vyjadiujici relaci.

2. Obdobné klepnéte v tabulce Zékaznici na pole CisloZakaznika a pretahnéte je na pole se
stejnym nazvem v tabulce Objednavky.

3.  Klepnéte v tabulce Objednavky na pole CisloObjednavky a pretahnéte je na pole se stejnym
nazvem v tabulce Rozpis objednavek.

4. Klepnéte v tabulce Vyrobku na pole CisloVyrobku a pietahnéte je na pole se stejnym nédzvem
v tabulce Rozpis objednavek.

Poznamka. Jak je vidét z prvni relace, neni nutné, aby se propojovaci pole v tabulkach jmenovala
stejné. Jsou-li ale stejnd, usnadiiuje to nastavovani relaci, protoze okamzité vidite, kterd pole asi
mate propojit.

5. Upravte pozici tabulek tak, aby se ¢ary nekiizily. Vyberte v miizce dotazu prvni sloupec zleva a
klepnéte na tlacitko Sefadit vzestupné (nebo vyuzijte piikaz Zaznam > Sefadit). Nezméni-li se

vam obsah mfizky dotazu, klepnéte na tlacitko Spustit dotaz. Viz obrazek:

=y Dotaz z Sedity Excelu 97-2000 =101l
Zakaznici Objednévky
.;d = AdresaPfijemce: & PozpicObiednave Wby
resa CisloObjednavt : . l=
Fa — CisloZ améstnal B CislnObjednavky CisloDodavatel
Firma DatumDbjedna Cislovirobku Eislok ategarie
Furkee D aturn deslani JednatkovaCena \ Cisloviroblu —
[KécZskazrika ¥ | DodatDre Mnodstud JednotkovaCer
= = Dopravné Sleva JednatkyMaS kLY
fepravei e
" JménaFfijemce
. . k.ad2 &kaznika
C.'Slo prepravee \ MéstoPfijemce
Fima Ffeprava
Telefon P5CPiiemce v

AdiesaPfijemce [ Mé&stoPfijemce | PSCPfijemce | ZemEPfijemce
Obere Str. 57 Berlin 12209 Meémecko
Obere Str. 57 Berlin 12209 Mémecko i
Obere Str. 57 Berlin 12209 Meémecko
ile] Avda. de la Constitucian México DLF. 05021 esiko
Avda. de la Constitucion México D.F. 05021 Mesiko
ale] A vda. de la Constitucion Mexico DL 05021 Mexiko il
T | 3|

Upravy provedené v poslednim kroku nejsou nutné. Prvni z nich ale piispiva k lepdi srozumitelnosti
nastavenych relaci, druha informuje o tom, zda jsou relace opravdu dobie a zda dotaz reaguje na zmény.
Nejste-1i si jisti, jak chcete mit data sefazena a nevite, jaké fadky je mozno z vysledné sady zaznamu
vylouéit, rad&ji tyto operace odlozte az na pozdé&jsi dobu. Viz oddil ,.Zdkladni techniky pro databdzové

operace‘ vyse.
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Upravy relaci
(Nechcete-li se pravami relaci zabyvat a pokracovat v feseni ulohy, klidné tento oddil pfeskocte.)
o Jestlize jste zjistili, ze Upustite-li tazené pole na nespravném poli, vyberte prosté caru relace a
stisknéte klavesu Del.

» Dilezitou informaci dostanete, kdyz na grafické ¢are relace dvojité klepnete:

el
Operator: Vpravo: Fridat I
[ x| |obiednavkykadzak, = |

Zawfit |
Spojeni zahmje Jak je vidét, zafazuji se do vysledné sa-

& 1. POUZE 28znamy 2 Zakaznici a Objednavky. pro které dy zédznami standardné jen fadky, které
= Zakaznici kodfakaznika = Objednayvky Kod2akaznika

(ol VEECHNY hadnaty z Zékaznici a POUZE zéznamy z Objednéavky, pro

maji kompletni fetézec relaci (tj. jen za-

£ které Zakaznici Kod2akaznika = Objednavky KodZakaznika kaznici, ktefi maji néjakou objednavku a
(ol WVEECHNY hodnoty z Objednévky a POUZE zdznamy z Zakaznici, pro jen ty objednavky, které jsou pfifazené
= které 2&kaznici kod2 dkaznika = Dbjednévky Kad2akaznika néj akému zékaznikovi)

Spojeni v dotazu; DOdstranit |

\r"'robk IMMER JOIM Rozpiz0bjednévek DN V'mbk Iflslo\-f'mbku Rozpislb &
) ici INMER JOIM Objednévky OM Z. 3 ik.a = Objedndyvk
izln AFenravne —nhIFHﬂ_I
3

F‘anaurl IMMFRLIMIM Mhiednéwku 0N Prenrave
Tyto informace nékdy uzivatelé¢ vizualnich navrhaiti dotazi prehlizeji a né€kdy se pak stava, ze jsou

vysledky dotazil, jiné nez ofekavaji. Rika se tomu vnitini spojeni tabulek a takto to funguje standardné
ijinde, napfiklad v Accessu.

Vnéjsi spojeni tabulek (outer join)

Chcete-li zobrazit v§echny zakazniky (bez ohledu na to, ucinili-li néjakou objednavku nebo ne), musite
tabulky propojit relaci typu levé vnéjsi spojeni (poloha 2. piepinace na obrazku vyse). Chcete-li zobrazit
vSechny objednavky véetné téch (asi chybnych), které nemaji pfitazeného zakaznika, pouzijte polohu 3.

Poznamka. Vnéjsi spojeni zde ale funguje jen tehdy, je-li dotaz zaloZen pouze na dvou tabulkach a ma
smysl pouze tehdy, jsou-li v propojenych tabulkach néjaké ,,osifelé zaznamy*, coz mimochodem neni piipad
tabulek Zakaznici a Objednavky z databaze Northwind. Chcete-li si tato spojeni vyzkouset (coz doporuduji),
postupujte takto:

1. Importujte na listy seznamy zakaznikd a objednavek a na jinych listech vytvoite izolované
kopie seznamu (vyberte externi data, zkopirujte je do schranky, pfejdéte na jiny list a vlozte
jinak, jako hodnoty). Pak sestrojte dotaz obracejici se na obé tabulky a drzte se postupu
uvedeného vyse.

2. Relaci mezi tabulkami nastavte jako vn&j§i spojeni (relacni ¢ara bude mit na konci Sipku).
Osifelé zaznamy najdete tak, ze ptidate kritérium, které vybere jen ty zdznamy z mateiské
tabulky, v nichz je pfipojeny kli¢ prazdny (v jazyku SQL fraze IS NULL). Navrhové zobrazeni
dotazu, ktery vyhleda zakazniky bez objednavek, vidite na obrazku na pfisti strang:
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®y Dotaz z Sesity Excelu 97-2000 I ]
Zakaznici Objednavky
Fan - JménoPiijemce
Firmna fode &k azmika
Funkce / MéstoPfijemce
ika Pfeprava J
KontakiniOzob PS5 CPiemee
t &zt - RegionPfijemo ™

I
Pole: [Cislo0bjednavky | |
Hodnota: | je prazdneé

nebo: bl
1| | 3

KédZdkaznika | Firma [
B |FISSA FIS 54 Fabrica Inter. 5ab
_ FRFFIA, Franchi 5.p.A.
__|LaMac La maizon d'Asie
PARIS Paris spécialités

M4 [Zazram]1 ]

Kritéria v dotazu

V brozufe se drzime zasady, ze importujeme na listy pokud mozno vSechna data a teprve tam provadime
databazové operace. (Nechcete-li se kritérii zabyvat a pokracovat v feSeni tilohy, klidné tento oddil pfeskoc-
te.) Presto bychom si méli alespori na jednom dotazu ukazat, jak se da na list poslat filtrovana sada zazna-
mu. Tteba pro pfipady, Ze budete pracovat s opravdu objemnymi tabulkami a vysledna sada zaznamu by se

nevesla na jeden list, nebo kdyz prosté vite, Ze ur€ité zaznamy v planovaném zpracovani opravdu potiebovat
nebudete. Kromé toho, jednou sestrojeny a ulozeny dotaz lze velmi snadno podle potieb pozdgji upravit.

Dejme tomu tedy, Zze chcete na list importovat pouze objednavky na sever Evropy, tedy do Némecka,
Danska, Finska, Norska a Svédska za prvni étvrtleti roku 1997. Postupuijte takto:

1.

Zvolte Kritéria > Pridat kritéria. V dialogovém okné Pridat kritéria vyberte pole
Objednavky.ZemePtijemce a klepnéte na tlacitko Hodnoty. V dialogovém okné Hodnoty
vyberte jednotlivé staty a klepnéte na OK. Viz obrazek:

Pfidat kritéria ilill
V¥ybrat hodnoty 21x|

& 4 HEED

Souhm; I vl Zawit | Hodnoty:

Argentina - ST |
Fale: IDbiednévky.ZeméF'Fl’iemcj gelgi? j
DOperator: Iie z mhoding j

Hodnota: |Dénsk0;Finsko;N émecko:Mor Hodnoty.. |

Klepnéte na Pridat a ujistéte se, Ze je horni piepinac v poloze A (obé kritéria budou muset platit
soucasn¢). Vyberte zseznamu Pole Objednavky.DatumObjednavky, v seznamu Operator

vyberte je mezi, klepnéte na Hodnoty, vyberte rozmezi 1. ledna 1997 az 31.bfezna 1997,
klepnéte na OK, pak na Pfidat a Zaviit.

Vsechna nastavena kritéria uvidite, vydate-1i ptikaz Zobrazit > Kritéria. Mezi panelem tabulek a
miizkou sady vysledki se objevi miizka kritérii:
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T
Pale: [ZeméPfijemce | D aturnDbjednavky
Hadnata: | v [Dansko' Finzko' Némecko ' Morska''Svédsko’] | mezi #1.1.1997% a #31.219978

rFY
nebo: i
-

1 |

4. Potrebujete-li n¢jakeé kritérium upravit, dvojité klepnéte v miizce a dostanete se do dialogového
okna Upravit kritéria. Nova kritéria mizete také pfidavat pfimo, pretazenim nékteré¢ho pole
z tabulky a vybérem hodnoty, hodnota mtize byt také urcena vyrazem. Viz piisti oddil.

Nyni se vratime zpét k nasi ptivodni uloze.
5. Nechcete-li praveé sestrojend kritéria v dotazu zachovat, zvolte Kritéria > Odstranit vSechna
kritéria.
Dopocditavany sloupec

Do naSeho dotazu chceme jesté ptidat jeden dopocitavany sloupec, ktery vyndsobi cenu za jednotku
mnozstvim a snizi vysledek o ptipadnou slevu.

1. Zvolte Zaznam > P¥idat sloupec. Z pole ze sezname Pole nebudete nic vybirat, ale napiSete tam
patfiény vyraz. Do pole Zahlavi napiste VyslednaCena. Viz obrazek.

Pridat sloupec

Pole:

IHozpisD biednawek. JednotkowaCena™R j

Zahlavi gloupce: Zavfit |

IV_l;lsIednéEena

Souhm:

1. Klepnéte na OK. Dopocitavany sloupec se umisti v miizce dotazu zcela vpravo.

Vyraz v seznamu Pole vypada takto:
RozpisObjednavek.JednotkovaCena*RozpisObjednavek.Mnozstvi* (1-Sleva)

Kvalifikované nazvy byste méli uvadét vzdy (i u pole Sleva), aby bylo zcela jasné, ze které tabulky pole
uvedené ve vyrazu pochézi. Vyraz pro dopocitavany sloupec muizete také rovnou zapsat do zahlavi nového
sloupce a upravit jeho zahlavi tam, ale vyse uvedeny zptsob mi pfipada pfirozené;si.

UloZeni definice dotazu a pi‘eneseni dat na list

Nas dotaz je hotov a asi bude dobré, ulozit si jeho definici pro pozdgjsi potieby.

1. Klepnéte na tlacitko Ulozit, pfijméte nabizenou slozku Dotazy, ponechejte nabizenou piiponu
.dqy a klepnéte na UlozZit.

2. Zbyva prenést vysledky do Excelu, proto klepnéte na tlacitko Nacist data do aplikace Microsoft
Excel (nebo zvolte odpovidajici ptikaz z nabidky Soubor).

3. Dostanete se do nam jiz dobfe znamého dialogového okna VloZeni externich dat. Zvolte
umisténi, upravte piipadné vlastnosti a klepnéte na OK.
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Zaznamenani a uprava vysledného makra

Jestlize jste si (podobné jako jsme to délali v oddilu ,,/mport a export externich dat* zaznamenali cely
proces jako makro, patrné jste zjistili, Ze nefunguje, protoze je ptikaz SQL pfili§ dlouhy, takZe se narazi bud’
na povoleny pocet pokracovacich fadkt (viz také oddil zabyvajici se importem textového souboru
s oddélovaci) nebo na horni mez délky prikazu Visual Basicu. Také proto jsem volil za ukazku pomérné ob-
jemny piikaz SQL.

Vygenerované makro se da pomérné¢ jednoduse spravit, dokonce i tehdy, kdyz se do makra nezaznamena
cely ptikaz SQL. Postupujte takto:

1. Klepnéte v importovaném seznamu a zvolte Data > Nacist Externi data > Upravit dotaz.

2.V aplikaci Microsoft Query zvolte Zobrazit > SQL. V dialogovém okné SQL vyberte kompletni
kodu ptikazu SELECT, zkopirujte si ho do schranky, vlozte do kodu makra a oznacte jako ko-
mentaf. Jeho Casti pouZzijete pro upravu nefunkéniho makra.

Poznamka. Blok kodu prohlasite za komentai takto. Vyberte kod, klepnéte pravym tlacitkem mysi
na néjakém viditelném panelu nastroji as z mistni nabidky zvolte Edit. Klepnéte na tlacitko
Comment Block. Az budete chtit pfevést zpétné komentaf na kod, postupujte stejné, ale klepnéte na
tlac¢itko Uncomment Block.

3. Zvygenerované¢ho makra je mozno piedevsim odstranit volani funkce Array a pfi nastavovani
hodnoty vlastnosti .CommandText také odkaz na cestu k seSitu, protoze se jedna o aktualni
sesit. Vysledny kod miize po drobnych upravach vypadat takto:

Dim S1 As String, S2 As String, S3 As String

' Nasledujicich 8 tadkl tvori jediny pfikaz

S1 = "SELECT Objednavky.JménoPtrijemce, Objednavky.AdresaPtrijemce,
Objednavky.M&stoP¥ijemce, Objednavky.PSCP¥ijemce, Objednavky.Zem&Pr¥ijemce,
Zakaznici.KédZakaznika, Zakaznici.Firma, Zakaznici.Mé&sto, Zakaznici.PSC,
Zékaznici.Zem&, Objednavky.CisloObjednavky, Objednavky.DatumObjednavky,
Objednavky.Dopravné, Prepravci.Firma, Vyrobky.NazevVyrobku,
RozpisObjednavek.CisloVyrobku, RozpisObjednivek.JednotkovaCena,
RozpisObjednavek.Mnozstvi, RozpisObjednavek.Sleva,
RozpisObjednavek.JednotkovaCena*RozpisObjedndvek.MnoZstvi* (1-Sleva) AS
'VyslednaCena' "

S2 = "FROM Objednéavky, Pfrepravci, RozpisObjednadvek, Vyrobky, Zakaznici "

' Néasledujici 4 tadky tvotri jediny ptrikaz

S3 = " WHERE Objednavky.CisloObjedndvky = RozpisObjednavek.CisloObjednavky AND
Vyrobky.CisloVyrobku = RozpisObjednavek.CisloVyrobku AND Zékaznici.KédzZakaznika =
Objednavky.Kédzakaznika AND Prepravci. Cislo prepravce' = Objednavky.Pfeprava
ORDER BY Objednavky.ZeméPtrijemce"

' Predpokladéd se, Ze list Priprava faktur v seSitu existuje:

Sheets ("Priprava faktur").Select

65



Databaze v seSitech Excelu 2000

' Nasledujici 4 tadky tvori jediny pfrikaz

With ActiveSheet.QueryTables.Add (Connection:="ODBC;DSN=SesSity Excelu 97-
2000;DBQ=c:\ExcelDB\SeSity\Filtry a dota-
zy.xls;DefaultDir=c:\ExcelDB\Se8ity;DriverId=790;FIL=excel
8.0;MaxBufferSize=2048;PageTimeout=5;", Destination:=Range ("A1l1l"))

.CommandText = S1 & S2 & S3
.Name = "Priprava faktur"
' atd. az
.Refresh BackgroundQuery:=False
End With

ProhliZena a aktualizace dat pomoci v prostiedi MS Query

Data zobrazovana v miizce dotazu lze nejen prohlizet, ale za urcitych okolnosti i ménit (vCetné pridava-
ni novych zéaznami). Upravy musi predevsim povolovat zdroj dat a dotaz musi byt zaloZen na jediné tabul-
ce. Je-li dotaz aktualizovatelny, bude pfistupny piikaz Zaznam > Povolit Upravy. Témito moznostmi
MS Query se zde zabyvat nebudeme. Dalsi informace si vyhledejte v napovédé k Microsoft Query. Potiebu-
jete-li upravovat data seznamu na listu, miizete to délat pfimo v ném.

Parametrizace vybérovych dotazi

Pii vytvafeni velkého mnozstvi vybérovych dotazli se Casto stava, ze se jednotlivé dotazy lisi pouze
jednim ¢i nékolika kritérii. V takovych situacich muzete celkovy pocet dotazi podstatné snizit, kdyz je
parametrizujete. Napiiklad, prostiednictvim dotazu, ktery jste sestrojili vyse, byste mohli vyfesit problém,
jak zobrazit piehled faktur do zvolené zemé.

Dokon¢ili jste dejme tomu vybérovy dotaz jako v pfedchozim oddilu a v miiZce dotazu jste si prohlédli
jeho vysledky. Zda-li se vam, Ze produkuje to, co ma, je Gprava na parametricky dotaz velmi snadna:

1. Vypnéte tlacitko Automaticky na panelu nastroji MS Query.

2.  Stisknéte tladitko Zobrazit &i skryt kritéria.

3. Pretahnéte do fadku Pole panelu kritérii pole Zemé&Ptijemce.

4. Pro fadek Hodnota nevybirejte Zadnou konkrétni hodnotu, ale napiste text vyzvy v hranatych
zavorkach. Viz prostiedni miizka na obrazku na pfisti stranég.

5. Spustte dotaz klepnutim na tlacitko Spustit dotaz. Zobrazi se dialogové okno Zadat hodnotu
parametru. Napisete-li do n€ho slovo Brazilie, objevi se ve vystupu jen faktury pro Brazilii.

6. Klepnéte na tlacitko Nacist data do aplikace Microsoft Excel a uréete cilovou oblast pro
vysledky dotazu.

Parametri miizete mit vice a hodnotu kazdého znich pak uzivatel zadava v samostatném

dialogovém okné.
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" u Pfiprava faktui I ] 4
z e FozpisDbjednavel i ﬂ
_ Zékaznici _ Dhiednavky __\_‘ . _ Wirobky —
Adresa [ ;Dvdfa;f_zmka = CES|UD'?iEdnéVkP CstoDodavatel—
Fax o Pves OFtijemes CIS|D\-"_I,J[0|J|'§U \ {7slok ategorie |
Firma P'—S%:;:‘fa Jedn?tk?vaCena izl firabku
Funkce Hegig:gfl}?:;c. MnoZsty JednatkowaCer
Frepravci ax ZemiFiiEmes =l Sleva JednotkyM a5kl X
Cizlo prepravee Zadat hodnotu parametru e 4
Firma g I

T Zadejte zemi piijemce =
Fale: | ZeméPiijemce [ - :|:

Hodnota: | [Zadejte zemi pfijemce]

hiebo: %4
4 ak. I Storno | b

__ [ JménoPfijemce | AdiesaPfijemce | MEstoPfijemce | P5CPfijemce | ZeméF «
__| GQueen Cozinha Alameda dos Canfrios, 8 550 Paulo 05487020 Brazlie |
__|Hanari Cammes Rua do Pago, 67 Ria de Janeiro 05454-376 Brazilie
__|Ricardo Adocicado: | Av, Copacabana, 267 | Rio de Janeio 02333-330 Brazilie
__|Hanari Cames Rua do Pago, 67 Rio de Janeiro 05454-876 Brazilie
__|Hanari Cames Rua do Pago, 67 Rio de Janeiro 05454-876 Birazilie
__|Hanari Cames Rua do Pago, 67 Rio de Janeiro 05454-876 Brazilie
__|Hanari Cames Fua do Pago, 67 Rio de Janeira 05454-875 Brazilie
__|Familia &rquibaldo Rua Ords, 32 S50 Paulo 05442030 Brazilie

__ | Familia Arquibalda Fua Ords, 92 S&0 Paulo 05442-030 Brazile
I(I(iZéznam: :I::i il_l >| I

. Parametrické dotazy jsou sice pekna schopnost, na druhou stranu je ale pfi interaktivni praci v Excelu
vétsinou mizete snadno (a pohodlngji ) nahradit automatickymi filtry ¢i jinymi technikami pfimo na listech.

Z hlediska syntaxe SQL se parametricky dotaz od ,,normalniho* 1i§i tim, Ze je misto konkrétni hodnoty
ve frazi WHERE dané podminky symbol otaznik:
WHERE Objednavky.CisloObjednavky = RozpisObjednavek.CisloObjednavky AND
Vyrobky.CisloVyrobku = RozpisObjednavek.CisloVyrobku AND Zakaznici.KédzZakaznika =
Objednavky.Kédzakaznika AND Prepravci. Cislo prepravce' = Objednavky.Preprava AND
( (Objednavky.ZeméPfijemce="?))

Sniméani textu vyzvy a hodnoty parametru z listu

Text vyzvy a parametr dotazu lze také zadavat pfimo z listu Excelu. Za piedpokladu, ze mate na
né&jakém listu Excelu, ktery je prave aktivni, vysledky parametrického dotazu, postupujte takto:

1. Klepnéte vnékteré burice vysledného seznamu. Nevidite-li panel nastroji Externi data,
klepnéte pravym tlacitkem mysi na néjakém zobrazeném panelu nastroji a zaskrtnéte prvek
Externi data.

2. Na panelu Externi data klepnéte na tlacitko Parametry. V levém seznamu vyberte parametr,
jehoz charakteristiky chcete zménit (v nasi ukazce pracujeme pouze s jedinym parametrem):

3. Do textového pole pod prvnim pfepinaCem napiste novy text vyzvy.
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Parametry 2] x|

Do textového ole druhy
Jak ziskak hodnoty parametryt —— ——————————— L. o p ym
% Yyzvat k zadéni pomoci nasledujiciho Fetézce: prepinacem muzete napsat hOdl’lOtu,

[zadeite zemi, do Keré se odeslajlobjednavky kterou pfifadite parametru ,,natvrdo®.

" Pougit nasledujicl hodnatu:

| Mate-li mozné hodnoty parametru
" Ziskat hodnotu 2 nésledujici bufiky: uloZené v n&jakych buiikach, miizete

I 3 parametr zadat tak, Ze do textového

_I I~ obnovit automaticky pfi zméné hodnaty buriky po]e pOd tietim pf‘epinaéem napi§ete
(nebo  ukazete) adresu  buiky
ok | stomo | obsahujici hodnotu parametru.

4. Klepnéte na OK a klepnéte na tladitko Aktualizovat na panelu Externi data. Protoze v nasi
ukazce jsem pouze zménili text, zobrazi se dialogové okno v této podobe¢:

Zadat hodnotu parametiu 2= - , Lo .. .
Mizete také dodatecné urcit napsanou hodnotu jako
Zadejte zemi, do které se odesilaji objednavky , e, s . . .
stalou a porucit si automatickou aktualizaci sezna-
[Brazie =] mu, pokud by se hodnota v bufice zménila.

[ ozt tute hodnoky k. pozdéisim akkualizacim

[~ obnavit automaticky pii zméné hodnoty burk

QK I Storno |

Odtud je uz jen maly krii¢ek k tomu, abyste si na listu vytvofili otevieny nebo rozviraci seznam, z né¢hoz
by uzivatel vybral zemi a po vybéru zemé by se automaticky aktualizovala externi data dotazu:

1. Vytvoite na listu oblast obsahujici v§echny hodnoty parametru (naptiklad patfi¢cnym vzorcem
nebo dotazem popisovanym dale).

2. Umistéte na list rozviraci seznam nachazejici se na panelu Formulare.

Nastavte jeho vlastnosti podle obrazku:

A [ B [ C [ D [
V burce C2 je vzorec
Dansko 4 Morsko
Finsko
Mémecko o =INDEX (A2:A5;B2)
Morsko §Norsk0 LE
Svédsko o

Tuto buiku pouzijte k aktualizacim

= - . > . ’ ~
o oviscac 2 a v dialogovém okné Zadat hodnotu

velikost | zamek | wlastnosti | it wn

parametru nezapomente zaSkrtnout

Jmi policko  Obnovit automaticky pfi
g::: Wstupni oblast: |$P.$2:$F'.$6 EY| zmé&né hodnoty bufiky.
Sar Propojeri s burikou: |$B$2 :"J

Y

Sar Pofet Fadki rozeviracho seznariu: |5

Sar |

—-
o

Seznam muzete také pochopitelné naplnit a celé zpracovani fidit z VBA. Tento zptisob vSak ukazuje, ze
se 1 pfi takovychto lohach muzete obejit bez programovani.

(0]
(o]



Databazové dotazy

Agregacni dotazy

Smyslem agrega¢nich dotazi je vypocitavat rizné souhrnné statistiky. V Excelu mi pfipada feseni
téchto typl uloh pfes MS Query problematické, vzhledem ke schopnostem, které Excel pro vypocty téchto
statistik poskytuje. Mozna budete davat piednost jinym technikam, kdyZz si uvédomite, jaké moznosti
poskytuji prehledy ¢i kontingencni tabulky a vezmete v uvahu, ze dotaz produkuje vzdy pouze jedinou
uroven agregace.

Napiiklad, nemtzete mit ve vysledcich dotazu platy jednotlivych zaméstnanci a zaroven soudty za jed-
notlivé divize, nebo soucty za divize a zaroven soucty za pobocky. Chceete-li ziskat celkové soucty, budou to
jedina &isla, ktera jako vysledek dotazu obdrzite — sada zaznamu vysledkd dotazu bude v takovém piipadé
tvofena jen jedinym fadkem.

Pomoci MS Query vSak kazdopadné agregacni dotazy feSit lze, takze si alespoil jednu ukazku
pfedvedeme. Chcete spocist souhrny prodejii jednotlivych vyrobkt v ramci jednotlivych kategorii a vystup
omezit na ty zaznamy, u nichZ jsou souhrnné prodeje vyssi nez 100 000.

Poznamka. U agregacnich dotazti muzete zadavat dva druhy podminek. Na detailni zaznamy (fraze
WHERE), které SQL zatadi resp. vyfadi z vysledkl dotazu jesté pfedtim, nez provede agregacni operaci.
Nebo na agregované zaznamy (fraze HAVING), tedy az po ziskani finalnich zdznamd skupin s vypoctenymi
agregacnimi statistikami. Postup:

1. Zacnéte stejné jako pfi vytvareni bézného detailniho vybérového dotazu. Predpokladam, ze
mate otevieny seSit, v némz mate na jednotlivych listech (levy horni roh buitka All) seznamy
odpovidajici databazovym tabulkdm a nachazite se na prazdném cilovém listu s nazvem
Agregacni dotaz. Pak

2. Zvolte Data > Nacist Externi data > Novy databazovy dotaz, zvolte zdroj dat Soubory Excel*,
vyhledejte sesit obsahujici seznamy, na nichz chcete zalozit dotaz — tedy prave aktualni sesit.

3. Ze seznamu Kategorie vyberte sloupec NdzevKategorie, ze seznamu Vyrobky vyberte
NazeVyrobku a ze seznamu RozpisObjednavek sloupce JednotkovaCena, Mnozstvi a Sleva. Az
budete hotovi, klepnéte na OK.

MS Query opét oznami, Ze relace nemize vytvofit automaticky, takze si je opét procvicite

v navrhovém zobrazeni dotazu.

4.  Klepnéte v tabulce Kategorie na CisloKategorie a pretahnéte je na stejnojmenné pole v tabulce
Vyrobky. Obdobné klepnéte v tabulce Vyrobky na pole CisloVyrobku a pietahnéte je na pole se
stejnym nazvem v tabulce RozpisObjednavek.

5. Zvolte Zaznam > Pfidat sloupec. Do Pole napiSte RozpisObjednévek.JednotkovaCena *
MnoZstvi* (1-Sleva), do pole Zahlavi napiSte ProdejVyrobku, ze seznamu Souhrn vyberte
Soucet a klepnéte na Pfidat. Viz obrazek na pfisti strané.

Pole z tabulky RozpisObjedndvek mate v miizce dotazu jen docasné a jakmile zkontrolujte, zda
dotaz produkuje spravné vysledky, mizete je odstranit.
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%y Dotaz z Sesity Excelu 97-2000 -0l x|
K.ategarie irobky FozpisObjednavel
(izlok ategorie Cl’sloDodavateI_ CisloObjednévky
MNazevk ategorie \ (izlok ategorie = ,_/ Cislovirobku
Popis Cislahrobku JednatkovaCena
JednotkavaCer Mnadst
JednotkyM a5kl T Sleva
__ | MazevKategorie N azev¥jrobku JednotkovaCena | MnoZstyi | Sleva | 2] ﬁ
| Cukrovinky Chocolade 2550 70,0 0.150000005360464 Il
| Cukrovinky Chocolade 318,75 20 0.150000005360464
| Cukrovinky Chiocolad) g m—— = S Tennent AR 4R
| Cukrovinky [ Pidat sloupec il by
| Cukrovinky Chocolad . 30116
| Cukrovinky Chocolad P8 i 50116
Cukravinky Gumbar G IF|ozplsDb|ednavek.JednotkovaEena * j 50464
| Cukrovinky Gumbar Zahla sh ) Zavfit |
| Cukrovinky Gumbar G S20iEY] SlUpce: 30116
| Cukrovinky Gumbar 5 IPTDdEIVﬁTDka
| Cukrovinky Gumbar G Soubim:
| Cukrovinky Gumbar £ 2240
| Cukrovinky Gumbar G | Souset 4 B0232
| Cukrovinky Gumbar G [Primer =
| Cukrovinky Gumbar G | Poget b
| Cukrovinky Gurnbar GUM Min 00 o
| Cukrovinky Gumbar Gun{Max 5 40.0 0.150000005960464
Cukravinky Gumbar Gummibarchen | 780,75 1580 1
Giuah e GummibSrchan | B2 6 ann £ ONNONANZAENREE 2 =

J ey )
[ 4] zzram| Q|

6.
7.

Vyberte tazenim zahlavi sloupct JednotkovaCena, Mnozstvi a Sleva a stisknéte Del.

Vyberte dopocitavany agregacni sloupec ProdejVyrobku a zvolte Kritéria > Pfidat kritéria. Ze
seznamu Operator vyberte je vétsi nebo rovno, do pole Hodnota napiste 1000 a klepnéte na OK.
Abyste méli nejispésnéjsi vyrobky nahofe, pretahnéte agregacni sloupec doleva (klepnéte
v jeho zahlavi, klepnéte a tahnéte), vyberte ho na cilovém misté a klepnéte na tlacitko Sefadit

sestupné.

Klepnéte na panelu nastroji na tlacitko Zobrazit ¢i skryt kritéria, abyste vidéli, jak dané

kritérium vypada v miizce kritérii. Viz obrazek:

%y Dotaz z Sedity Excelu 97-2000

=10l

Kategorie Wirobky P azpiz0 bigdnavel
Cislak ategorie Cl'sloDodavatel_ CislaObjzdnévky
MNéazevk ategorie \ (islok ategorie = ,_/ CizloVfrobku
Popiz Cishcvirobku Jednotk ovaCena

JednatkovaCer nodstel
JednotkyMaSk ™ Sleva

Pale: | Soudet{Rozpisdbjednavek.|ednotkovaCenaMnoZstvi*(1-Sleval)

Hodnota: | >=100000

nebo:
4

Prodej¥ijrobku |

NazevVjrobku [ NazevKategorie |

hd

1045431,24324331 M

£21130.745634355 Mo

3534318.37258621 Céte de Blaye
2009216,79936285 Thiiringer Rosthratwurst
1778892 45773575 Raclette Courdavault
1180874,24885035 Tarte au sucre
1170636,99852548 Camermbert Pierrot
1064826.49301714 Gnocchi di nonna Alice

817453,439522233 Alice Mutton
T29296,874084976 Cararvon Tigers Moiské produkty
642415,999526456 Fiozsle Sauerkraut

njimup Dried Apples

zzarella di Giovanni

Mapoje

Maso / Dribes
MIgEné wirobky
Cukrovinky
Ml&Ené wirobky

Upravit kritéria

Souhrr:

Pole: Soutet{RozpizObjednavek.J

Dperatar: Iievét§|’nebo avho 'l
Hodhata: |1DDDDD

Storno |

Hodnaty.. |

Obilné wiroblky
Floding
Mazo / Dritbes

Floding
Ml&Ené wirobky

H[4[Z3znam]1 Q|




Databazové dotazy

Poznamka k programovacimu jazyku SQL. Pole, podle nichz se seskupuje, se uvadéji ve frazi GROUP
BY. Na rozdil od béznych kritérii se kritéria aplikovana az na agregované zaznamy uvadgji nikoli ve frazi
WHERE, ale ve frazi HAVING:

GROUP BY Vyrobky.NazevVyrobku, Kategorie.NazevKategorie
HAVING (Sum(RozpisObjednavek.JednotkovaCena*Mnozstvi* (1-Sleva))>=100000)
ORDER BY Sum(RozpisObjednavek.JednotkovaCena*Mnozstvi* (1-Sleva)) DESC

Kli¢ové slovo DESC ve frazi ORDER BY vyjadiuje sestupné fazeni. Standardni je vzestupné (ASC).

Vybérovy dotaz zjistujici vSechny ruzné hodnoty
Pii praci se seznamy byva nékdy zapotiebi zjistit, jaké vSechny rizné hodnoty se vyskytuji v néjakém
sloupci. Za ucelem vytvorfeni néjakého Eiselniku, rozviraciho seznamu, z n€hoz si bude moci uzivatel vybi-
rat, pro potieby datové tabulky apod. V oddilu ,,Razeni a filtrovéini dat jsem se zminil o tom, Ze je tuto tlo-
hu mozno fedit vzorcem. Ten je ale pomérné dost komplikovany. Ulohu miiZete podstatné jednoduseji
vyftesit vybérovym dotazem. Vyzkousime si to na tabulce zakaznikll. Chceete zjistit, ze kterych zemi zakaz-
nici pochazeji.
1. Ptidejte do sesitu novy list a zvolte Data > nacist Externi data > Novy databazovy dotaz.
2. Vyberte jediny sloupec, jehoz vSechny hodnoty hledate, proklikejte se az do zavérecného kroku
Privodce dotazem, v ném zvolte prostiedni polohu piepinace Zobrazit data nebo upravit dotaz
v aplikaci Microsoft Query a klepnéte na Dokongit.

3. Zvolte Zobrazit > Vlastnosti dotazu a zaSkrtnéte policko Bez duplicitnich zaznamu. Viz obrazek:

® g Dotaz z Sedity Excelu 97-2000 - |E||5|
Zékazrici -

" LN - ¥lastnosti dotazu d |
Adresa ™ I—IDK Tlacitko  Seskupit zaznamy piedstavuje
Fan = o alternativni, explicitni zpusob, jak sdélit MS
Firma [ Seskupit zaznamy Storno | . ,
Funkos Query, Ze chcete seskupovat zdznamy podle
Kidzokaznika T hodnot ve vybraném sloupci.

Zemé

LI

Belgie
Brazilie
D ansko
__|Finska
Francie j
W[4 Zaznam]1 [

|| I+

4. Klepnéte na OK, vyberte sloupec Zemé a klepnéte na tlacitko Sefadit vzestupné. Klepnéte na
tlacitko Nacist data do aplikace Microsoft Excel.

5. Vyberte takto vznikly jedno sloupcovy seznam bez zahlavi a klepnéte na kopirovat. Vyberte
cilovou oblast, zvolte Upravy > Vlozit jinak, piepnéte horni ptepina¢ do polohy Hodnoty a
klepnéte na OK.

Ted mate na listu k dispozici vSechny rizné hodnoty jako oblast externich dat i jako nezavislou
statickou oblast hodnot.
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Vytvoreni nové tabulky

Vytvaret databazové tabulky mimo databazové systémy neni zaleZitost, kterou by ¢loveék délal kazdy
den. Kromé toho je vytvareni tabulek ,,zvenku®“, at’ uz vizualné¢ nebo v programovém kodu, obvykle
mnohem nepohodIngj§i a pracnéjsi, nez kdyz miZzete pracovat ve vyvojovém prostiedi dané databaze
(napiiklad z ni sebrat vygenerovany piikaz CREATE TABLE a kopirovat ho do svého kédu VBA). Casto
také narazite na rizna omezeni (praveé proto, ze ptichazite zvenku), nékdy dost necekana.

Rozhodné ale asi stoji zato védet, ze ani v této situaci nemusite letét kupovat Access nebo FoxPro. Az
budete jednou za uhersky rok opravdu potiebovat vytvofit novou strukturu tabulky a nebudete mit
k dispozici pohodIngjsi zpiisob, vzdycky mizete sahnout po MS Query.

Dejme tomu, ze planujete evidenci svych kulinafskych specialit a pro tento tcel chcete pfipravit struktu-
ry pozadovanych tabulek pro databazi svych recepti. Ukazeme, si, jak se vytvoii nova tabulka pro Visual
FoxPro (verze 6.0).

Doporuceny postup v Accessu je samoziejmé jiny. Spustite v ném Privodce tabulkou, kde nékolikrat
kliknete a tabulka receptd bude hotova. Nebo dokonce spustite Privodce databazi, vyberete vzorovou
databazi Recepty, nékolikrat kliknete a budete mit nejen tabulku recepty a né€kolik dalsich potiebnych
tabulek, ale i formulafe, sestavy a dokonce i systém fizeni aplikace uzivatelem. Mate-.1i n&jaky seznam na
listu a chcete zného vyrobit tabulku Accessu, podivejte se do oddilu ,,Propojeni s aplikaci Microsoft
Access*.

Chcete si ale vyzkouset, jak se do databaze Accessu (nebo do databaze jiného typu) pfida nova tabulka
z MS Query (protoZe tfeba zrovna Access nemate po ruce), drzte se nasledujiciho postupu. Pro jiné databaze
bude velmi podobny, pouze v seznamu datovych typt budou pro rizné ovladace uvedeny ruzné polozky.
Zaroven vidite, Ze se s aplikaci MS Query da pracovat také samostatné. Tabulku Visual FoxPro vytvofite
nasledujicim postupem:

1. Klepnéte na tlacitko Start na hlavnim panelu Windows, zvolte Spustit, v dialogovém okné
Spustit klepnéte na Prochazet a vyhledejte vykonny modul MS Query nebo tiplnou cestu pfimo
napiste do textového pole.

Standardné je to cesta "C:\Program Files\Microsoft Office\Office\  MSQRY32.EXE".
2. Klepnéte na OK. Otevie se aplikace MS Query. V ni vydejte ptikaz Soubor > Definice tabulky.

3.V dialogovém okné Zvolit zdroj dat vyberte vhodny zdroj dat, naptiklad Databdze Visual
FoxPro 6.0 a klepnéte na OK.

i

Zobrazit...

x

MS Query zobrazi seznam tabulek, ktery odpovida
zvolenému zdroji dat (zde se jedna o databazi Testdata.dbc,
Nova. dodavanou s Visual FoxPro 6.0).

Odstranit
Chcete-li vytvofit tabulku, kterd se strukturou podoba

Indes...
nekteré ztabulek uvedenych vseznamu, klepnéte na

i Zobrazit a upravy provadejte v dialogovém okné Zobrazit

Moznosti.. definici tabulky. Rozsah tiprav, které budete moci provadét,
zavisi na zvoleném zdroji dat.

Wlastnrk: I

J JEE[F[e

Database: I

4. Protoze chcete vytvafet novou tabulku od zacatku, klepnéte na Nova.
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Definice noveé tabulky ﬂll

Nazev tabulky: — Do pole Nazev tabulky napiSte nazev, pod kterym se ma
[Fecepty ot | tabulka ulozit do databaze. Pak definujte jeji jednotliva
ﬂl pole. (Musite brat v ivahu omezeni dané¢ho databazového

Fopiz pole:
systému — zde jedno slovo, nejvyse 10 znaku).
Mézev pole: IPopis Bidat | N ) )
Toee [ = NapiSte nazev pole, vyberte datovy typ ze seznamu,
Déka b - pfipada-li to v avahu, specifikujte délku a (nebo) pocet
elka: . , , . . , g . .
Bovinme| M NOCFTRANS - desetinnych mist. Urcete, jedna-li se o povinné pole (bude
= ¥ - se muset povinné vypliiovat) a klepnéte na Pridat.

Zde je datovy typ dan prvnim pismenem anglického nazvu
datového typu (C= Character, L = Logical atp.).

ReclD [I; Povinng] : |
Nze Pavinns [ dstranit

Pfidavana pole se umistuji do seznamu v dolni c&asti
dialogového okna.

5. Az budete hotovi, klepnéte na Vytvorit.

MS Query by mél oznamit, ze tabulka byla Gspé$né vytvorena. Po klepnuti na OK se vratite do
dialogového okna Vybrat tabulku. V tomto pfipadé se tabulka zatadi do databaze Testadata.dbc, na kterou je
zvoleny zdroj dat propojen. Protoze je soucasti definice také memo pole, vznikne kromé souboru
Recepty.dbf téz soubor recepty.fpt.

Poznamka. Tabulka zafazend do databaze se ve Visual FoxPro nemlze pouzivat mimo kontext dané
databaze (jako volna tabulka). Potfebujete-1i volnou tabulku, zvolte zdroj dat pro volné tabulky. Nebo, mate-
li pfistup k Visual FoxPro, uvolnéte tabulku z databaze. Oteviete databazi pfikazem File > Open. V navrhari
databaze klepnéte na chlivek tabulky pravym tlacitkem mySi a zmistni nabidky zvolte Delete.
V zobrazeném dialogovém okné odpovézte na dotaz klepnutim na No (kdybyste klepli na Yes, odstranili
byste tabulku nejen z databaze, ale také fyzicky z disku).

Typickou soucasti definice tabulek dBASE ¢i FoxPro byvaji indexové soubory, jimiz se definuje logické
fazeni zejména ten, kterému se fika produkéni index (ma stejny nazev jsou soubor tabulky a pfiponu .mdx
v dBASE, .cdx ve FoxPro).

6. Chcete-li pro tabulku vytvofit indexovy soubor, vyberte pravé sestrojenou tabulku Recepty
v dialogovém okné& Vybrat tabulku a klepnéte na tlacitko Index.

WYytvorit index 2l
Pojmenujte index, podle jakého pole se ma indexovat a urcete
Tabulka: Recepty . d . J . Y ‘] p . ’
e o > jedna-li se o jednozna¢ny index (v daném poli nebudou povoleny
aviit | o ey v -
|FreciD = duplicitni hodnoty). Klepnéte na Pridat.
Indexovat pole:
|FeciD = Bude-li v8e vpofadku, oznami MS Query, Ze index usp&$né
¥ Jednoznaing index VytVOrll.

Oznami-li vam pfi vytvareni indexu MS Query néco jako ,,Syntax error* nebo ,,Operace neni pro tento
typ objektu podporovana®, obstarejte si noveéjsi ovlada¢ nebo vytvoite indexy pro tabulky jinym zptisobem
(spusténim defini¢niho dotazu z VBA ¢i pfimo v databazovém systému, az k nému ziskate pfistup).
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Kontingenéni tabulky

Kontingencni tabulkou se rozumi urity druh dynamické vystupni sestavy se souhrnnymi statistikami,
ktera vznikne na zakladé vybéru dat z databaze. Kontingenéni tabulky a grafy se hodi pfedevsim pfi praci
s velmi rozsahlymi sadami vybranych zaznamd, které jsou velmi nepiehledné a maji v té podobg, v jakém
vysledky dorazu vznikly, velmi malou vypovidajici hodnotu. S pomoci kontingenénich sestav a grafii mize-
jevech, které jsou v datech skryty.

Privodce a ostatni ptidruzené prostiedky, které Excel poskytuje pro tvorbu kontingenénich tabulek,
pfedstavuji vzorovy piiklad toho, jak by mély vypadat vyspélé, efektivni a pfitom velmi snadno
zvladnutelné nastroje, které mohou vyuzivat jak bézni uzivatelé, tak vyvojafi.

Kontingenéni tabulky pokryvaji problematiku rozdé€leni Cetnosti, kiizovych dotazl a grafii, zahrnuji
prubézné a celkové souhrnné statistiky a piedev§im jsou interaktivni. Vytvotenim kontingenéni tabulky
moznosti jejiho autora zdaleka nekon¢i. Kdykoli se miize vratit ,,dovniti* navrhaiského procesu a prakticky
jakkoli stavajici tabulku ,pfeorat®. I do findlni kontingencni tabulky se daji pifidavat dopocitavané
charakteristiky. V zavéru této Casti brozury také uvidite, ze kontingencni tabulky jsou nepostradatelnym
nastrojem, chcete-li v Excelu pracovat s daty OLAP.

Sestrojeni kontingenéni tabulky

Podobné jako jiné vyspélé nastroje Excelu, se i kontingenéni tabulky nejsnaze vysvétluji na konkrétnim
ptikladu. Na listu Excelu mate seznam, ktery obsahuje piehled prodejii zaméstnanci podle zemi a mésict
v roce 1997. Seznam vypada takto:

; ~=10]]

A B C ] [ E [ F j

| 1 | ZeméPfijemce | Pfijmeni MésicProdeje Prodejefjrobkii PocetKusii =
| 2 |Argenting Callahan duben 5637 50 KE 3
| 3 |Argentina Dodsworth | prosinec 250 Ke 1
| 4 |Argentina King kviten 275000 ke 1
| & |Argenting Leverling leden 7 980,00 ke 2
| 6 |Argentina Peacock fijen 17 650 00 ke 3
| 7 |Argentina Peacock nar 1108500 ke 2
| 8 |Belgie Buchanan  hfezen 17 83250 KE 2
| 9 |Belgie Buchanan  kwéten 2365000 ke 3

10 1 Beloie Buchanan  sme 3585000 e 2 h

4|4 |» | ¥ Data pro kontingenini tahulku.z |41 | ﬂ v

Data jsou zalozena na dotazu uloZzeném v databazi ,,Severni vitr*, z néhoz byly tdaje na list pfeneseny.
Pii vytvareni kontingen¢ni tabulky jsme se mohli obratit na data databaze Accessu a jako prvni krok
sestrojit pozadovany dotaz. Chtél jsem se zde vSak pfedevsim soustfedit na otazky spojené s kontingenénimi
tabulkami, proto jsem podkladovy dotaz pfipravil pfedem. Navic chei opét ukazat, ze i kontingenéni tabulky
mohou mit sva zdrojova data na listech a nemusite je vzdy tahat ze (vzdalené) databaze. Pokud by chtél
nékdo dotaz sestrojovat v MS Query nebo v programovém kodu VBA, takhle vypada jeho podkladovy
ptikaz SELECT SQL:
SELECT Objednavky.ZeméPrijemce, Zaméstnanci.Pfijmeni,
Format ( [DatumObjednavky], "mmmm") AS Mé&sicProdeje, Sum([Rozpis

objednéavek] . [Jjednotkovacena] * [MnoZstvi]* (1-[sleva])) AS ProdejeVyrobku,
Count ([Rozpis objedndvek].MnoZstvi) AS PocCetKusl

FROM Zaméstnanci INNER JOIN (Vyrobky INNER JOIN (Objednavky INNER JOIN [Rozpis
objedndvek] ON Objednavky.CisloObjedndvky = [Rozpis objednavek].CisloObjednavky)

74



Kontingenéni tabulky

ON Vyrobky.CisloVyrobku = [Rozpis objednavek].CisloVyrobku) ON Zam&stnan-

ci.CisloZamé&stnance = Objednavky.CisloZam&stnance

GROUP BY Objednéavky.ZeméPtijemce, Zaméstnanci.P¥ijmeni,
Format ( [DatumObjednavky], "mmmm"), Objednavky.DatumObjednavky

HAVING (((Objednavky.DatumObjedndvky) Between #1/1/1997# And #12/31/1997#))

ORDER BY Objednavky.ZeméPtrijemce, Zamé&stnanci.Pfijmeni,

Format ( [DatumObjednavky], "mmmm") ;

Z tohoto seznamu chceme nyni vytvofit trojrozmérnou souhrnnou kontingenéni sestavu, ktera bude na

jednotlivych svych strankach obsahovat piehled za zvolenou zemi (nebo za vSechny zemé). V fadcich

budou mésice, ve sloupcich pfijmeni prodejct. Postup:

1. Piejdéte na volny list (neni to bezpodmine¢né nutné) a zvolte Data > Kontingenéni tabulka a
graf.

Priivodce kontingenéni tabulkou a grafem [1/3]) _‘?Iﬂ

Kde se nachazeji data, ktera chcete analyzovat?

(%" i552nam nebo databaze MICrosokt Excel:
£ Externi zdroj dat
£~ Masobné oblasti slauéeni

€~ Jiné kontingenini kabulka nebo graf

Jaks typ kontingendni sestavy choete wybvofit?
& Kontingenén! tabulka
~ Kontingenéni araf (s kantingenéni tabulkou)

@I Starno | < Zpét | Dalsi = I Dokanéit |

Do druhé polohy byste horni piepinac
prepnuli, kdybyste chtéli kontingencni
tabulku zalozit na datech zexterni
databaze (nasledovala by volba zdroje
dat atd.)

Nasobné oblasti sloueni umoziuji
zalozit kontingen¢ni sestavu na vice nez
jedné  oblasti na listu.  Pravé
sestrojovanou tabulku nebo graf muzete
také zalozit na jiné, jiz existujici tabulce
¢i grafu..

2.V na$i ukazce nic neméiite a hned klepnéte na Dal$i. V druhém kroku pritvodce piejdéte na list,

kde mate vstupni data a vyberte celou oblast seznamu, vcetné zahlavi:

Priivodce kontingenéni tabulkou a grafem (243 x|

Kde se nachazeji data, kkera cheete pougit?

Chlast: Ilntingenfnitabulku'!$n$1:$E$409| :"‘J P_rochézet...l
@l Skarno | = Zpék | Dals = I Dokonéit |

3. Klepnéte na Dalsi.

Jestlize mate podkladova data pro
kontingenéni  tabulku nebo graf
v jiném seSitu, klepnéte na tlacitko
Prochazet a  vyhledejte  seSit
v zobrazeném dialogovém okné.

Poznamka. Jestlize uz v sesitu né&jakou kontingenéni tabulku mate, zepta se vas Excel, checete-1i pra-

vé& sestrojovanou tabulku zaloZit na existujici kontingenéni tabulce, protoze to mize pfispét ke zvy-

Seni vykonnosti. Protoze chcete vytvofit nezavislou kontingenéni tabulku, klepnéte na Ne.

Dostanete se do tietiho kroku privodce, ktery se vas pta na levy horni roh budouci tabulky. To ale

udélejte az nakonec, nejprve je tieba tabulku sestavit a provést pocatecni upravy..

4. Klepnéte na Rozvrzeni. Pretahejte tlacitka nachazejici se v pravé ¢asti dialogového okna do di-

agramu uprostied podle nasledujiciho obrazku:
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ZemEPii Pimeni |5LOUPEC
LT o .
MesicPro s
Soucet z Pofetkust
RADEK DATA

Pole kontingencni tabulky

Zdrojové pole:  Prodejetirobki

Mazev: [Prodeje

Soubrn:

Nelibi-li se vam nabizené nazvy v oblasti
DATA (naptiklad proto, Ze jsou pfili§ dlouhé
¢i viceslovné), miizete je pfejmenovat.

O
Storno
Shrit

pole

MoZnosti >

Zobrazit data jako:

il

rozdil mezi
ez

% rozdilu mezi
ezisoudet v
% Fadku

% sloupce

o cel

index

-] ]

K N Bl 13 \—\—\—\—IIE

5. Obdobné moznosti mate i pro strankova,

Pole kontingenéni tabulky x|
Souhr
o X — Starma
' putomatické  [Soucet
- 0 Pocet hodnot 7
= Primér Skeyt
" Zadne Maximum -
Minimum UpFesnit
Soutin ad
Rozwreni..
Skryt palogky:

Upfesnit moZnosti pole kontingenéni tabulky

2

MoZnasti strankového pole

™ zakdzat piesun tohoto pole (doporudzno)

I™ zobrazit polozky necbsahujici data

MaZnosti automatickéha Fazeni

" yrestupng
" Sestupn

Pougt pole:
ZeméRfiiemce j

& nafist externi data pro vEechny poloky strénkového pole (rychlefs viposty)
" Dotaz na zdroj externich dat pfi wibénu polozky strankového pole (vyZaduie méng paméti)

MaZnosti automatického zobrazen!
& Ruing
€ Aukamaticky

Zobrazit: [prenich ~| o E

Pousit pole:
Prodeje -

Dvojité klepnéte na poli a pfepiSte nazev
v dialogovém okné Pole kontingencni tabulky.
Seznam Souhrn pfipomina, Ze se daji pocitat
i jiné statistiky, nez pouhy soucet.

Tlacitko Skryt umoziuje vyloucit vybrané
z kontingencni
zdrojovych dat).

sestavy (netyka se

Klepnete-li na tlacitko Moznosti, mtizete zvolit
néktery ze specialnich zobrazeni hodnot (viz
rozvinuty seznam dole vlevo).

Tlacitko Cislo poskytuje pifstup ke strance
Cislo dialogového okna Formdt bunék.

fadkova a sloupcova pole:

Dostupnost prvkl v dialo-govém
okné Upresnit z&visi na tom,
jakého druhu jsou zdrojova data.

Vsimnéte si zejména horniho
ktery
optimalizovat pfenos externich

prepinace, umoziuje
dat (zde je nepfistupny, protoze
daty,
mame je na listu). Jak uvidite

nepracujeme s externimi

pozdéji, nemlize se ale vyuzivat
prfi praci s daty OLAP.

Chtél bych pfipomenout, Ze nejste-li si jisti, jaké moznosti piesné zvolit, netrapte se s tim. Moznosti

kontingenéni tabulky budeme moci snadno upravit kdykoli po jejim vytvofeni. Z hotové kontin-

genéni tabulky se totiz muzete kdykoli snadno vratit do prostiedi privodce.

6. Az budete srozvrzenim a s moznostmi hotovi, klepnéte na OK. Vratite se do tfetiho kroku

pruvodce. PrehrSel moznosti ma také samotna tabulka. Klepnéte na tlacitko Moznosti a

prohlédnéte si je.
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MozZnosti kontingenéni tabulky

Nazey: IKontingenEnl' tabulka 4

Kontingenéni tabulky

MaoZniosti Formatu
v
v Celkové southy Fadki
v PouFt aukomaticky Format
[~ Souhen skrybych polofek
[ slnudit popisky
¥ Zachowat format

W Cpakovat popisky polofek na kadds
wytistEng strance
¥ Oznadic soudty bvizdickou (*)

RozvrEeni strénky: |d0|ﬁ; pak, pfitng 'l

Pofet poli na sloupec:

H =
™ Pro chybové hodnoky zobrazit: I
¥ Pro prézdné burky zobrazit: I
[~ Tisknout ndzyy

MoZnosti dat

Moznosti zdroje dat:

[w Llozit data s rozvrzenim stranky
v Pavalit Hlaubkovou anakyzu

[T dkbualizoeat pfi otevfeni

Moznosti externich dat:
¥ Ulogit heslo

I Dokaz na pozad

™ optimalizavat pamst

Neni-li co nékterd
moznost znamend, klepnéte na
tlacitko otaznik v titulkovém pruhu
dialogového okna a pak na prvku.
Zobrazi se okénko s napoveédou.
Na obrazku vlevo vidite tuto
napoveédu pro zaskrtavaci policko
Ulozit heslo.

vam jasné,

Policko Oznadit soucty hvézdikou
(*) je dostupné jen pfi praci s daty
OLAP. Je-li zaskrtnuté, oznaci se

vSechny mezisoucty a celkové

I obnovavat ka3dych Isn ﬂ

Pokud jako zdroj dat kontingenéni tabulky nebo grafu
pouZivate externi databazi, ktera poZaduje zadani
hesla, ulofe heslo jako soudast sestavy zadknutim
politka Ulozit heslo. Pii aktualizaci kantingenéni
sestawy tak nebude nutné znovu zadavat heslo.

soucty hvézdickou, coz indikuje, ze
souhrny zahrnuji skryté i zobrazené
polozky.

7.
na Dokongit.

Vyberte buitku levého horniho rohu vytvarené tabulky na aktualnim nebo jiném listu a klepnéte

Vytvorii se kontingen¢ni tabulka, jejiz levy horni roh a panel nastroji Kontingencni tabulka vidite na ob-

razku:
1ol x|
| |
1 |ZeméFfiemce |(\f’§e] v| —
| 2 |
3 Fiijmeni =]
4 |MésicProdeje » |Data  «|Buchanan Callahan Davali Dodswarth Fuller
| 5 |leden Prodeje 164 624 25 KE 183 290,00 K 2417000 K& 7654
B tinoZ st 13 g 3
| 7 |dnor Prodeje 185 084,00 KE | 48 660,00 k& BE
8 MnoZ sty 18 5
| 9 |bfezen Prodeje | 6301000 K& 117 39952 K& 128 101,87 K& 37 E2950 KE| 711
10 [vnoZstyi| rem——
I c
% duben |Eﬂr::ie£\f|' Kontingenéni tabulka - | = ﬂ | mE | ! | Lo ’% 27 8
| 13 |kuten Pradeje ZeméFii... Fifimeni MEsicPr...  Prodsje...  Pofetiu.,, -
14 [Mnozstyi
| 15 |Eerven Prodeje
16 hinaZ sty W
17 |Eervenec Prodeje [TET 85500 KE SO RS7 DO KE 485 275320 KE]  EOSO0KE 1991«
[ 4] M}/ Kontingerénitabulka 1 514 ] | ﬂjj

Na panelu Kontingen¢ni tabulka nepiehlédnéte Stvrté tlacitko zleva, jimz se mizete okamzité vratit do
posledniho kroku privodce kontingenéni tabulkou a grafem a pravé vytvofenou kontingenéni sestavu
jakkoli upravit. VSechny moZnosti panelu plus neékteré dalsi najdete také v mistni nabidce, ktera se zobrazi,
kdyz klepnete pravym tlacitkem mysi uvniti kontingenéni tabulky.

Zejména bych chtél upozornit na moznost skryvani ¢i zobrazovani podrobnosti a na seskupovani
polozek. Vyberete polozky, klepnete pravym tlacitkem mysi a z mistni nabidky zvolite odpovidajici ptikaz
z kaskadové nabidky ptikazu Skupina a pfehled.
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Poznamka. Kontingenéni tabulka neni ,,normalni* oblast bungk, (je to objekt) a nemtzete s ni proto ma-
nipulovat podle libosti jako s normalni oblasti. Nemizete do ni ptidavat fadky, nemizete do ni psat vzorce
apod. Chcete-li s ni pracovat jako s béZnou oblasti bunek, zkopirujte ji do schranky a vlozte hodnoty (pfi-
padné i formaty opakovanym vloZenim) na jiné misto pomoci dialogového okna Vlozit jinak (pfepinac do po-
lohy Hodnoty). Bude se ovSem jednat o statickou kopii, ktera nema zadné napojeni na zdrojova data.

Jisté dodatecné statistiky vSak do kontingenéni tabulky pfidavat miZete, oviem stanovenym zpisobem.
Rika se jim wpoctova pole a vypoctové polozky. Co znamenaji, jaky je mezi nimi rozdil a jak se sestrojuji
uvidite v pfistim oddilu.

Vypoctova pole a vypoctové polozky
Vypoctovym polem se rozumi nové datové pole vytvorené z jinych poli kontingenéni tabulky. V praveé
sestrojené kontingenéni tabulce mate k dispozici dvé datova pole, soucet a pocet, nabizi se tedy dopocteni
jejich podilu. Postup:
8. Klepnéte v kontingencni tabulce pravym tlacitkem mysi a z mistni nabidky zvolte Vzorce >
Vypoctové pole.

9. 'V dialogovém okné Vlozit vypoctové pole napiSte vypovidajici nazev vypoétového pole a
samotny vzorec:

VioZit vipoctové pole 2x|

| - = Psani vzorce muzete urychlit, kdyz vyberete
Nézev:  [PrimémyProde] - !
b e I&I pole vseznamu a klepnete na tlacitko VloZit

Yzarec: IFKdyE(PDEetKusﬁl = 0; 0;Prodejettrabki/Pocetkus Odstranit | pole

Vzorce mohou obsahovat funkce listu, ale
nemohou se odkazovat na pojmenované oblasti

nebo bunky.

Je-li nazev pole viceslovny, musi byt

. v apostrofech. (Vkladate-1i pole, Excel je prida
Yozt pole | , )
sam.

ok | ozt |

10. Az budete hotovi, klepnéte na Pfidat.

Vypoctové polozky se od vypoctovych poli 1isi tim, Ze se nesestrojuji pro datovou oblast kontingenéni
tabulky, ale pro oblasti fadky, sloupce nebo stranka. Protoze mame piehled prodeji po jednotlivych
meésicich v roce, nabizi se vytvofit dopocitavané polozky pro jednotliva &tvrtleti nebo pro prvni a druhé
pololeti.

1. Klepnéte v oblasti fadkd (mésice) kontingencni tabulky pravym tlacitkem mySi a z mistni
nabidky zvolte Vzorce > Vypoctova polozka.
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¥loZit ¥ppoétovou poloZku do “MésicProdeje ﬂﬂ
Pfi sestavovani sloupcovych vypoctovych polozek
azev: |2. chvrtleti LI PFidat I . , P ?l P . yehp B
= pro ctvrtleti resp. pololeti se postupuje analogicky
Y, ¢ |=duben + kwdten + & i . o I , ;
teorec: | duben +kdten + ferver] _odtrant_| jako pii volbé vypoctovych poli.
Paole; PoloZky: o~ P ve . . «
TomF s =] fleden — | Abych potésil feministky, pfidal jsem také dve
Priimeni pror dopocitavané fadkové polozky, totiz Zeny a Muzi.
Prodejeiyrobki 1, Etvrtleti
Podetkusi duben . . , .
PramémyFrode] kvten Vzorec pro zeny by snad mél byt (alespon podle
derven .
=l Jzervene: =I'| fotografii v tabulce Zaméstnanci):
YloZit pole | WloFit polazku | = Callahan + Davolio + Dodsworth
+ Leverling + Peacock.
ok | zawit |

Na zavérecném obrazku tohoto oddilu vidite kontingenéni tabulku s pfidanymi vypoctovymi poli a po-
lozkami. Aby se mi do obrazku vesly fadkové dopocitavané polozky, skryl jsem tidaje pro jednotlivé osoby,
aZ na pana Mr. Kinga (rozevfit seznam Pfijmeni a zrusit zaskrtnuti téch poli, ktera nechcete vidét).

KtgT ab_xls =10l x|

A B B D E | F Iz | Jaklze vy¢ist z primérnych hodnot, jsou
B l/se) =] Zeny v prvnim Gtvrtleti usp&$n&jsi nez
3 : Piimeni  «| : muzi, a to dokonce ve vSech tfech
4 MésicProdeje ~|Data - |King Zeny MuZi Celkovy soucet ..,
| 5 [leden Prodeje | 26043380 1140021 25 39143050] 161168525 meésicich.
|6 | Mnozstid 9,00 6300 2m 94,00
7 Primgmé| 3115828 1809558 1779230 1927537
| 8 [anor Prodsje G775 0] 7921087 160981 00| 10A0GAR5 &7 Oviem, jak je vidét zvykontl
ER MnoZstd 5,00 £5,00 14,00 84,00 ) ) )
10 Primémé| 1945500 1218631 1214150 1261160 Mr. Kinga, je to skute¢né ,prodeji
11 bfezen Prodeje 95E0000] 70396800 250B1250| 105048050 s " , .
1z MnoZst £ 5110 %W 2o king®, ovSem nad vykonem ostatnich
13 Primémé | 1916000 1390133 999279 12920 49 muzi (kdyz jsou o dost hori nez
| 14 [T Ctatlstt Prodsje | 47350850 263509912 82122400 393073162
118 Mnozst 13,00 179,00 52,00 260,00 zenské), by se mél vedouci manazer
16 Primsmé| 2492150 1472625 1324555 15116,20| + e )
(4[4 » [ i}, Kontingentni tabulka 1 £ | <] | 2 prOde.]e vazne ZamySIGt'

Na zavér nékolik tipu

[=j| Pridate-li do kontingen¢ni tabulky

Vypodctové pole |

Poradi feseni Pole Vzorec vice poli, polozek a vzorct, urcité
1 PrimémyProde] | =KDYZ({Pofetkusi= 0, 0;Praodeje’frobki/Pogetkusl)

ocenite, ze si mizete jejich seznam

Vypoctovd poloZia spolu s dalsimi pokyny, které Excel
Poradi reseni Polozka Vzorec .. ., . ,
171, Clurtleti’ =leden +inor +bfezen pripoji, zobrazit na samostatném
212 Eturtleti =duben +kvéten +erven .
3 Feny =Callahan +Davolio +Dodsworth +Leverling +Peacock listu.
4 Mufi =Buchanan +Fuller +King +Suyarma

Klepnéte v kontingencni tabulce
Pozndmka: Pokud je bufika aktualizovéna vice ned jednirn vzorcem,
j& hodnota uréena vzorcerm, ktery je v pofadi fegeni posledni.

pravym tlaCitkem mySi a zvolte
Vzorce > Seznam vzorcd.

16 Pofadi fegeni vzorcl lze zménit pAikazem
17 Poradi feseni z piikazoveho Fadku Kontingeneni tabulka -
14 [« [ [M]}Info o ktg / Kontingenéni tabuka i/ Ktgzmal |4 | Mz
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Pofadi fedeni vi#poctoviich poloZek cd L L Lo o
' Zajima-li vas, v jakém potadi se dopocitavaji

o y > Pofad
T Gt = o +rr +b7ezer = vypoctové polozky, zvolte Vzorce > Poradi

2, fhwrtletl = duben +HyEten dEerven feseni.
3 I ing +Peacock

Pofadi Feseni:

Buchanan +Fuller +King +Suyama
=l'| Pomoci tlagitek Nahoru a Dold miiZete ménit
Jestli#e je hodnoka v budice kontingenéni kabulky spojena se dvEma neba vice jejich  poradi, tladitkem Odstranit lze

wypockovymi poloZkami, bude urfena poslednir vzorcem v pofadi FeSeni. nepotfebnou V}"pOétOVOu poloiku odebrat.

Tahoru I Dol I Odstranit I Zawfit

Pokud byste chtéli mit Gdaje za jednotlivé zemé na samostatnych listech, nic neni leh¢iho. Zvolte
Zobrazit stranky z mistni nabidky kontingenc¢ni tabulky.
Chcete-li mit nazvy Ctvrtleti s malym ¢, musite vypnout automatickou opravu. Zvolte Nastroje > Automa-
tické opravy a zruste zaskrtnuti policka Velka pismena na zacatku vét. Nebo klepnéte na Vyjimky a do se-
znamu na strance Vyjimky automatickych oprav napiste do pole Neménit na velka po text 1., klepnéte na
Pfidat a opakujte pro 2., 3. a 4. Nebo vypiste pozadované texty do poli Nahrazovat: a Cim:.
Alternativou ke kontingencnim tabulkdm jsou tzv. dynamické kiizové tabulky, jakési vlastni zpracovani
kontingencnich sestav, kdy se jednotlivé hodnoty pro datova pole (a nékdy i pro fadkova ¢i sloupcova
pole) vypocitavaji pomoci vzorct. Kompletni ukazku najdete na strankach 69-74 brozury ,,Microsoft Ex-
cel a prdce se vzorci* vydané nakladatelstvim UNIS Publishing v lednu 2001.
Podobné jako jiné ¢innosti, i vytvafeni a upravy kontingenénich tabulek 1ze zaznamenavat pero potieby
piipadné automatizace zpracovani, volani z jinych aplikaci apod. Proces vytvofeni kontingenéni tabulky
véetné jednoho vypoctového pole a jedné vypoctové polozky (véetné pfemisténi polozky 1. ¢tvrtleti na
spravné misto) ilustruje nasledujici kod:
ActiveWorkbook.PivotCaches.Add (SourceType:=x1Database, SourceData:=
"'Data pro kontingenéni tabulku'!R1C1:R409C5").CreatePivotTable

TableDestination:=Range ("A3"), TableName:="Ktg z makra"

ActiveSheet.PivotTables ("Ktg z makra") .AddFields RowFields:=Array
("MésicProdeje", "Data"), ColumnFields:="P¥ijmeni", PageFields:=
"ZeméPr¥ijemce"

With ActiveSheet.PivotTables ("Ktg z makra") .PivotFields( _
"ProdejeVyrobka")

.Orientation = x1DataField

.Caption = "Prodeje"
.Position =1
End With

With ActiveSheet.PivotTables ("Ktg z makra") .PivotFields ("PocetKusu")
.Orientation = xlDataField
.Caption = "Mnozstvi"

End With

ActiveSheet.PivotTables ("Ktg z makra").CalculatedFields.Add _
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"Primérné&", "= ProdejeVyrobkl/PoletKust"
ActiveSheet.PivotTables ("Ktg z makra") .PivotFields ("Prumé&rné&") .

Orientation = xlDataField

ActiveSheet.PivotTables ("Ktg z makra") .PivotFields ("Pf¥ijmeni").

CalculatedItems.Add "Zeny",

"= Buchanan + Callahan+ Davolio+ Leverling+ Peacock"

ActiveSheet.PivotTables ("Ktg z makra") .PivotFields ("MésicProdeje").

CalculatedItems.Add "1. c¢tvrtleti", "= leden + uUnor + bFfezen"

Range ("A41:M43") .Select

Selection.Cut

Range ("Al4:M16") .Select

ActiveSheet.PivotTables ("Ktg z makra") .PivotFields ("MésicProdeje").

PivotItems ("1. C&tvrtleti") .Position = 4

Zavér makra byste méli upravit, aby se neodkazoval na konkrétni oblasti bunek.

Kolekce PivotCaches reprezentuje kolekci vyrovnavacich paméti pro jednotlivé kontingenéni sestavy
seSitu. PivotTables je kolekce kontingenénich tabulek nachazejicich se na daném listu. Kolekce
PivotFields reprezentuje vSechna pole kontingenéni tabulky véetné skrytych. Je mozné se také odkazat
na podmnoziny poli pomoci vlastnosti ColumnFields, RowFields, PageFields, DataFields,
HiddenFields a VisibleFields (pole sloupcova, fadkova, strankova, datova, skrytd a viditelna).
Kolekce CcalculatedFields resp. CalculatedItems reprezentuji vSechna vypoctova pole resp.
vypoctové polozky v dané kontingenéni sestave.

Vytvareni vlastnich skupin

Ze se vExcelu daji velmi Gasto podobné véci délat nékolika moznymi zpiisoby, lze ilustrovat
i v kontingenc¢nich tabulkach. Naptiklad dopocitavané statistiky za Ctvrtleti, které jsme do tabulky dostali
pomerné pracné pies vypocitavané polozky, 1ze sestrojit zcela vizualné, bez psani jakychkoli vzorct.

Prosté vyberte ty fadky nebo sloupce, které cheete seskupit (napfiklad leden, tnor a bfezen) a zvolte
Data > Skupina a pfehled > Seskupit. Vytvofi se nova troven seskupeni a staci jen nahradit vychozi nazev
Skupinan vypovidajicim (napftiklad pfepsat je na fadku vzorcti na 1. Ctvrtleti). Postup opakujte pro vSechny
skupiny, které chcete v kontingen¢ni sestavé vytvofit. Nakonec zméite i nazvy pfidanych souhrnnych
oblasti

Na obrazku na pristi strané vidite pfidané skupiny za ctvrtleti a pololeti:
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=0l x|
A B C D E [ F =
1 |Fem&Ffijernce |pvEe) =l =
2
3 Pijmeni vI
4 |PololetniProdeje - |[CtertletniProdeje » |MEsiénProdeje «|Statistiky - |Callahan Davalio L
1 5 [1. Polaleti 1. Ctvrtleti leden Prodeje 164 624 25 KE| 183 290,00 KE
| 6 | hnoZstui 13 g8
| 7 | drnor Prodeje 185084 00 KE| 48 660,00 KE
| & | hnof st 18 5
| 9 | biezen Prodeje 117 399 62 KE| 128101 87 K&
| 10 | MnoZ stul 12 14
| 11 | 2. Ctrtleti duben Prodeje 20 012 50 Ke 6 000,00 Ke
| 12 | MnoZstul 5} 2
1 13 | kvéten Prodsje 110 060 00 KE| 227 899,00 KE
| 14 | hno # st 9 15
| 15 | cerven Prodeje 56 57281 KE| 136 708,75 KE
16 hnoZ st 5] 12
| 17 |2. Paololeti 3. Ctertleti cemrenec Prodeje B8 697 00 KE 488 27325 KE
| 18 | hnof st 1 23
1 19 | SHpen Prodeje 1123431249 127617 5
| 20 | hinoZ stui 13 8
| 21 | zail Prodeje B3 97000 KE 18603581 K&
14 [ 4 [» [#i]},Skupiny a pehled /| 4] | ol

Prace s datovymi krychlemi OLAP

Pii vytvareni dotazi ¢i kontingencnich tabulek jste urcité narazili na zkratku OLAP ¢i termin datova

krychle. OLAP (On-line Analytical Processing) je technologie urcend pro praci s velmi rozsahlymi databa-

zemi. Databazim OLAP, které obsahuji rizné sady riznych Grovni (neboli dimenze) se tika datové krychle,

protoze obvykle kombinuji nékolik dimenzi.

Hlavni vyhoda prace s databazemi OLAP spociva v tom, Ze sumarizacni akce zajistuje server OLAP,

takze se pfi vytvareni ¢i aktualizacich kontingen¢nich tabulek nebo grafii urychluje zpracovani.

Nepracujete-li ale s opravdu velmi rozsahlymi databazemi, je otazka, zda data OLAP nepfinaseji vic ne-

vyhod nez vyhod. Na nékolik omezeni, s nimiz musite po¢itat pfi praci s daty OLAP, upozortiuje nasledujici

vycet:
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Nacitate-li udaje z databdze OLAP nebo zdatové krychle, mizete je do Excelu dostat jen
v podobé kontingenéni tabulky. Pole v datech OLAP se navic mohou pouzivat bud’ jen jako
strankova, fadkova ¢i sloupcova nebo jako datova (podle toho, pro jaky ti¢el byla vymezena).
Souhrnna data se pocitaji na serveru, takze naptiklad nemtizete souhrnné funkce ménit (zobrazit
¢i odebrat), u jednoho datového pole pouzit vice souhrnnych funkci nebo ur€it, zda souéty maji
nebo nemaji zahrnovat skryté polozky.

Nelze pouzivat vypoctova pole a vypoctové polozky.

Ve vicestrankovych kontingenénich tabulkach nelze naditat data jen pro jedinou polozku
strankového pole. Neni k dispozici piikaz Zobrazit stranky a ve strankovych polich nemusi byt
dostupna polozka (vSe).

Nelze modifikovat podkladovy dotaz (v Microsoft Query) kontingencni tabulky nebo
kontingenéniho grafu.

Nelze spoustét podkladové dotazy kontingencnich tabulek nebo kontingen¢nich grafi na pozadi
nebo ¢ekat na vysledky.

Ovladace zdroju dat OLAP nepodporuji parametrické dotazy.
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e Server OLAP vraci nova data do Excelu pti kazdé zméné rozvrzeni kontingenéni tabulky nebo
kontingenéniho grafu. Neni dostupna moznost Optimalizovat pamét (piikaz Kontingenéni tabulka >
Moznosti tabulky, resp. Kontingenéni graf > MozZnosti). Nepracujete-li s daty OLAP, muzete volit
rizné zpusoby aktualizace.

¢ Negkteré analytické funkce Excelu, které pouzivate v ,,normalnich“ kontingenénich tabulkach,
nebudete moci pfi praci s daty OLAP pouzit, protoze je zabezpecuje ptimo server OLAP.

 Dalsi drobnosti. Pokud pfi praci s daty OLAP piejmenujete pole a polozky, obnovi se pfi novém
zobrazeni ptvodni ndzvy. Nejsou k dispozici ptikazy Seskupit a Oddélit. Nelze zobrazovat
podrobnosti, protoze se souhrnné hodnoty pocitaji na serveru. Nejde zobrazit polozky, které
neobsahuji data. Pocatedni fazeni polozek urcuje server (u normalnich kontingen¢nich tabulek je
vychozi fazeni podle nazv).

Rozhodnuti pro data OLAP nebo pro jiny zplsob uspoiadani dat by mélo byt zaloZzeno na znalostech
vécné problematiky feSenych tloh a mozna i na predbéznych testech vykonnosti konkrétniho systému a jeho
okoli. Abyste si ud¢lali alespoti prvotni pfedstavu o tom, jakym zptisobem se s daty OLAP pracuje, zatadil
jsem na zaveér ¢asti vénované kontingenénim tabulkam a brozury vibec kratkou ukazku.

Vytvoreni datové krychle offline

Nemate-li k dispozici uz pfipravena data OLAP a chcete s nimi pracovat, byva prvnim krokem vytvote-
ni datové krychle z dat néjaké objemné relacni databaze (SQL Server, Access apod.). Aby vam tuto etapu
Excel usnadnil, poskytuje Priivodce vytvorenim datové krychle OLAP. Vytvotite-li soubor datové krychle,
budete moci pracovat s daty OLAP i tehdy, nebudete-li pfipojeni k siti. Tento postup je vyhodny také tehdy,
kdyz prosté nechcete uzivatelim povolit pfistup k ,,originalni“ relacni databazi.

Nasledujici postup pfedpoklada napojeni na databazi Northwind.mdb Accessu 2000, ale postup by byl
analogicky, i kdybyste se napojovali na jinou databazi Accessu nebo na databazi SQL Serveru. V nasi
ukézce budeme predpokladat, ze v databazi mate ulozeny pomocny dotaz RozsiFené podrobnosti objednavek
(je v pivodni databazi) a dotaz s ndzvem Prodeje podle zemi a kategorii, (mirna modifikace ptivodniho
dotazu Prodeje podle kategorii).

Dotaz Prodeje podle zemi a kategorii extrahuje z tabulek Kategorie, Vyrobky a Objednavky a z dotazu
Rozsifené  podrobnosti  objedndvek  pole  NazevKategorie, ZeméPiijemce, NazevVyrobku,
DatumObjednavky a dopocitavany sloupec ProdejeVyrobki. Dopocitavany sloupec ProdejeVyrobku je
soucet dopocitavaného sloupce VyslednaCena dotazu RozsiFené podrobnosti objednavek. Sloupec
VyslednaCena je zaloZen na vyrazu:

JednotkovaCena * Mnozstvi * (1- Sleva)

poli z tabulky Rozpis objednavek.

Ze sady zaznamu vysledkd tohoto dotazu vytvofime soubor datové krychle OLAP. Vytvofenou datovou
krychli pak pouzijeme jako zdroj dat pro kontingenéni tabulku, kterou umistime na list seSitu Excelu. Za
predpokladu, ze pracujete v n&jakém listu sesitu Excelu, je dalsi postup tento:

1. Zvolte Data > Nacist Externi data > Novy databazovy dotaz. V dialogovém okné¢ Zvolit zdroj
dat vyberte na strance Databdze zdroj Severni vitr. Dostanete se do Priivodce dotazem — volba
sloupcii. V seznamu Dostupné tabulky a sloupce vyberte dotaz Prodeje podle zemi a kategorit
a klepnéte na tlacitko >.

2. Do seznamu Sloupce v dotazu vpravo se pienesou Ctyfi pole tohoto dotazu (vyjmenoval jsem je
vyse). Klepejte na Dal$i, dokud se nedostanete do posledniho kroku privodce. V ném piepnéte
pfepinac do spodni polohy Vytvofit z dotazu datovou krychli OLAP a klepnéte na Dokongit.
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* Privodce vytvorenim datové kiychle DLAP (3/3) x|

Databaze v seSitech Excelu 2000

Zobrazi se tivodni dialogové okno priivodce vytvorenim datové krychle OLAP, které je pouze
informativni. Pfectéte si, co privodce umoziiuje a klepnéte na Dal$i. V prvnim kroku
zkontrolujte, pfipadné zménou stavu zaskrtavacich poli¢ek uréete, ktera zpoli se budou
pouzivat jako datova pole:

4 Priivodce yytvofenim datové kiychle OLAP (1/3) ﬂ

¥yberte zdrojova pole, ktera maiji byt dostupna jako sumarizovana datova pole, a potom
- u kaZdého z nich klepnéte na funkci ve sloupci Souhrn.

| Zdrojové pole |Souhrn |Nézev datovéha pols
Prodejeryrobkl Soudet Soufet Z Prodejeiyrobk
[] Mazevkategorie

[ zem&Ffijemce

[ Mazewwyrobku

Népngédal Starna | < Zpét |

Dokongit |

Klepnéte na Dal$i. Ve druhém kroku definujte dimenze. V datové krychli musi byt alespon
jedna dimenze a kazdé dostupné pole lze pouzit pouze jednou. Na obrazku vidite, ze v této
krychli jsme zvolili tfi dimenze, kazdou o jediné Grovni (néco komplikovangjsiho se ostatné z
pouhych tii dostupnych poli d4 udélat jen obtizné):

* Priivodce vytvofenim datové kiychle OLAP [2/3) ll

Chcete-li definovat daléi droveii, pietdhnéte zdrojové pole do seznamu Dimenze a vloZte je
pod pFisluinou dimenzi.

i— Pi'etaZenim zdrojov¥ch poli do seznamu Dimenze definujete dimenze.

Zdrojova pole: Dimenze:

ZeméPijemce

g ZemEriiemce

Mazevkategorie

FH Mazevkategorie

Mazevyyrobku

g Mazeviirobku

(PfetaZenim poli sem wytvoiite dimenzi)

Népogédal Skorno < Zpet | Dalsi = | Dokonéit I

Klepnéte na Dalsi.

Jak# druh datové krychle cheete vytvorit? Protoze v této ukazce chcete VytVOfit
soubor krychle, ponechejte piepinac

¢~ EnovU vybvOrit kel ph kafdém otevren sestavy a data rychls natist pouee)
4 piipads potfeby :

v nabizené spodni poloze.

¢~ Znov ybvomt kryehl o kaidém otsvien sestavy a soufasnd nadit vischna
data krychle

- s Prectéte si, co nabizeji zbylé dvé
% Ulofit soubor krychle obsahujicl viechna data krychle

{Lloenf krychie miiZe sice byt 2poatiu Easovs ndrodng, arychil se vak cbevirani
3 iy sestaes) polohy.

NéZEV [ WINDOWS| Application DatalMicrasoftDokazy|Dotaz 2 Severri vitr.(
— Mate-li dobry divod meénit cestu ¢i
nazev souboru .cub datové krychle,
Kl tir tladitko Dokondit uleZite definici datove krychle jako adroj dat datove ~1. s
S AP B o G A R BB M G 5, udélejte to. Napiiklad na Krychle

prodeje  podle zemi a kategoril.

Napovéda

Storna < Zpét D > | [ Dokonit | Klepnete na Dokon€it.
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Kontingenéni tabulky

V dialogovém okné Ulozit jako pojmenujte soubor dotazu (asi je vhodné ulozit jej pod stejnym
nazvem). U datovych krychli maji dotaz pfiponu .oqy (u béznych dotazit MS Query .dqy).
Klepnéte na Ulozit.

Excel oznami, ze vytvafi datovou krychli offline a za chvilku se dostanete do tfetiho kroku
privodce kontingenéni tabulkou a grafem, které uz divérné znate. Klepnéte na RozvrZeni a na-
stavte tvar kontingencni tabulky pfetazenim poli do diagramu. Klepnéte na Moznosti a upravte
moznosti sestrojované kontingencni tabulky. Urcete levy hodni roh cilové oblasti kontingen¢ni
tabulky a klepnéte na Dokong¢it.

Dotaz obracejici se na existujici krychli offline

Mate-

li ulozenou datovou krychli offline a dotaz typu .oqy, muzete zni velmi snadno vytvofit

kontingenéni tabulku.

1.

Bud’

Zvolte Data > Nacist externi data > Spustit ulozeny dotaz. V dialogovém okné Spustit dotaz
vyberte dotaz obracejici se na krychli (v naSem ptipadé Krychle prodeje podle zemi
a kategorii.oqy) a klepnéte na Nacist data.

nebo

Zvolte Data > Nacist externi data > Novy databazovy dotaz. V dialogovém okné Zvolit zdroj dat
klepnéte na zalozku stranky Datové krychle OLAP, vyberte zdroj dat (v naSem ptipad¢ Krychle
prodeje podle zemi a kategorii) a klepnéte na OK.

Dostanete do ihned do tfetiho kroku
HEEERA NBZEVKatLiLOUPEC Priivodce kontingenéni tabulkou a grafem.
- FemePTij g iy
Soudet 7 Prodeie'\&é Eemoiie
o s Klep.nete vne} Rozvrzenlv avnarstavte 'tvar
= = kontingenéni tabulky pfetazenim poli do
diagramu. Naptiklad tak, jak vidite na
obrazku vlevo. Pak klepnéte na OK.
2. Nastavte podle potfeby moznosti sestrojované kontingenc¢ni tabulky, urcete levy horni roh

cilové oblasti a klepnéte na Dokondit.

Na listu se objevi kontingenc¢ni tabulka (v tomto pfipad¢ trojrozmérnd) a vybérem polozek z rozviracich

seznamitl

mate k dispozici celou paletu sestav ¢i prehledti. Napiiklad, na dal§im obrazku vidite prehled

prodejii do Skandinavie a Némecka kategorii Cukrovinky, Kofeni a Mofské produkty:
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Databaze v seSitech Excelu 2000

&} Filtry a dotazy. xls Ol x|
A B C D E | j
1 [MNazevwyrobku Yie -
2
3 |Soucet 7 Prodeje’yrobkid |Nazewategarie ?I J
4 |ZeméFfijemce - |Cukravinky Kofeni Wofske produkty  |Celkowy souget ™
| 5 |Dansko 43984 38 39468 75 77056 5B F29813 44
| B |Finsko 11066 ,25 38000 11562 5 335932 31
| 7 |M8mecko 534209 55 247297 11 292107 44 2902804 07
8 |Svedsko 2511156 88177 5 B0BES E79092 12
9 |Celkovy soucet * 2066443 .73 1384214 73 16735980 43 15427129 57
10
11 | b
4| 4 [ [M[}KTG na existujici krychli /| 4] | Ry

Hvézdicka u souctd indikuje, Zze jsou do nich zahrnuty i skryté hodnoty. Neni nic leh¢iho, nez z dat
kontingenéni tabulky vytvofit graf.

1. Zvolte Vlozit graf.

Na novy list sesitu se vlozi graf. Vidite ho na poslednim obrazku. Jedna se o ptehled prodeju jinych tii
kategorii vyrobkd, tentokrat do zemi Stfedni a Jizni Ameriky:

EW Filtry a dotazy.xls : =] 4
L]
Nzev bl 5|
Soudet Z Prodeje\dimbkul

250000

200000

150000 Nazev Kategonie -
n Ohso / Diibed g
mhAing wirobly
100000 Okapoie
50000
il - . .
Frgentina Bradilie Mexika “enezucla
| -
-
4 lll]l]]l Graf z krychle [4] |» £

2. Nelibi-li se vam typ grafu nebo jiné jeho atributy, klepnéte pravym tlacitkem mysi v grafu a
z mistni nabidky zvolte Typ grafu nebo jiny pfikaz podle toho, co chcete na grafu ménit.

Nemusim snad ptipominat, ze jakmile zménite graf vybérem z nabizenych seznamu, ze se okamzité au-
tomaticky aktualizuje i podkladova kontingenéni tabulka (a naopak).

Protoze je kontingen¢ni tabulka trojrozmérna, mizete vybérem ze seznamu Nazev vyrobku analyzovat
stav prodeji konkrétniho vyrobku do zvolenych zemi. Kontingenéni tabulka se sama automaticky upravi
tak, ze zobrazi jen tu kategorii, do které zvoleny vyrobek patfi.

Protoze se jedna o data zalozena na krychli OLAP, nejsou k dispozici nékteré schopnosti, které jste

oddilu.
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Rejstik

ADO
import, 29
Aktualizovat data pfi otevieni
souboru, 32
automatické vypliovani, 48
citlivostni analyzy, 46
CommandText, 23
CopyFromRecordset, 30
databaze
Accessu, vytvofeni, 53
vytvorfeni v MS Query, 72
datova krychle, 82
datova tabulka, 46
definice dotazu, 4
dotaz
kritéria, 63
parametrizovany, 66
prohlizeni vysledkti v MS Query,
66
ptidat dopo¢itavany sloupec, 64
ulozit, 64
vybérovy, agregacni, 69
vybérovy, detailni, 58
zji§tujici vSechny rizné hodnoty
ve sloupci, 71
dynamické kiizové tabulky, 80
export
z Excelu, 7
Externi data
panel nastroji, 31
FetchedRowOverflow, 24
filtr
a databazové funkce, 43
a souhrny v seznamu, 41
automaticky, 39
automaticky, slozité&jsi, 40
jak vybrat celou oblast, 41
jako vzorec, 42

pocet nalezenych zaznamu, 39

Kontingenéni tabulky

roz§ifeny, 41
format
importovanych poli, 15
podminény, 50
format bunék
nastaveni z VBA, 17
formular
Accessu, vytvorit, 53
uzivatelsky, Excelu, 51
vlastni, moznosti, 51
Formulaie
panel nastroju, 11
graf
kontingencni, z dat OLAP, 86
Hledani, 43
import
dBASE, FoxPro, 21
DELIMITED, 14
MDB, 26
metodou CopyFromRecordset, 30
opakovany, odstranénim a
vlozenim listu, 12
opakovany, odstranénim
pivodnich dat, 16
poli typu hypertexctovy odkaz, 21
poli typu objekt OLE, 27
pomoci Soubor > Otevtit, 19
ptes ADO, 29
SDF, 7
urceni cilové oblasti, 9
XLS, 24
zda nepiekro¢i meze listu, 24
Indexové soubory dBASE a
FoxPro, 33
Koéd VBA
a dotaz MS Query, 65
a kontingen¢ni tabulka, 80

a kontingen¢ni tabulky, 80

a pole typu objekt OLE na listu,
28
automaticky filtr, 41
import DBF.
import DELIMITED, 16
import HTML, 21
import MDB, 29
import XLS, 25
pro import ze SDF, 10
fazeni, 38
uvozovky v textovém fetézci, 26
volani funkce listu, 24
zavolat dialogové okno Oteviit, 16
Kontingen¢ni tabulka, 74
moznosti, 76
omezeni, 78
panel nastroju, 77
vlastni skupiny, 81
vypodtova polozka, 79
vypoctové pole, 78
vytvofit seznam pouzitych vzorcd,
79
z datové krychle OLAP, 85
kritéria
ovéfovaci, v bunkach, 50
uzivatelského formulare, 51
makro
ziskani informaci od uzivatele, 11,
16
zobecnovani kodu, 11
Makro
upravit kod, 10
MS Query
nastaveni relaci mezi tabulkami,
59
upravy definice dotazu, 60
Nahrazovani, 43
Novy dotaz v siti WWW, 20

oblast kritérii
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roz§ifeného filtru, 41
ODBC Data Sources, 34
Offset, 13
OLAP, 82

omezeni vs. bézna data, 82
Ovefeni

dat v bunkéch, 50
Ovladaci prvky

na listu Excelu, 10

panel nastroju, 11
ovladace

jakeé jsou k diaspozici v Office, 6
parametrizovany dotaz

moznosti, 68
potize pfi importu

MS Query nevidi na listu zadné

seznamy, 59
nerozpozna se datum, 17
rozklad fetézce na podietézce, 17

vygenerované makro nejde spustit,
19
vygenerovany text pfikazu SQL je
piili§ dlouhy, 65
potize, jiné
meéni se automaticky velikost
pismen v titulcich, 80
propojeni
na Access, doplnék, 52
ptes hypertextovy odkaz, 48
privodce
dotazem, 58

importem textu, 7, 14
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importem z tabulkového
kalkulatoru, 53
kontingen¢ni tabulkou a grafem,
75
podminénym souctem, 46
prevodem textu do sloupci, 14
$ablonou se sledovanim dat, 55
vyhledavanim, 43
vytvofenim datové krychle OLAP,
83
ptehledy, 44
Prikazové tlacitko
ptifadit makro, 11
QueryTable, 13
Refresh, 24
relace
druhy spojeni, 62
nastavit mezi seznamy na listech
Excelu, 60
Upravy, 62
Rozvrzeni
kontingen¢ni tabulky, 75
fady, vlastni, 48
Sestava
Accessu, vytvofit, 54
seznam, 4
fazeni, 37
Skok na dané misto v seznamu,
43
Sloucit
oblasti, 46

Souhrny s osnovou, 44

Spravce zdroji dat ODBC, 34
Stav aktualizace
externich dat, 31
stornovani provedenych akeci, 14
SUBTOTAL, 41
text
pievést do sloupcii na listu, 14
ukazkova databaze
SQL Serveru, 6
ukézkové databaze
SQL Serveru, 36
Vlastnosti
externich dat, 31
Vlozit jinak, 48
Volatile, 19
vyhledavaci sloupce
Accessu a jejich zobrazovani na
listu, 31
Vyhledavaci vzorce a funkce, 43
zéhlavi sloupctu
upravit ve VBA, 13
Zaznam makra, 7
zdroj dat
Access, 34
Excel, 34
pro dBASE, 32
SQL Server, 35
Visual FoxPro, 33
Zvolit zdroj dat, 32
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